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Rozdziat 1
Postanowienia ogdllne

§ 1. Regulamin organizacyjny okfa organizagj wewrgtrzna i zasady funkcjonowania
Starostwa Powiatowego w Toruniu oraz zakresy spravatwianych przez wewtrzne
komorki organizacyjne, a tak inne postanowienia zgzane z prag Starostwa.

§ 2. Starostwo dziata na podstawie gpsjacych aktow prawnych:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samdeze powiatowym (t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
p0z.1592 z pin. zm.),

2) ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektéryftaw okrélajacych kompetencje
organow administracji publicznej - w zygku z reforna ustrojows paistwa (Dz. U. Nr
106, poz. 668 z pd. zm.),

3) ustawy z dnia 13 gaziernika 1998 r. - Przepisy wprowadg ustawy reformage
administracgt publiczra (Dz. U. Nr 133, poz. 872 z pn. zm.),

4) Statutu Powiatu (t.jedn. Dz. Urz. Woj. Kujawsko-Raskiego z 2002 r. Nr 33, poz. 607,
z p&n. zm.),

5) Kodeksu posfpowania administracyjnego (t. jedn. Dz. U. z 2000Nr 98, poz. 1071
z p&n. zm.),

6) innych przepisbw prawa materialnego regadych zadania i kompetencje organow
samoradu powiatowego.

8 3. llekr& w dalszej czgsci Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Toruniu jest mowa o:
1) regulaminie — naley przez to rozumie Regulamin Organizacyjny Starostwa
Powiatowego w Toruniu,
2) radzie — nalgy przez to rozumieRad; Powiatu w Toruniu,
3) zaradzie — naley przez to rozumieZarzd Powiatu w Toruniu,
4) starostwie — nalgy przez to rozumie Starostwo Powiatowe w Toruniu,
5) wydziatach — naley przez to rozumie wydziaty i inne réwnorgdne komorki
organizacyjne Starostwa Powiatowego w Toruniu,Wwegledu na ich nazy
6) naczelnikach — naky przez to rozumie Naczelnikow Wydziatow i kierownikéw innych
réwnorzdnych komérek organizacyjnych Starostwa Powiatowedmruniu,
7) powiecie — nalgy przez to rozumiePowiat Toruski.

§ 4. Starostwo jest jednogtbudzetows z siedzila w Toruniu, ktora zapewnia organom
powiatu pomoc w wykonywaniu zaglakompetencji powiatu.

§ 5. Starostwo wykonuje zadania:
1) okreslone ustawami:
a) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,
b) zadania z zakresu administracjidowej,
C) inne zadania,
2) powierzone w drodze porozumiezawartych z organami administracjiadowej lub
samorzdowej,
3) wynikajace z uchwat Rady lub Zagdu Powiatu.



Rozdziat 2
Podziat zada i kompetencji pomigdzy kierownictwem Starostwa

8 6. Do wspdlnych kompetencji Starosty, Wicestar,oSekretarza i Skarbnika najew
szczegolnéci:
1) koordynacja pracy Starostwa poprzez podlegte im z2mg, z uwzgbtdnieniem
kompetencji Starosty jako kierownika Starostwa,
2) nadzorowanie pracy podlegtych im wydziatéw.

8 7. 1.Starosta jest kierownikiem Starostwa i zwierzchaikishizbowym pracownikéw
Starostwa.

2. Prag Starostwa kieruje Starosta na zasadzie jednoossmwierownictwa przy
pomocy Wicestarosty, Sekretarza i Skarbnika orazgwnikdéw Starostwa zatrudnionych na
stanowiskach kierowniczych i samodzielnych stankagh.

3. Starosta jako Przewodnigzy Zarzadu organizuje jego prac kieruje bieacymi
Sprawami powiatu oraz reprezentuje go na z@n

4. W czasie nieobecioi Starosty, jego obowzki petni Wicestarosta.

5. Do kompetencji Starosty néaile
1) nadzorowanie dziataWicestarosty, Sekretarza i Skarbnika Powiatu orazzelnikow
wydziatow i kierownikéw jednostek organizacyjnycbvgatu,

2) ogtaszanie uchwat organow powiatu i sprawdzelavykonania bugktu powiatu,
3) wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakradministracji publicznej,
4) upowanianie Wicestarosty i innych pracownikow Starostd@ wydawania w jego
imieniu decyzji, o ktérych mowa w pkt 3,
5) wykonywanie uprawni@ zwierzchnika stdbowego w stosunku do kierownikow
powiatowych jednostek organizacyjnych z gogeniem ich zatrudniania i zwalniania,
6) okreslanie polityki kadrowej i ptacowej w Starostwie,
7) ustalanie i zmiana zakresOw czydco i odpowiedzialnéci miedzy Wicestarogt
Sekretarzem i Skarbnikiem,
8) rozstrzyganie sporow kompetencyjnycteday jednostkami organizacyjnymi Starostwa,
9) wykonywanie zadaobronnych wynikajcych z ustawy o powszechnym obanku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej,
10) wykonywanie innych zadiai czynnagci zastrzeonych dla Starosty ustawami, uchwatami
Rady i Zaradu oraz wynikajcych z postanowieStatutu Powiatu.

6. Starosta nadzoruje i koordynuje prace komorgamizacyjnych Starostwa zgodnie ze
schematem organizacyjnym Starostwa.

8 8. 1. Wicestarosta wykonuje zadania wyznaczorezpBtarosti okreslone niniejszym
Regulaminem.
2. W czasie nieobecha Starosty, lub niemaosci wykonywania swej funkcii,
zadania i kompetencje Starosty wykonuje Wicestarost
3. Do kompetencji Wicestarosty najew szczegolngi:
1) petnienie funkcji reprezentacyjnych w imieniu S0
2) proponowanie i inicjowanie rozwaan w zakresie funkcjonowania podpadkowanych
mu wydziatow,
3) podpisywanie decyzji w indywidualnych sprawach kreau administracji publicznej na
podstawie upowanien udzielonych przez Starast
4. Wicestarosta nadzoruje i koordynuje prace kokdmanizacyjnych starostwa
zgodnie ze schematem organizacyjnym Starostwa.



§ 9. 1. Sekretarz Powiatu zapewnia sprawne funkeyamie Starostwa pod wzglem
techniczno-organizacyjnym i w tym zakresie nadzmdgiatalné¢ wszystkich wydziatéw.
2. Do kompetencji Sekretarza najev szczegolngi:
1) przedstawianie projektéw Regulaminu Organizacyjn8goostwa oraz kontrola realizacji
postanowié w nim zawartych,
2) czuwanie nad tokiem i terminowma wykonywanych zadaw Starostwie,
3) nadzorowanie toku przygotowania projektow uchwatzzZ@du oraz prac zwianych z
organizacj posiedzé Zarzadu,
4) koordynowanie prac dotygeych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektow uchwat i innych materiatéw przedstawiamyczez Zarad,
5) podpisywanie decyzji w indywidualnych sprawach Kreau administracji publicznej na
podstawie upowanien udzielonych przez Starast
6) proponowanie i inicjowanie rozawzan w zakresie funkcjonowania nadzorowanych
wydziatéw,
7) wykonywanie innych zadapowierzonych przez Stargst
3. Sekretarz uczestniczy we wgaaiu i doskonaleniu systemu zaazania jakécia
w Urzedzie jako Petnomocnik
4. Sekretarz  Powiatu nadzoruje i koordynuje praoendrek organizacyjnych
Starostwa zgodnie ze schematem organizacyjnym steéao

§ 10. 1. Skarbnik Powiatu jest gitdwnymdgowym budetu powiatu i odpowiada za jego

prawidtowg realizacg.
1. Do kompetencji Skarbnika nalgw szczegolngci:

1) nadzor nad opracowaniem projektu betl zgodnie z zasadami prawa finansowego i
uchwatami Rady,
2) opracowywanie zbiorczych sprawoadmansowych z wykonania buetu i ich analiz,
3) wykonywanie okrélonych przepisami prawa oboyzkow w zakresie rachunkowd,
4) nadzér nad realizachudzetu powiatu i zapewnienie ligcej kontroli jego wykonania,
5) kontrasygnowanie czynsa prawnych skutkuaicych powstawaniem zoboyzan
finansowych Powiatu oraz udzielanie upawaa innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty na czas swojej nieobeono
6) kierowanie Wydzialem Finansowym przy pomocy gasy gitdwnego ksigowego
budzetu powiatu,
7) wykonywanie innych zadapowierzonych przez Stargst

Rozdziat 3
Organizacja Starostwa

8 11. 1. Wewretrzmg struktug organizacyjn Starostwa stanowi
1) wydzial — podstawowa, samodzielna komorka orgamjpac zajmugca Sie okreslona
problematyls i dzialalngcia w sposob kompleksowy Iub kilkoma pokrewnymi
zagadnieniami, ktérych realizacja w jednej komomrganizacyjnej utatwia prawidtowe
zarmdzanie, podlegaga bezpérednio Starécie, Wicestarécie, Skarbnikowi lub
Sekretarzowi;
2) biuro — mae dziald jako samodzielna komédrka organizacyjna albo wchkouz sktad
wydziatu, kton tworzy st w wypadku konieczrimi organizacyjnego wyodbnienia
okreslonej problematyki (zadania jednobramve) nie uzasadniggej powotania wydziatu;
3) referat - komorka organizacyjna, ktdra wchodzi vadkwydziatu, wykonujca zadania
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zblizone tematycznie lub wymagag stosowania podobnych procedur dziatania;
4) samodzielne stanowisko pracy - utworzone w ramagtizistu ydz jako samodzielna
komorka organizacyjna wyoglsniona w strukturze organizacyjnej ca;

2. Podziatu struktury organizacyjnej na wesmane komorki organizacyjne
Starostwa, ich szczegétowy zakres dziatania | @&ne stanowiska pracy w tych komaorkach
dokonuje Starosta w oparciu 0 posiadane etaty.

§ 12. Starosta nmie powotywd& Zespotly problemowe, w skiad ktorych wchadz
przedstawiciele rych komorek organizacyjnych, w celu rozmywania okrélonych
problemow.

§ 13. W skiad Starostwa wchodlz nastpujace wydziaty, biura, referaty i samodzielne
stanowiska pracy, ktorym przy oznaczaniu akt prayje s¢ nastpujace symbole literowe:

1) Woydziat Rozwoju i Projektdw Europejskich ............coviiii i eeeene PE,
2) Biuro RadCOW PrawnyCh.........coiiiiiie e e e e e RP,
3) Biuro Ochrony Informacji Niejawnych ... IN,
4)  WYOZIat STOUOWISKA ... ....iivveiee it et cee e e et e e e e e e e oS,
5) Woydziat Architektury i BUdOWNICIWEA .........c.ovviiiiiiii e, AB,
6) Wydziat Komunikacji i TranSportu .......ccoevreie i e e e KD,
7) Woydziat Geodezji i Gospodarki NieruchoBoaMi ..........cccoevviiiiiienennns GN,
a) Powiatowy Grodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej ....... GOD,
b) Referat Geodezji, Ewidencji Gruntow i Budynkdw..........cccccoevnn... GEG,
c) Referat Gospodarki Nieruchosmami .............ccccoiviiiiiiiiiin s GGN,
8) Woydziat Edukacji i Spraw Spotecznych ..........coooiiiiiiiiiii e EK,
9) Woydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelsklch ................................. OR,
10) Wydziat Finansowy .. TP = \\ B
11) Powiatowy Rzecznik Konsumentow P 24 ¢
12) Samodzielne stanowisko ds. pracownlczych .................................... KA,
13) Samodzielne stanowisko ds. kontroli . PR |
14) Samodzielne stanowisko ds. audytu wetmnego ................................. AW
15) Stuzba Bezpieczestwa i HIgIeny Pracy ........c.ooooviiiiiiii i e, BH

§ 14. 1. Wydziatami kiergj naczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownjctwa
z zastrzeeniem ust. 3,41 5.

2. W wydziatach mog by¢ tworzone stanowiska zaptow Naczelnikéw, jeeli
wydziat wykonuje r@anorodne zadania i ma liczrobsad kadrow.

3. Wydziatem, o ktérym mowa w 8 13 pkt 10, kierujeaBinik Powiatu.

4. Pra@ wydziatlu, o ktérym mowa w § 13 pkt 7, kieruje nelcak, Kktory
jednoczénie petni funkcg Geodety Powiatowego.

5. Prag wydzialu, o ktérym mowa w 8 13 pkt 4, kieruje nelcik, ktory
jednoczénie petni funkcg Geologa Powiatowego.

6. Biurem, o ktorym mowa w 813 pkt 3 kieruje Petnom&adchrony Informacji
Niejawnych.

7. Referatami kieruj kierownicy referatéw, ktérzy odpowiadaga powierzony
zakres zadaprzed naczelnikiem wydziatu.

8. W przypadku niewyznaczenia kierownika, prace réfecaganizuje koordynator
wyznaczony przez Star@esta wniosek naczelnika wydziatu.

9. Samodzielne stanowiska pracy podleglagzpdrednio Starécie oraz ponosz
przed Starogtodpowiedzialné za wyniki pracy i sprawne wykonywanie zadastalonych
w zakresach czynioi.

10. Starosta mze upowani¢ pracownikow, ktorzy wykongj zadania o
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szczegllnym charakterze daywania tytutu stabowego odpowiadagego powierzonym
zadaniom jak np. petnomocnik.

Rozdziat 4
Zadania naczelnikow wydziatow

8§ 15. 1. Naczelnicy wydziatow as bezpdrednimi przetaonymi podlegtych im
pracownikow i sprawiajnadzér nad nimi.

2. Naczelnicy wydziatow ponosprzed Starosti osoly sprawugca bezpdredni
nadzér nad wydziatem jednoosobpwdpowiedzialné za wyniki pracy wydziatu, jego
organizac} pracy oraz prawidtowe i sprawne wykonywanie zada

3. Naczelnicy wydziatbw ustatpjpodziat zada i kompetencji oraz ustakgj
szczegoOtowe zakresy czyrieg uprawnié i odpowiedzialnéci dla podlegtych pracownikow
oraz zasfpstwa w czasie nieobedim pracownika.

4. Naczelnicy wydziatow przydzieladla podlegtych pracownikow szczegotowe
zadania w zakresie zadabronnych w formie ,kart realizacji zatlaperacyjnych”.

5. Do kompetencji naczelnikdw nalew szczegolnsi:

1) nadzor nad wypetnianiem obawkow stizbowych przez podlegtych pracownikéw,

2) zafatwianie indywidualnych spraw z zakresu admiagt publicznej w ramach
udzielonych upowanien.

3) zapewnienie wigiwych warunkéw pracy podleglym pracownikom orazdzi nad
przestrzeganiem przez pracownikOw Regulaminu Orgagjnego, dyscypliny pracy,
przepisow o ochronie danych osobowych oraz innyzkmséw prawnych,

4) organizowanie pracy, wdranie usprawnie i efektywnych metod pracy mgych
wptyw na obstug interesantow,

5) wykonywanie kontroli zarmdczej stosownie do obowzujacych przepisow,

6) uczestnictwo w posiedzeniach Rady i jej komisjaalzasadach okslenych w Statucie
Powiatu,

7) dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnych praoct®w wedtug zasad ustalonych
przez Starogtodrebnym zaradzeniem,

8) uczestniczenie w realizacji zada zakresu dziatania wdu w dziedzinie obronrici
panstwa w czasie pokoju, ochrony ludioi zarzdzania kryzysowego,

9) zapewnienie realizacji zaflawydzialu wynikagcych z wprowadzenia systemu
zarzdzania jakécia w urzdzie,

10) sporadzanie opracowg sprawozda, analiz, informacji o realizacji zaflatakze na
wniosek innego wydziatu,

11) podpisywanie pism w zakresie \&awosci rzeczowej wydziatu — nie zastezeych do
podpisu Starosty,

12) nadz6r nad przestrzeganiem przepiséw o zamowvaienpiblicznych.

Rozdziat 5
Zadania wspolne wydziatow

§ 16. 1.Komorki organizacyjne Starostwa, 4k w zakresie okééonym w Regulaminie,
podejmuj dziatania i prowadgzsprawy zwiazane z realizagjzada powiatu.
2. Do wspdlnych zadanalezy w szczegolngxi:
1) wykonywanie zadaokreslonych przepisami prawa natgych do kompetencji Starosty,
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2) przygotowywanie projektow uchwat, materiatéw, spoadar i analiz na sesje Rady,
posiedzenia Zasdu oraz dla potrzeb Starosty,

3) realizacja zadawynikajacych z uchwat Rady i Zagdu Powiatu,

4) wspotuczestniczenie w opracowywaniu zamigmezwojowych powiatu,

5) wspotdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresi@opwywania projektu bustu,

6) rozpatrywanie i zatatwianie w porozumieniu z Wyda Organizacyjnym i Spraw
Obywatelskich interpelacji i wnioskéw radnych,

7) prowadzenie pogpowania administracyjnego i przygotowywanie decyejisprawach
indywidualnych oraz wykonywanie zadawynikajacych z przepiséw o0 pagiowaniu
egzekucyjnym w administracji,

8) usprawnianie organizacji, metod i form pracy wy#aiaoraz podejmowanie dziatana
rzecz usprawnienia pracy Starostwa,

9) przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skargnieskow,

10) prowadzenie w zakresie ustalonym przez Starkentroli i instruktau w jednostkach
organizacyjnych powiatu,

11)wspotpraca z komisjami Rady w zakresie Zadglizowanych przez wydziaty,
12)programowanie, planowanie i nadzorowanie realizagjestycji i remontéw,
13)wykonywanie zadawynikajacych z ustawy o zamowieniach publicznych,

14) wspétpraca z odpowiednimi giiami w zakresie reagowania kryzysowego i ochrony
ludndsci,

15) wykonywanie zada obronnych planowanych do realizacji w okresie pokowv
warunkach zagrenia bezpieczesstwa pastwa i w czasie wojny,

16) przygotowywanie w ramach wiawosci Wydzialu materiatdbw informacyjnych
wymaganych przepisami prawa do zamieszczenia iBliuetynie Informacji Publicznej oraz
na powiatowej stronie internetowej,

17) udzielanie informacji publicznej,

18) wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie systemu g@zania jakécia,

19) archiwizowanie dokumentow zgodnie z obgauijacymi przepisami prawa.

Rozdziat 6
Podstawowe zadania wydziatoéw, biur, referatéw i sandzielnych stanowisk

§ 17.Wydziat Rozwoju i Projektow Europejskich - ,,PE”

1. Wydziat Rozwoju i Programow Europejskich kreuje ytg@vny wizerunek powiatu,
prowadzi dziataln& promocyjno-informacyja powiatu, opracowuje i koordynuje wdemie
strategii rozwoju powiatu, pozyskujeodki zezrodet zewwrtrznych.

2. Do podstawowych zadaWydziatu w zakresie rozwoju i promocji powiatu eal w
szczegolnéci:

1) koordynacja dziakazwiazanych z opracowywaniem i realizasjtrategii rozwoju powiatu
oraz okresowe analizowanie uzyskanych efektow,

2) opracowywanie i rozpowszechnianie materialbw progmx — informacyjnych

0 powiecie,

3) promowanie potencjalu gospodarczego, kulturalnegturystycznego gmin powiatu
w Kraju i za granig,

4) podejmowanie dziatapromupcych rozwoj przedgbiorczaci na terenie powiatu,

5) koordynacja wspotpracy zagranicznej,

6) organizowanie na terenie powiatu obchodu rocznic celu upamitnienia walki



0 niepodlegté Polski oraz uczczenia pagoi ofiar wojny i okresu powojennego,
7) organizowanie udzialu wladz powiatu w obchodachycmystdciach i rocznicach na
szczeblu gmin,gsiednich powiatow oraz wojewddztwa kujawsko-pomizga.
3. Do podstawowych zadaWydzialtu w zakresie pozyskiwaniarodkéw z Unii

Europejskiej i innych funduszy na rzecz powiatuemalw szczegOIngi:
1) monitorowanie informacji na temat ukazcych sé programéw europejskich, ktorych
potencjalnym beneficjentem @ by¢ powiat, jego jednostki organizacyjne oraz orgatjea
pozaradowe,
2) opracowywanie projektow i wnioskéw o dofinansowaméezrodet zewrtrznych zada
wiasnych powiatu,
3) wspélpraca z poszczegdlnymi wydziatami Starostwa kierownikami jednostek
organizacyjnych powiatu w zakresie 0 ktorym mowpku2,
4) wspotpraca z jednostkami samaguipwymi, organizacjami, instytucjami i innymi
podmiotami w zakresie realizacji wspoélnych projekto
5) inicjowanie i utrzymywanie wspéipracy z samgmami w krajach UE, szukanie
potencjalnych partnerow do wspoétpracy z powiatem.

4. Do podstawowych zadaWydziatu w zakresie wspétpracy z mediami aglen
szczegolnéci:
1) przekazywanie informacji o dziatalém powiatu do prasy, radia i telewizji,
2) obstuga medialna Starosty i Starostwa,
3) udziat w spotkaniach i uroczystach wanych dla powiatu,
4) sledzenie informacji dotyexrych powiatu ukazygych sé w srodkach masowego
przekazu oraz udzielanie odpowiedzi na krgtyknterwencg prasovd,
5) przygotowywanie codziennych przeddbw prasy i archiwizacja informacji prasowych,
6) przygotowywanie materiatdbw do informatorow i pulalti promocyjnych dotyccych
powiatu,
7) organizowanie konferencji prasowych.

§ 18.Biuro Radcow Prawnych - ,RP’

1. Biuro Radcéw Prawnych prowadzi kompleksowbstug prawra Rady, Zarzdu,
Starosty i poszczegélnych wydziatow.

2. Do zada Zespotu naley w szczegolngci:
1) udzielanie wyjénien i sporadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zaltz, Starosty
oraz komorek organizacyjnych Starostwa,
2) wykonywanie zagpstwa procesowego przeddem w sprawach dot. dziatania Zgda
oraz powiatowych jednostek organizacyjnych, nieigamacych osobowgci prawnej (w
sprawach przekraczgjych zakres petnomocnictw, udzielonych tym jednostk
3) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekungleznosci Starostwa oraz wspotdziatanie
w podejmowaniu czynrgi w zakresie pogpowania egzekucyjnego,
4) badanie zgodrii z prawem projektow uchwat Rady i Zatu Powiatu oraz zasdzen
Starosty oraz opiniowanie ich pod wadgm formalno-prawnym,
5) opiniowanie pod wzgdem prawnym projektow umow i porozumje
6) doradztwo w sprawach zaméwipublicznych.

8 19.Biuro Ochrony Informacji Niejawnych — ,IN”

1. Biuro do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych tjegyspecjalizowaa komorky
organizacyja zajmupca Sie ochrora informacji niejawnych.

2. Do podstawowych zadaBiura w zakresie ochrony informacji niejawnych eigl
w szczegolngci:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tyrh mchrony fizycznej,



2) zapewnienie ochrony systemu teleinformatycznego pizetwarzania informacji
niejawnych,
3) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestfania przepisbw o ochronie tych
informaciji,
4) okresowa kontrola ewidencji i obiegu dokumentéwavienych w Starostwie,
5) opracowanie planu ochrony informacji niejawnych warBstwie oraz jednostkach
organizacyjnych Powiatu i nadzorowanie jego reajiza
6) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informaagjawnych,
7) przeprowadzanie zwyklych pepowar sprawdzajcych oraz wydawanie lub odmowa
wydania péwiadczeé bezpieczastwa,
8) powiadamianie Starosty o naruszeniu przepisow oromdd informacji niejawnych
w Starostwie,
9) realizacja innych zadawynikajacych z przepiséw szczegolnych.

3. W Biurze tworzy s kancelar¢ specjala podlegh bezpdrednio Petnomocnikowi
Ochrony Informacji Niejawnych, ktory sprawuje nad nadzor.

4. Kanceland kieruje zasipca Petnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych,
wyznaczony przez Star@st

5. Do zakresu dziatania kancelarii specjalnej hale szczegolngci:
1) prowadzenie dziennikéw, rejestréw i &gk oraz rejestracja dokumentdéw niejawnych,
2) nadawanie i przyjmowanie przesytek przekazywanycpa&rednictwem poczty specjalnej
lub uprawnionego przewaika,
3) bezparedni nadzor nad obiegiem dokumentéw niejawnychavdStwie,
4) udostpnianie lub wydawanie dokumentéw zawigcgich informacje niejawne osobom do
tego uprawnionym,
5) kontrolowanie wléciwego oznaczania dokumentéw niejawnych wytwarzanyw
Starostwie,
6) egzekwowanie zwrotu wydanych dokumentow,
7) wykonywanie poleage Peinomocnika Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 20Wydziat Srodowiska - ,0S”

1. Wydziat Srodowiska zajmuje sirealizacj zada wynikajacych z zakresu prawa
ochronysrodowiska, prawa wodnego, prawa geologicznegrmigzego, ochrony gruntow
rolnych, gospodarowania odpadami, ochrony przyrgdgpodarki lénej, prawa towieckiego,
rybactwasrodladowego, przepiséw ustawy o udgstianiu informacji osrodowisku i jego
ochronie, udziale spotecrgwa w ochroniesrodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko, ustawy o planowaniu i zagospodarowamuzestrzennym, ustawy o handlu
uprawnieniami do emisji do powietrza gazow ciepinych i innych substanciji.

2. Do podstawowych zadaWwydziatlu w zakresie gospodarki wodnegalizowanych na
podstawie przepisow ustawy — Prawo wodne oraz ystawrawo ochronyrodowiska,
nalezy w szczegolngci:

1) ustalanie linii brzegowej wod, z wagkiem wod nie bkdacych morskimi wodami
wewretrznymi wraz z morskimi wodami wewtiznymi Zatoki Gdaskiej, wod morza
terytorialnego, wod granicznych orsbdladowych drég wodnych,

2) rozgraniczanie gruntow, ktére byty pokryte wodamizge wykonaniem ugzlzenia
wodnego, od pozostatych gruntow,

3) podziat kosztow utrzymywania woéd w przypadku, gdgktady przez wprowadzanie
sciekéw do waéd albo w inny sposéb przyczyaisg do wzrostu kosztow utrzymania wod,

4) naktadanie na wkgicieli gruntéw potaonych na terenie ochrony gedniej ugcia wody
obowiazku zlikwidowania nieczynnych studni, ognisk zamyszczé oraz obowizkiem
stosowania odpowiednich upraw rolnych lufnigch,



5) ustanawianie strefy ochronnej obejaugj teren ochrony bezp@dniej ugcia wody oraz
urzadzen pomiarowych pastwowej stiby hydrologicznej,

6) wydawanie decyzji o legalizacji wdzenia wodnego wykonanego bez wymaganego
pozwolenia wodnoprawnego oraz ustalanie wysokaptaty legalizacyjnej,

7) ustalanie i podziat kosztéw rozbudowy lub przebugawzadzer wodnych zwazanych z
regulaci wod oraz kosztow ograniczenia lub cefma pozwolenia wodnoprawnego na
regulacg wod,

8) ustalanie szczego6towego zakresu i termindw wykomyaveaobowizku utrzymywania
urzadzeh melioracji wodnych szczegoétowych,

9) przygotowywanie opinii rady powiatu do studium amhy przeciwpowodziowej
sporadzanej przez dyrektora regionalnego zdwzgospodarki wodnej,

10) naktadanie obowizkdéw usungcia drzew lub krzewow z watdw przeciwpowodziowych
oraz terendw w odlegéai mniejszej nt 3 m od stopy watu po stronie odpowietrznej,

11) wydawanie pozwokewodnoprawnych,

12) dokonywanie przegtu ustalé pozwoléx wodnoprawnych na pob6r wody lub
wprowadzaniesciekdw do wod, do ziemi lub wdzen kanalizacyjnych, a tade realizacji
tych pozwola ,

13) naktadanie na zaklad posiagtaj pozwolenie wodnoprawne obawku wykonania
ekspertyzy oraz opracowania lub aktualizowaniauksji gospodarowania wag

14) przekazywanie danych nieginych do prowadzenia katastru wodnego,

15) wzywanie podmiotow korzystggych z wdd do usuetia zaniedb& w zakresie
gospodarki wodnej, w wyniku ktorych ra® powsta stan zagrzajacy zyciu lub zdrowiu
ludzi albo zwierzt badz srodowisku,

16) wydawanie decyzji o unieruchomieniu zakfadu lulojegzsci w przypadku nie usuetia

w okreslonym terminie zaniedldiaw zakresie gospodarki wodnej,

17) zatwierdzanie statutu spotki wodnej,

18) wiaczanie zaktadu do spoétki wodnej,

19) wystepowanie do organdéw spotki wodnej o pocdsyenie wysokeri sktadek

i podejmowanie decyzji o ich podwszeniu, w przypadku gdy spétka wodna nie pladyv
tej sprawie uchwaty,

20) ustalanie wysokgi i rodzajuswiadczeé na rzecz spotki wodnej dla os6b  fizycznych lub
prawnych niebdacych cztonkami spotki wodnej oraz jednostek orgaoymych
nieposiadajcych osobowsgci prawnej, ktdére odnogz korzysci z uradzen spoétki lub
przyczyniaj si¢ do zanieczyszczenia wody,

21) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziataicig spotek wodnych,

22) stwierdzanie niewanosci uchwat organdéw spotki wodnej sprzecznych z praweb
statutem,

23) rozwiazanie zarzdu spoétki wodnej w przypadku powtarzeggo st haruszania przez
zarad prawa lub statutu,

24) ustanawianie zagglu komisarycznego spoétki wodnej,

25) rozwiazanie sp6tki wodnej narusaagj prawo lub statut, a taé& w przypadku gdy walne
zgromadzenie nie dokonato wyboru nowego zduzw miejsce zardu komisarycznego,

26) wyznaczanie i ustalanie wynagrodzenia likwidatqrélls wodnej,

27) wystepowanie z wnioskiem o wykékenie spotki wodnej z katastru wodnego,

28) ustalanie wysokiri odszkodowania z tytutu szkéd oklenych w ustawie - Prawo
wodne,

29) wspotpraca przy udzielaniu pozwolenia zintegrowanegzakresie, gospodarki wodno-

sciekowej.
3. Do podstawowych zadaWydziatu w zakresie geologii, realizowanych na stadiie
przepisow ustawy -Prawo geologiczne i goOrnicze oraz ustawy o0 plandwan

i zagospodarowaniu przestrzennym, nple szczegolngci:
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1) udzielanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanwydobywanie kopalin pospolitych
na powierzchni nie przekraczagj 2 ha, przy wydobyciu w roku kalendarzowym nie
przekraczajcym 20 000 mi prowadzeniu dziatalrioi bez wycia materiatéw wybuchowych,
2) prowadzenie pogpowania w sprawie wydania decyzji o zmianie koricgsplogicznej,
wygashigciu koncesji lub decyzji o odmowie udzielenia kosjce
3) przeniesienie koncesji, za zgoprzedstbiorcy na rzecz innego podmiotu,
4) prowadzenie pogpowaxr administracyjnych w zakresie cofania koncesji ggmznych,
przyjmowanie informacji o stanie rachunku bankowega ktorym gromadzones srodki
funduszu likwidacji zaktadu goérniczego,
5) wzywanie przedsgbiorcow eksploatucych kopaliny do niezwlocznego usecia
naruszé warunkow koncesji zwizanych z prowadzeniem dziatacg
6) wydawanie decyzji zatwierdzgjych projekty prac geologicznych, ktére nie wymagaj
uzyskania koncesji geologicznej,
7) przyjmowanie zgtoszenia projektow prac geologicingiotyczacych wykorzystania ciepta
ziemi,
8) przyjmowanie zgtoszedotyczcych rozpocgcia robot geologicznych wykonywanych na
podstawie zatwierdzonych projektow prac geologichny
9) rozpatrywanie i przyjmowanie dokumentacji geologizh, w tym dokumentacji zasobow
zt6z kopalin, dokumentacji hydrogeologicznych, dokunaejitgeologiczno-iaynierskich,
10) przyjmowanie i przesylanie wdaiwym miejscowo organom administracji geologicznej
dokumentacji wykonanej w przypadku koniecgrisporzdzenia innej dokumentacji,
11) udzielanie zgody na przeklasyfikowanie geologicingasobdéw bilansowych,
12) zobowhzanie, w drodze decyzji, do wykonywania obmiaruatbysk,
13) przyjmowanie informacji od przedsiorcow w sprawie wysokoi naleznej optaty
eksploatacyjnej wraz z dowodami wptat na odpowiedkainta bankowe,
14) ustalanie, w drodze decyzji, optaty eksploatacyjuejazie wydobywania kopaliny bez
wymaganej koncesji lub z #acym naruszeniem jej warunkéw,
15) sprawowanie nadzoru i kontroli nad pracami geologyeni prowadzonymi przy
rozpoznaniu  kopalin pospolitych i wykonywaniu robgeologicznych na podstawie
zatwierdzonych projektow prac geologicznych,
16) wydawanie decyzji o optacie eksploatacyjnej w pagka nie ztaenia informacji przez
przedsgbiorce lub ztazenia informacji naruszagej zastrzeenia,
17) wspotdziatanie w zakresie uzgadniania i opiniowanydawanych konces;ji
z organami nadzoru gorniczego, marszatkiem wojewdazwojtem gminy, burmistrzem
miasta,
18) gromadzenie i udogtnianie informacji geologicznej,
19) opiniowanie przez powiatayw administraci geologicza projektow planéw
zagospodarowania przestrzennego [ studiow kierunkowzagospodarowania
przestrzennego gminy w zakresie realizowanychizada

4. Do podstawowych zadaWydziatlu w zakresie ochrony gruntow rolnych iskg/ch
realizowanych na podstawie przepisOw ustawy o argbrgruntéw rolnych i knych oraz
ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzenmaley w szczegolneci:
1) wydawanie decyzji zezwalgie na wyiczenie gruntéw rolnych z produkcji rolniczej
zwiazku z wydawaniem pozwaiena budow i zmiara sposobu zytkowania obiektu lub
terenu,
2) naktadanie i kontrolowanie oboazku zdgcia oraz wykorzystywania na cele poprawy
wartasci uzytkowej gruntéw, prochniczej warstwy gleby,
3) nakazywanie w drodze decyzji zalesienia , zadrzeajezakrzaczenia lub zadenia
uzytkdw zielonych w celach ochrony gleb przed etpz]
4) zapewnienie prowadzenie okresowych Wagemziomu skaenia gleb i rélin, wydaje
decyzg w sprawie wyiczenia terendw, na ktérych stwierdzono przekroegmziomu
skazenia,
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5) prowadzenie spraw zadanych z rekultywagjna cele rolnicze gruntéw paionych na
obszarach rolniczej przestrzeni produkcyjnej zdaégnanych i zdewastowanych przez nie
ustalone osoby lub w wynikudgk zywiotowych,
6) prowadzenie spraw zwdanych z rekultywagj na cele inne ii rolnicze pozostatych
gruntdw zdewastowanych lub zdegradowanych przezsta@one osoby lub w wyniku ddk
zywiotowych i ruchéw mas ziemnych,
7) wydawanie decyzji w sprawach rekultywaciji i zagagr@wania gruntow,
8) prowadzenie spraw zwdanych z przyjmowaniem wnioskow dotycgch rekultywacii
i poprawy jakdci gruntow rolnych na dofinansowanie ich&zedkéw zaradu wojewodztwa,
9) prowadzenie  kontroli w  zakresie rekultywacji grumté zdewastowanych
I zdegradowanych,
10) prowadzenie  kontroli w  zakresie rolniczego zagospodania  gruntow
zrekultywowanych, jeeli zagospodarowanie odbywae sprzy wykorzystaniusrodkow
Funduszu,
11) prowadzenie kontroli w zakresie przeciwdziataniazg@r gleb i innym zjawiskom
powodupjcych trwale pogarszanie wadth uzytkowej gruntow,
12) prowadzenie kontroli w zakresie wykonania obgzkiu rekultywacji gruntéw,
13) ustalanie opfaty natmosci w razie stwierdzenia,ze grunty zostaty wyiczone
z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy,
14) wydawanie z urgdu decyzji o wydczeniu gruntow rolnych w przypadku stwierdzeni,
grunty przeznaczone w miejscowych planie zagospodamia przestrzennego na cele
nierolnicze zostaty wyktzone z produkcji bez decyzji,
15) ustalenie w drodze decyzji, w razie niewykonaniaowibzku rekultywacji gruntow
zdegradowanych, obowakiem corocznego wptacania na Funduszu Ochrony tGwn
Rolnych réwnowartéci optaty rocznej w takiej g&ci w jakiej nasipito ograniczenie
wartasci uzytkowej gruntow,
16) prowadzenie sprawozdawcod z zakresu ustawy o ochronie gruntow rolnych
i lesnych,
17) kontrola stosowania przepisOw ustawy o ochroni@tgm rolnych,
18) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy i zagospmwania terenu w zakresie
ochrony gruntéw rolnych,
19) opiniowanie projektow planéw zagospodarowania grzeanego i studiow kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy w zakregweguizonych zada

5. Do podstawowych zada Wydzialu w zakresie pogpowania z odpadami
i recyklingiem pojazddéwealizowanych na podstawie przepiséw ustawy o daga ustawy
o recyklingu pojazdow wycofanych z eksploatacjiaws/ o zuytym sprzcie elektrycznym i
elektronicznym ustawy o bateriach i akumulatorach oramstawy o0 planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennymalezy w szczegolngci:
1) wydawanie pozwoke na wytwarzanie odpadow niebezpiecznych lub innyah
niebezpieczne, powstaych w zwiazku z eksploatagj instalacji, w ilgci powyzej
1 Mg odpaddéw niebezpiecznych rocznie lub poejyy5 ton odpadéw innych i
niebezpieczne rocznie,
2) wydawanie decyzji zatwierdzggych program gospodarki odpadami niebezpiecznymi w
ilosci powyzej 0,1 Mg rocznie odpadow niebezpiecznych,
3) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadachzooasposobach gospodarowania
odpadami — dla wytworcow odpadow wytwaegaich odpady niebezpieczne do 0,1 Mg
rocznie albo powiej 5 Mg odpaddw innych ainiebezpieczne rocznie,
4) przyjmowanie informacji o odpadach powstatych w ikyn powanej awarii lub
powaznej awarii przemystowej oraz 0 sposobach gospodam@vwytworzonymi odpadami
bez wzgédu na ich ilg¢,
5) wydawanie decyzji naktadajej na wytwoére odpadédw powstatych w wypadku,
obowiazek dotyczacy gospodarowania odpadami powstatymi w wypadkuymw obownzek
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przekazania ich wskazanemu posiadaczowi odpadaelj jgymagaj tego wzgtdy ochrony
zycia lub zdrowia ludzi lub wzgtly ochronysrodowiska,
6) wydawanie zezwole na prowadzenie dziatald@ w zakresie odzysku lub
unieszkodliwiania odpadow innychzniiebezpieczne,
7) wydawanie zezwole na prowadzenie dziatalba w zakresie zbierania lub transportu
odpadodw,
8) zaskganie opinii wéjta, burmistrza lub prezydenta maast sprawie wydania zezwolenia
na prowadzenie dziatalda w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpaddmych ni
niebezpieczne,
9) zaskganie opinii wojta, burmistrza lub prezydenta maast sprawie zatwierdzenia
programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi,
10)wzywanie wytwarzajcego odpady do niezwiocznego zaniechania nafiupreepisow
ustawy lub nie przestrzegania warunkéw ékneych w zezwoleniu,
11)cofanie zezwolenia na wytwarzanie odpadéw niebezpiyrch, w drodze decyzji, w
przypadku naruszeprzepisow ustawy lub dziataniezgodnych z decyzjzatwierdzajca
program gospodarki odpadami,
12)cofanie, w drodze decyzji i bez odszkodowania, z#emia na prowadzenie dziatakoop
w zakresie odzysku, unieszkodliwiania, zbieranigansportu odpadéw, jeli posiadacz
odpadéw mimo wezwania do niezwiocznego zaniechaaraszé, nadal narusza przepisy
ustawy o odpadach lub dziata niezgodnie z wydangmwpleniem,
13)prowadzenie rejestru posiadaczy odpaddéw, zwolniongc obowizku uzyskiwania
zezwolé na prowadzenie dzialaléd w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub
unieszkodliwiania odpadow,
14)zatwierdzanie lub odmowa zatwierdzenia instrukkgioatacji sktadowiska odpadow,
15)wydawanie decyzji przenogzej prawa i obowizki wynikajace z instrukcji eksploatacii
skltadowiska odpadow na rzecz innej osoby,
16)wydawanie, w drodze decyzji, zgody na zamkid skladowiska odpaddéw lub jego
wydzielonej czsci,
17)przyjmowanie zawiadomienia od przegsorcy prowadgcego punkt zbierania pojazdéw
0 zakaczeniu dziatalnéci w zakresie zbierania pojazdéw wycofanych z edatalcji lub o
rozwigzaniu lub wygénieciu umowy z przedsgbiorca prowadacym stacje demonta
pojazdow,
18)wydawanie decyzji zezwalgej na prowadzenie dziatakw w zakresie zbierania
odpaddw przedsbiorcy prowadzcemu punkt zbierania pojazdow,
19)wzywanie przedgbiorcy prowadzcego punkt zbierania pojazdéw do niezwiocznego
zaniechania narusa@rzepisow ustawy,
20)cofanie, w drodze decyzji, zezwolenia na prowadzedziatalnéci w zakresie
prowadzenia punktu zbierania pojazdow wycofanyeksploatacji, bez odszkodowania,
21)opiniowanie projektow planéw zagospodarowania frzeenego i studiéw kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy w zakregliesevanych zadg
22)kontrola podmiotéw w zakresie gospodarowania odpada

6. Do podstawowych zadaWydzialu w zakresie ochrony przyrodgalizowanych na
podstawie przepiséw ustawy o ochronie przyrodyawsgto transporcie kolejowym oraz
ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestraennyaley w szczegoIngci:
1) popularyzowanie ochrony przyrody w spotetcgvie,
2) opiniowanie zmian przeznaczenia terenow, na ktéeyajduje si starodrzew,
3) sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisowchronie przyrody w trakcie
gospodarczego wykorzystywania jej zasobéw,
4) przygotowywanie decyzji na usugie drzew Ilub krzewéw w odniesieniu do
nieruchomeci bedacych wtasnécia gminy,
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5) przygotowywanie decyzji na usggie drzew lub krzewdow utrudniych
widoczna¢ sygnatdw i pocigéw lub eksploatagjurzadzer kolejowych albo powodagych
zaspysniezne, na wniosek zagdcy,
6) ustalanie odszkodowania za w/w drzewa i krzewy zypadku braku umowy stron,
7) prowadzenie rejestru zwieitznalezacych do gatunkéw, podlegaych ograniczeniom na
podstawie przepisow prawa Unii Europejskiej, tazsiw, gadow, ptakow i sakow,
8) opiniowanie projektow planéw zagospodarowania grzeenego i studiéw kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy w zakregliesevanych zada

7. Do podstawowych zadaWydziatu w zakresie gospodarkisteej realizowanych na
podstawie przepisOw ustawy o lasach oraz ustawylamogvaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, natg w szczegolngci:
1) zaradzanie na koszt nadig@ctw zabiegow zwalczagych i ochronnych w lasach nie
stanowicych wilasnéci Skarbu Pastwa, gdy wystpia w nich organizmy szkodliwe
w stopniu graacym trwatcci tych laséw,
2) wydawanie decyzji w sprawie przyznanieodkOw z budetu pastwa na finansowanie
kosztéw przebudowy lub odnowienia drzewostanu wadhsnie stanowcych wiasnéci
Skarbu Pastwa, w ktérych wyspity szkody spowodowane pylami lub gazami
przemystowymi bez midiwosci ustalenia winnego, wzglnie szkody spowodowane
kleskami zywiotowymi,
3) wydawanie decyzji na zmianlasu na #ytek rolny w odniesieniu do laséw nie
stanowscych witasnéci Skarbu Pastwa,
4) przyznawanie dotacji na ¢xiowe lub catkowite pokrycie kosztow zalesieniarg@w nie
stanowscych witasnéci Skarbu Pastwa,
5) cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stiangeh wiasnéci Skarbu Pastwa,
6) uznane lasu za ochronny Ilub pozbawienie go tegorakteau, po uzgodnieniu
z wiascicielem lasu i po zaggnigciu opinii rady gminy,
7) ustalanie zadagospodarczych dla wdeicieli lasow nie posiadagych planow uradzenia
lasu,
8) zlecanie wykonania planéw uwdzenia laséw nalgcych do o0s6b fizycznych
i rozpatrywanie zastrzen wnoszonych w stosunku do tych planéw po ich wykdnaraz
ich zatwierdzanie,
9) kontrolowanie wykonywania zafla okreslonych w planach uegglzenia lasow nie
stanowscych witasnéci Skarbu Pastwa,
10) wydawanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodniglanem urzdzenia lasu, w
przypadkach losowych na wniosek wdeiela lasu,
11) przekazywanie w zasd nadlénictwu gruntow Skarbu Ratwa przeznaczonych do
zalesienia w miejscowych planach zagospodarowamiesprzennego lub w decyzji o
warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
12) prowadzenie spraw ze#anych z realizagj ustawy o zalesianiu gruntow rolnych tj.
ocena udatni@i zala@zonych upraw, wyptata ekwiwalentéw, wstrzymywanie plagy
ekwiwalentéw przekazywanie praw i obagkow w przypadku sprzedpa zalesionego gruntu
rolnego,
13) dokonywanie oceny udatém upraw w czwartym lub ptym roku od zalesienia gruntu
rolnego celem przekwalifikowania z gdu gruntu rolnego na gruntsley, jezeli zalesienia
gruntu dokonano na podstawie przepisOw o0 wspieraoawoju obszaréw wiejskich ze
srodkéw pochodzcych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu @aeji i Gwarancji
Rolnej,
14) prowadzenie spraw zaZanych z realizagjbudzetu w dziale 020 — Lsaictwo,
15) sporadzanie sprawozdastatystycznych z zakresusiectwa,
16) wnioskowanie o0 przekazanie na rzecz jednostek argeyjnych budynkéw
i budowli bgdacych w zarzdzie Lasow Pastwowych, a nie przydatnych dla gospodarki
lesnej,
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17) opiniowanie projektow planéw zagospodarowania frzesnego i studiéw kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy w zakreglieseanych zada

8. Do podstawowych zadaWydziatlu w zakresie prawa towieckiego realizowdnyna
podstawie przepisow ustawy — Prawo towieckie hale szczegolngci:
1) wydawanie zezwole w szczeg6lnych przypadkach, na edstwa od zakazu ptoszenia,
chwytania, przetrzymywania, ranienia i zabijaniaerayny,
2) wydawanie zezwoflena posiadanie i hodowthartéw rasowych lub ich mieszadw,
3) wydzierzawianie polnych obwodéw towieckich na wniosek Pmgk Zwizku
towieckiego,
4) wydawanie zezwole na odidbw lub odstrzat redukcyjny zwierzyny w praggach
zagraenia prawidlowego funkcjonowania obiektow produkggh | wyteczndci
publicznej,
5) rozliczanie i przekazywanie otrzymanego czynsziemawnego za obwody towieckie
nadlgnictwom i gminom. Nadlaictwom przypada czynsz odpowiaglaj powierzchni
panstwowych gruntow lgnych, a gminom - odpowiadgjy pozostatej powierzchni obwodu
towieckiego.

9. Do podstawowych zadaWydziatu w zakresie rybactwaddladowegorealizowanych
na podstawie przepisOw ustawy o rybactwielladowym, naley w szczegolnéi:
1) prowadzenie nadzoru nad wydawaniem kadkarskich i towiectwa podwodnego,
2) wydawanie zezwolenie na przegrodzenie sieciowyiackimi narzdziami potowowymi
wigcej niz potowy szerokéci tozyska wody ptyacej na wodach nie zaliczonych do wdéd
srodladowychzeglownych,
3) prowadzenie rejestracji spita stuzacego do potowu ryb,
4) prowadzenie spraw zwzanych z utworzeniem i funkcjonowaniem Spotecznepg
Rybackiej.

10.Do podstawowych zadaWydzialu w zakresie ochrony powietrza, ochronyeprz
hatasem, ochrony przed polami elektromagnetycznyealizowanych na podstawie
przepisow ustawy - Prawo ochrony srodowiska oraz ustawy o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym, nple szczegolngci:
1) wydawanie pozwoleemisyjnych na wprowadzanie gazow i pytow do poxzest
2) cofanie i ograniczenie, pozwdleemisyjnych na wprowadzanie gazow i pytdbw do
powietrza,
3) uchylanie pozwole emisyjnych na wprowadzanie gazow i pytéw do porzit
4) wydawanie pozwole zintegrowanych z zakresu ochrony powietrza, hatiauinstalacji
mogacych powodowé znaczne zanieczyszczenia poszczegolnych elemeaywodniczych
jako catge,
5) cofanie i ograniczanie pozwdleintegrowanych z zakresu ochrony powietrza, hatdsau
instalacji mogcych powodowé& znaczne zanieczyszczenia poszczegolnych elementéw
przyrodniczych jako cakg,
6) uchylanie pozwole zintegrowanych z zakresu ochrony powietrza, haldlsuinstalacji
mogacych powodowé znaczne zanieczyszczenia poszczegolnych elemeaywodniczych
jako caitgci,
7) z wykonania programu ochrodyodowiska i programu gospodarki odpadami dla pawiat
sporadzania raportow,
8) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu,
9) przyjmowanie zgtoszez zakresu pot elektromagnetycznych,
10) przyjmowanie zglosze instalacji z zakresu ochrony powietrza, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami,
11) prowadzenie kontroli wielkki emisji z zakresu ochrony powietrza, ochrony gdrze
hatasem,
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12) przyjmowanie i weryfikacja wynikbw pomiaréw emisii instalacji, dla ktorych w
decyzjach Starosty Tofigkiego nataono obowazek sprawdzenia pomiaréw oraz dla tych,
dla ktérych obowizek wynika bezpgednio z przepiséw ochrorfyodowiska,
13) opiniowanie projektow planéw zagospodarowania frzeanego i studiow kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy w zakregweguizonych zada
14) wystgpowanie do Wojewodzkiego Inspektora OchrdSrpdowiska o podjecie dziata
bedacych w jego kompetencji, 2eli wyniku kontroli organ stwierdzi naruszenie @ze
kontrolowany podmiot przepisow o ochronigrodowiska lub wysipuje uzasadnione
podejrzenieze takie naruszenie mogto ngst,
15) kontrola podmiotow w zakresie ochrogrpdowiska.

11.Do podstawowych zadawWydzialu w zakresie ochrony powietyz@alizowanych na
podstawie przepiséw ustawy o handlu uprawnieniami amisji do powietrza gazow
cieplarnianych i innych substancji, nafen szczegdélngci:
1) wydawanie decyzji o handlu uprawnieniami do emndsjipowietrza gazow cieplarnianych
i innych substancji,
2) cofanie i ograniczanie decyzji o handlu uprawnigmialo emisji do powietrza gazow
cieplarnianych i innych substancji,
3) uchylanie decyzji o handlu uprawnieniami do engjipowietrza gazow cieplarnianych i
innych substancji.

12. Do podstawowych zadaWydziatu w zakresie dogtu do informacji osrodowisku
i jego ochronie, realizowanych na podstawie pra@pisstawy o udogpnianiu informacji o
srodowisku i jego ochronie, udziale spotetziva w ochronierodowiska oraz o ocenach
oddziatywania narodowisko, naley w szczegoéIngi:
1) przygotowanie i prowadzenie publicznie dpstych wykazéw danych o dokumentach
zawierajcych informacje grodowisku i jego ochronie,
2) przekazywanie ww. wykazow do Centrum Informacji samdowisku podlegaremu
MinisterstwuSrodowiska, celem udaginienia spoteczestwu,
3) udostpnianie spoteczestwu informacji osrodowisku.

13. Geolog Powiatowy realizuje zadania Starosty, jakmgapu administracji
geologicznej, w sprawach okienych w ustawie z dnia 4 lutego 1994 Prawo geologiczne
i gornicze (Dz. U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947 zmoézm., o ktérych mowa w ust. 3
niniejszego paragrafu.

§ 21.Wyadziat Architektury i Budownictwa - ,,AB”

1. Wydziat Budownictwa zapewnia obskigv zakresie: udzielania pozwdlena
budowe, rozbiodrle obiektow, zmian sposobu izytkowania obiektow oraz nadzér nad
gospodark remontowy i inwestycjami na mieniu powiatu.

2. Do podstawowych zadaWydzialu w zakresie administracji architektoniczno
budowlanej naley w szczegolngci:

1) sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie zgagnostanowiacych element projektu

budowlanego, projektdow zagospodarowania terenu zalamami wynikajcymi

z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennegz wymaganiami ochrony
srodowiska,

2) sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie zapewnievarunkow bezpiecastwa ludzi

i mienia w projektach budowlanych,

3) udzielanie hdz odmowa zgody na odgtstwo od przepisow techniczno-budowlanych
w oparciu o petnomocnictwo udzielone przez minibdownictwa,

4) udzielanie hdz odmowa zgody na odgtstwo od warunkéw usytuowania budynkow
i budowli oraz wykonywania rob6t ziemnych wgsgedztwie linii kolejowych i obszaru

kolejowego,

5) wydawanie decyzji zatwierdzgjej projekt budowlany i udziekgjej pozwolenia na

16



budowe,
6) wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizaowestycji drogowej,
7) wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiédbiektéw budowlanych,
8) zawieranie w decyzji zatwierdzag] projekt budowlany i udziekgej pozwolenia na
budowg obowhzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiegaz zapewnienie
nadzoru autorskiego,
9) przyjmowanie zgtosze o zamiarze budowy oraz wykonywania rob6t budowtanpie
objetych obowazkiem pozwolenia na budayw
10) przyjmowanie zgtoszeo rozbidrce nie okiej obownzkiem uzyskania pozwolenia,
11) naktadanie obowiku geodezyjnego wyznaczania w terenie i wykonay@adezyjnej
inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do obiekt@ymagajcych zgtoszenia,
12) stwierdzanie wygaiccia decyzji o0 pozwoleniu na budew
13) prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na bugdowrzechowywanie dokumentow
objetych pozwoleniem na budayw
14)wydawanie decyzji 0 przenoszeniu pozwolenia na imgdwa rzecz innej osoby,
15)rozstrzyganie o niezbinasici wejscia do asiedniego budynku, lokalu lub nieruchofuib
oraz warunkow korzystania z tego budynku, lokalurieruchoméci,
16)wydawanie pozwolkena zmiag sposobu zytkowania obiektu budowlanego,
17)potwierdzanie spetnienia wymagasamodzielnego lokalu mieszkalnego dla celow
ustanowienia odbnej wiasnéci lokali,
18)potwierdzanie powierzchnizytkowej i wyposaenia technicznego domu jednorodzinnego
dla celéw dodatku mieszkaniowego,
19)przyjmowanie zawiadomfe na pimie o0 przysipieniu gminy do spogdzenia
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennegaz ozgtaszanie wnioskow
i uwag do sporglzanego planu zagospodarowania,
20)przygotowanie uzgodnbedecyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego zakresie
zada samorzadowych,
21)przygotowanie  uzgodnbe projektbw miejscowego planu  zagospodarowania
przestrzennego, w zakresie zgofthoz zadaniami samogdu powiatu O znaczeniu
ponadlokalnym, sttacym realizacji inwestycji celu publicznego,
22)przyjmowanie od gmin kopii uchwalonych miejscowygtanow zagospodarowania
przestrzennego,
23)ocena wykonania remontow lub inwestycji w zakresiéwidacji barier
architektonicznych.

3. Do podstawowych zadaWydzialu w zakresie gospodarowania mieniem powiatu
nalery w szczegolngci:
1) wspotdziatanie z kierownikami jednostek organizaggh powiatu w sprawach
zabezpieczenia i prowadzenia prawidtowej gospodar&hiem,
2) wspotdziatanie z innymi wydziatami i jednostkamganizacyjnymi powiatu w sprawach
Zwiazanych z gospodarowaniem mieniem oraz zadanianastyeyjnymi i remontowymi,
3) przeprowadzanie okresowych przgffiw obiektow budowlanych w celu oklenia na ich
podstawie potrzeb remontowych w formie planow,
4) sprawowanie nadzoru technicznego nad prowadzonymiestycjami i remontami
zarzdzanych obiektow,
5) opracowywanie planéw inwestycyjnych i remontowytd zaradzanych obiektow,
6) rozliczanie naktaddéw finansowych na budowane i nefomane obiekty,
7) sporadzanie kosztorysow budowlanych na planowane zaenéz remontowe
i inwestycyjne.
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§ 22.Wydziat Komunikacji i Transportu - ,KD”

1. Wydzial Komunikacji i Transportu realizuje zadanzwiazane z rejestrag]
pojazdow, wydawaniem i wstrzymywaniem dokumentowiestdzapcych uprawnienia do
kierowania pojazdami, wydawaniem licencji i zezwolea krajowy zarobkowy przewo6z
osoéb i rzeczy.

2. Do podstawowych zadaWydziatu wynikajcych z przepiséw ustawy - Prawo o
ruchu drogowym oraz przepisow wykonawczych male szczegOIngi:

1) prowadzenie rejestracji pojazdéw, wydawanie dowodéae tablic rejestracyjnych,

2) prowadzenie czasowej rejestracji pojazdow, wydawanpozwolé& czasowych,
tymczasowych tablic rejestracyjnych oraz tablicdvacizych,

3) prowadzenie czasowego wycofania pojazdow z ruchu,

4) dokonywanie wpisu w karcie pojazdu o nabyciu pajaacaz zmian danych w dowodach
rejestracyjnych i kartach pojazdow,

5) wyrejestrowywanie pojazdéw w przypadku przekazgmigazdu do stacji demoria,
kradziezy pojazdu, zniszczenia pojazdu za grantowatej i zupetnej utraty pojazdu, wywozu
pojazdu z kraju, jeeli pojazd zostat zarejestrowany za granid zbyty za granig

6) kierowanie pojazdow na dodatkowe badania technicanerazie uzasadnionego
przypuszczeniaze zagraa bezpieczgstwu ruchu na drogach w celu identyfikacji lub
ustalenia danych niegbnych do jego rejestracji; 4eli z dokumentéw wymaganych do jego
rejestracji wynika,ze uczestniczyt on w wypadku drogowym, lub naruszgmagania
ochronysrodowiska,

7) wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnpdjazdu w przypadkach olétenych
przepisami szczegétowymi,

8) prowadzenie w systemie elektronicznym danych | rmfacji o pojazdach
zarejestrowanych w powiecie oraz ich $daielach,

9) przyjmowanie od skb uprawnionych do zatrzymywania dowodow rejestmagshi oraz
jednostek upowanionych do przeprowadzania badeechnicznych zatrzymanego dowodu
rejestracyjnego (pozwolenia czasowego),

10) zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czagol\v po ustaniu przyczyny
uzasadniaicej jego zatrzymanie,

11) wydawanie kart pojazdéw dla pojazdow zgodnie z dhpwacymi przepisami prawa,

12) wydawanie decyzji o uniewaieniu rejestracji pojazdéw, zwrocie dowodu
rejestracyjnego i tablic w przypadkach atomych przepisami prawa,

13) wydawanie uprawnie do kierowania pojazdami, wymiana uprawnieaz wydawanie
wtornika,

14) wydawanie mgdzynarodowych praw jazdy,

15) wydawanie decyzji o kontrolnym sprawdzeniu kwabiti do kierowania pojazdem,

16) wydawanie decyzji o skierowaniu na badania lekarskierupcego pojazdem w
przypadkach nasuwggych zastrzeenia co do stanu zdrowia,

17) przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdyzorzawiadomi@ o wydaniu
postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy od orgapimkuratury i gdow,

18) przyjmowanie, ewidencjonowanie i wykonywanie wyrak&dowych,

19) wydawanie decyzji 0 zatrzymaniu prawa jazdy,

20) wydawanie decyzji o cofaciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowynazo
decyzji o przywrdoceniu kierowcy uprawnienia do kiania pojazdem silnikowym po
ustaniu przyczyny, ktéra spowodowata jego ogfid,

21) prowadzenie w systemie elektronicznym rejestru diedw, wydanych uprawniei
swiadectw kwalifikacyjnych oraz zdarzewptywajacych na ograniczenia w korzystaniu z
uprawnie,

22) wydawanie zezwole do przeprowadzania badatechnicznych dla stacji kontroli
pojazdow,
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23) przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdow,
24) wydawanie uprawniediagnostom do wykonywania badg&chnicznych,
25) wydawanie zezwoledla jednostek na prowadzenie szkolenia dla os@émgahcych st o
uprawnienia do kierowania pojazdami,
26) prowadzenie ewidencji instruktorow oraz wydawarggitymacji instruktorom nauki
jazdy,
27) sprawowanie nadzoru nadrodkami szkolenia kierowcow.

3. Do podstawowych zadaWydziatu w zakresie transportu, prawa przewozowego,
kolei i drégnalezy w szczegoIngci:
1) koordynacja rozktadow jazdy przewokow wykonupcych zarobkowy przewdz osob
pojazdami samochodowymi w regularnym transporcierplwym w zaleénosci od przebiegu
linii komunikacyjnych,
2) ograniczanie obowrkéw przewozu ze wzgllu na potrzeby obrongc lub
bezpieczastwa pastwa dz w przypadku kiski zywiotowej,
3) wyrazanie zgody i okrdanie warunkdéw ograniczenia obawkdéw przewozu przez
przewanika,
4) nakladanie na przewnoika obowizku zawarcia umowy o0 wykonanie zadania
przewozowego, gdy jest ono niednme z uwagi na obrons® lub bezpieczestwo pastwa,
badz w przypadku kiski zywiotowej,
5) wydawanie i cofanie licencji na krajowy zarobkowgze@wdz 0sOb i rzeczy pojazdami
samochodowymi niedalacymi takséwkami oraz licencji spedycyjnej,
6) wydawanie i cofanie zezwalea zarobkowy przewo6z osoéb,
7) wydawanie z&viadczé na transport drogowy rzeczy i 0séb na potrzebygméa
8) organizowanie egzaminéw dla przegdsorcow wykonugcych transport drogowy
taksOwly po odbytym szkoleniu,
9) uzgadnianie zezwabena prowadzenie regularnych i regularnych specginyzewozow
na liniach komunikacyjnych obejmugych powiaty lub wojewodztwassiadupce,
10) wydawanie zezwolena przejazdy pojazdéw nienormatywnych.

8§ 23.Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomdciami - ,GN”

1. Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchosotami zajmuje si realizacy zada
wynikajacych z zakresu prawa geodezyjnego i kartograficanegaz gospodarowania
nieruchoméciami Skarbu Pstwa i Powiatu.

2. Wydziat realizuje zadania za fednictwem wydzielonych w jego ramach
referatow:

1) Powiatowy Grodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,

2) Referat Geodezji, Ewidencji Gruntow i Budynkow,

3) Referat Gospodarki Nieruchoswami.

3. Do podstawowych zada Powiatowego &odka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej w zakresie prawa geodezyjnegariégraficznego naky w szczegolngci:

1) aktualizacja i prowadzenie powiatowego zasobu gagdego i kartograficznego,

2) tworzenie, prowadzenie i udgphianie w systemie teleinformatycznym bazy danych,
obejmupce zbiory danych przestrzennych infrastruktury iinfacji przestrzennej,
dotyczcych:

a) szczegotowych osnow geodezyjnych,
b) geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

3) zakladanie i prowadzenie w systemie teleinformatyoz bazy danych obiektow
topograficznych dla terendbw miast oraz zwartychugavanych i przeznaczonych pod
zabudow obszarow wiejskich o szczegotosed zapewniajcej tworzenie standardowych
opracowa kartograficznych w skalach 1:500-1:5000, zharmowanych z bazami
danych,
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2)

4) wprowadzanie zmian danych ebjch ewidenci gruntow i budynkéw na podstawie
opracowa geodezyjnych i Kkartograficznych, przggch do pastwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, zawiecgch wykaz zmian gruntowych,

4. Do podstawowych zadaReferatu Geodezji, Ewidencji Gruntéw i Budynkaw
zakresie prawa geodezyjnego i kartograficznegazgaleszczegolngci:

1) koordynowanie uzgodnheusytuowania projektowanych sieci uzbrojenia teveno
tworzenie, prowadzenie i udgphianie w systemie teleinformatycznym bazy danych,
obejmupce zbiory danych przestrzennych infrastruktury infacji przestrzennej,
dotyczcych:

a) ewidencji gruntéw i budynkow (katastru nieruchacicip
b) rejestru cen i wartei nieruchomeci,

2) wprowadzanie zmian danych elyich ewidenci gruntéw i budynkéw na podstawie
prawomocnych decyzji administracyjnych i orzeczdowych oraz odpiséw aktéw
notarialnych,

3) wydawanie odptatnie nzgdanie widcicieli nieruchoméci wyryséw i wypiséw z operatu
ewidencyjnego,

4) zapewnienie gminom nieodptatnego i begpdniego dospu do bazy danych afiych
ewidencj gruntow i budynkow,

5) sporzdzanie gminnych i powiatowych zestawiebiorczych danych oéych ewidenci
gruntow i budynkow,

6) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

7) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchemoraz opracowanie i prowadzenie
map i tabel taksacyjnych dotygz/ch nieruchomsi,

8) prowadzenie spraw zwZanych z ochrap znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych
I magnetycznych,

9) nadzér nad realizacjzada wykonywanych przez Zespo6t Uzgadniania Dokumentacji
Projektowej, ktérego organizacjoraz zasady i tryb dziatania okl ,Regulamin”
ustanowiony przez Star@stv drodze odibnego zargdzenia

5. Do podstawowych zadaReferatu Gospodarki Nieruchodwami w zakresie
gospodarki nieruchondoiami Skarbu Pstwa i mienia powiatu natg w szczegolngci:

1) gospodarowanie zasobem nieruchéan&karbu Pastwa, w tym mgdzy innymi:

a) zbywanie i nabywanie w tym: sprzegiaamiana, darowizna, oddawanie #ytkowanie
wieczyste nieruchonoi,
b) oddawanie w najem, dzieaawe, uzyczenie i obcjzanie ograniczonymi prawami
rzeczowymi,
c) prowadzenie ewidencji i spardzanie planow wykorzystania zasobu,

2) zatatwianie spraw zwkanych z przekazywaniem nieruchaitina cele szczegolne,

3) oddawanie nieruchondoi w trwaty zarad jednostkom organizacyjnym oraz stwierdzenie

wygasniccia trwatego zarmu lub przekazanie trwatego zatlzi pomedzy jednostkami,

4) prowadzenie spraw zwdanych z wywlaszczeniem nieruchaftiow tym orzekanie o

wywtaszczeniu i ustalanie odszkodowania,

5) prowadzenie spraw zwianych ze zwrotami wywlaszczonych nieruchéanoa take o

przyznaniu nieruchongci zmiennych,

6) wydawanie decyzji o ograniczeniu sposobu korzystannieruchoméi oraz zezwolenia

na czasowe zgie nieruchomgci,

7) orzekanie o wywilaszczeniu i zwrocie wywlaszczonyaieruchoméci na obszarze

jednostek samogrlu terytorialnego wskazanej w drodze decyzji Wojeéwo

8) ustaleniu odszkodowania za nieruchdogrzeznaczone lub za¢ pod drogi publiczne,

9) aktualizowanie optat z tytutuzytkowania wieczystego i trwatego zadu,

10) udzielanie, na wniosek o0soOb fizycznych bonifikaty @ptat rocznych z tytulu

uzytkowania wieczystego,

11) udzielanie bonifikat z tytutu optat za trwaty zaaz
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12) regulowanie standéw prawnych nieruchgicip
13) nieodptatne przyznawanie wiasieodziatek siedliskowych,
14) wydawanie decyzji o nieodptatnym przyznaniu dziagfkuntu z tytutu przekazania
gospodarstwa rolnego na wtasé&karbu Pastwa (tzw. dziatki deywotniej),
15) ustanawianie w drodze decyzji trwalego adiz na rzecz Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad na nieruchorm stanowicej wiasneé¢ Skarbu Pastwa a zargdzanej
przez Lasy Pastwowe, ktéra ma liyprzeznaczona na drogi krajowe,
16) stwierdzanie o wygaieciu dotychczasowych decyzji o oddaniu nieruchéecnoolnych
Skarbu Pastwa w uytkowanie spotdzielniom, osobom fizycznym, a Zakinnym
niepastwowym jednostkom organizacyjnym,
17) przekazywanie organom wojskowym, na ich wniosek, trwaly zarad gruntow
stanowicych wiasné¢ Skarbu Pastwa bez pierwszej optaty rocznej,
18) uzgadnianie wprowadzania zakazu ¢pst na grunty zaje na zakwaterowanie Sit
Zbrojnych lub wykorzystywane na cele obroéeia bezpieczéstwa Pastwa,
19) wydawanie decyzji o zegiu nieruchoméci Skarbu Pastwa na zakwaterowanie
przegciowe, na wniosek wkgiwego organu wojskowego,
20) wydawanie decyzji 0 wydaigciu trwatego zarau na wniosek wkxiwego organu
wojskowego,
21) przejmowanie do zasobu nieruchammioSkarbu Pastwa nieruchomgi przekazanych
przez Agencgj Mienia Wojskowego na zasadach w/w ustawy,
22) przekazywanie w iytkowanie wieczyste, nieodptatne zytkowanie Polskiemu
Zwiazkowi DziatkowcOw gruntéw stanowtych wiasné¢ Skarbu Pastwa przeznaczonych
w miejscowych planach zagospodarowania przestrzgnped rodzinne ogrody dziatkowe,
23) wydawanie decyzji o przeksztatcaniu prawaytkowania wieczystego w prawo
witasndaci nieruchoméci wraz z ustaleniem wysoka optaty za przeksztatcenie,
24) odmowa wydania decyzji o przeksztatcaniu prawgtkowania wieczystego w prawo
wiasndci nieruchoméci,
25) stwierdzanie, w drodze decyzji, uprawimielo nieodptatnego przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wtaseq
26) sktadanie deklaracji na podatek od nieruchézhama dany rok podatkowy,
27) podwyzszanie czynszu i innych optat zaywanie lokali mieszkalnych,
28) tworzenie i gospodarowanie powiatowym zasobem ofemaci,
29) wystepowanie do Agencji Wiasioi Rolnej Skarbu Restwa o przekazanie nieodptatnie
nieruchomeci na cele zwgzane z inwestycjami infrastrukturalnymi gdgymi wykonywaniu
zada wiasnych,
30) przygotowywanie decyzji i porozunfiew sprawach przegia lub przekazania mienia
powiatu,
31) wspotdziatanie ze s#lbami finansowo — kggowymi w przeprowadzaniu inwentaryzacji
mienia komunalnego,
32) przygotowywanie umow nazytkowanie pomieszciew administrowanych obiektach
i ich aktualizacja.

6. Geodeta Powiatowy realizuje zadania Staros#ko jorganu administraciji
geodezyjnej i kartograficznej, w sprawach dkvaych w ustawie z dnia 17 maja 1989 r.
Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 200%rr240, poz. 2027 z ga. zm.).

§ 24.Wydziat Edukacji i Spraw Spotecznych - ,EK”

1. Wydzial Edukacji i Spraw Spotecznych zajmuje¢ siorganizacg szkot
ponadgimnazjalnych i specjalnych, powiatowych loitelk publicznych, upowszechnianiem
kultury, kultury fizycznej i sportu oraz ochrpadrowia i pomog spotecza.

2. Do podstawowych zadaNydziatu w zakresie edukacji nalew szczegolngi:

1) realizowanie zada zwiazanych =z zakladaniem, prowadzeniem, likwidowaniem
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i przeksztatcaniem publicznych szkdt podstawowypbcgalnych i gimnazjow specjalnych,
szkét ponadgimnazjalnych, w tym z oddziatami ingsgjnymi, szkot sportowych
i mistrzostwa sportowego oraz poradni psychologiegadagogicznych i innych placowek
wymienionych w art. 2 pkt 3, 5 7 ustawy o systeraiwiaty, z wyjtkiem szkét i placowek
0 znaczeniu regionalnym,
2) realizowanie zadazwiazanych z zaktadaniem i prowadzeniem szkot i plaéowedrych
prowadzenie nie naty do zada wiasnych powiatu, po zawarciu porozumienia z jesthap
samoradu terytorialnego, dla ktorej prowadzenie danegputygzkoty lub placowki jest
zadaniem wlasnym, a w przypadku szkét artystyczrgahinistrem wiéciwym do spraw
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego,
3) zapewnienie obstugi administracyjnej, finansowajganizacyjnej szkoty lub placowki,
4) wyposaanie szkot lub placowek w pomoce dydaktyczne i @preezizdny do peinej
realizacji programOw nauczania, wychowania i inngada statutowych,
5) przygotowywanie projektu planu sieci publicznyak@& ponadgimnazjalnych oraz szkot
specjalnych, z uwzgtinieniem szko6t ponadgimnazjalnych i specjalnychamagh siedzik na
obszarze powiatu, prowadzonych przez inne orgaowazce,
6) sprawowanie nadzoru nad dziatadoa szkoly lub placowki w zakresie spraw
finansowych i organizacyjnych,
7) powotywanie i udziat w komisji konkursowej wytaniagj kandydata na dyrektora szkoty
lub placéwki oraz okrdenie regulaminu konkursu,
8) przygotowywanie propozycji sktadu radsymatowej dziatagcej przy Radzie Powiatu,
9) zapewnienie odpowiedniej formy ksztalcenia speejgdn dzieciom zamieszkigym na
terenie powiatu, magym orzeczenie o0 potrzebie ksztalcenia specjalnega wniosek
rodzicow,
10) kierowanie nieletnich do miodziewych agrodkow wychowawczych
i mtodziezowych agrodkow socjoterapii,
11) zapewnienie nauczycielom doradztwa metodycznegp @alizacji ranorodnych form
doksztatcania i doskonalenia zawodowego,
12) wydawanie zezwolena zatagenie szkoty publicznej przez ospprawry lub fizyczr,
13) opiniowanie likwidacji szkoty lub placéwki publiceporaz przejmowanie dokumentacji
likwidowanej szkoty — prowadzonej przez inosol prawry lub osolg fizyczm,
14) okreslanie zasad gospodarki finansowej szkot publicznych
15) prowadzenie ewidencji szkét i placowek niepubliczmy prowadzonych przez osoby
prawne i fizyczne,
16) nadawanie i cofanie szkotom niepublicznym uprawisigkoty publicznej,
17) prowadzenie spraw zeaZanych z awansem zawodowym nauczycieli,
18) prowadzenie spraw zaZzanych z regulaminem wynagradzania nauczycieli,
19) prowadzenie spraw z@#anych z zawieraniem ponadzakiadowego ukiadu zWiego
pracy dla pracownikow niegdacych nauczycielami oraz prowadzenie sprawazamych z
jego realizagj,
20) ustalanie kryteriow i trybu przyznawania nagrod méaiczycieli,
21) prowadzenie spraw zwganych z Powiatowym Funduszem Stypendialnym,
22) dokonywanie oceny prac dyrektoréw szkét i placowek,
23) sporadzanie sprawozaaw zakresie fwiaty — System Informacji Qviatowej (SIO).

3. Do podstawowych zaflaVydziatu w zakresie kultury natg w szczegdlngci:
1) zapewnienie warunkéw prawnych, organizacyjnych nafisowych do ochrony débr
kultury,
2) finansowanie kultury, a w szczegofaorozdziat tychsrodkow,
3) umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiedmekow lub zapisow,
4) przyjmowanie informacji od oséb prowagych roboty budowlane i ziemne w razie
ujawnienia przedmiotu, ktéry posiada cechy zabytku,
5) zawiadamianie Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkowvykopalisku lub znalezisku
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archeologicznym,
6) ustanawianie spotecznego opiekuna zabytkow,
7) wydawanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kulturfpmnie ustanowienia tymczasowego
zagcia,
8) organizowanie dziataldci kulturalnej oraz tworzenie powiatowych instyiuajltury,
9) prowadzenie rejestru powiatowych instytucji kultury
10)nadzor nad powiatowymi instytucjami kultury,
11)podejmowanie dziatazapewniajcych rozwoj tworczéci artystycznej, otaczanie opiek
amatorskiego ruchu artystycznego,
12)realizowanie zadazwiazanych z tworzeniem muzedw oraz nabywaniem muzealio
13)organizowanie i prowadzenie bibliotek publicznych,
14)ustalanie zatzen programowo-artystycznych imprez kulturalnych oiggis powiatowym
oraz nadzorowanie ich organizaciji,
15)organizowanie wymiany kulturalnej,
16)ustanawianie i przyznawanie nagréd zagsiccia w dziedzinie kultury.

4. Do podstawowych zafldVydziatu w zakresie sportu najew szczegoélngci:
1) tworzenie warunkéw prawno-organizacyjnych i ekonmaniych dla rozwoju kultury
fizycznej,
2) finansowanie kultury fizycznej i sportu, a w szazkegsci rozdziatsrodkow na ten cel,
3) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportoinyc
4) prowadzenie ewidencji stowarzyszéultury fizycznej nie prowadgych dziatalnéci
gospodarczej,
5) wspieranie dziatalri@i stowarzysze kultury fizycznej oraz zvazkdw sportowych,
6) organizowanie dziataldci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzendapowiednich
warunkow materialno-technicznych dla jej rozwojutymn m. in. organizowanie zawodow i
imprez sportowo-rekreacyjnych, w tym rowhi@la osob niepetnosprawnych,
7) opracowywanie kalendarzy imprez sportowo - rekrgaah,
8) przyznawanie - sportowcom, trenerom i dziataczomrtsgvym — ,Wyr&nien Starosty
Torunskiego za ogagnigcia sportowe”,
9) opiniowanie wnioskOw 0 przyznanie odznagzevyréznien i nagréd za szczegodlne
osigniecia w dziedzinie sportu,
10) zapewnienie obstugi administracyjno-organizacyjigwiatowej Rady Dzialalrfgci
Pazytku Publicznego.

5. Do podstawowych zadaWydzialu w zakresie ochrony zdrowia i pomocy
spotecznepalezy w szczegoIngi :
1) wspotpraca z samagdem wojewddzkim, Narodowym Funduszem Zdrowia i Sagtami
zawodow medycznych w zakresie zabezpieczenia pmotrzdrowotnych mieszkadw
powiatu poprzez:
a) udziat przy opracowywaniu wojewddzkiego planu zdoavego — opiniowanie w zakresie
dostpnasci doswiadczeé zdrowotnych,
b) koordynac§ projektéw programow promocji zdrowia,
c) wspotprag ze wszystkimi podmiotami w zakresie profilaktykichorowa,
d) gromadzenie informacji, analiz i spadzanie sprawozaaokreslonych realizag zada
prozdrowotnych,
2) wykonywanie zadazwiazanych z:

a) przewlektym leczeniem chorych na gice,
b) chorobami zakaaymi (w tym obowazek zgtaszania organom inspekcji sanitarnej), inne

dziatania zapobiegae epidemii,
3) wspieranie dziaka ogdlnokrajowych, lokalnych i innych inicjatyw spgeaiznych na rzecz
przeciwdziatania alkoholizmowi i narkomanii,
4) wspieranie polityki prorodzinnej, szczegoélnie paamzrealizag zada zwiazanych z
ochrory kobiet w cizy,
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5) wykonywanie zada ujetych w specjalnych programachadowych z zakresu ochrony
zdrowia,

6) wspotdziatanie z Wydzialem Geodezji i GospodarkieMichoméciami w zakresie
gospodarowania mieniem w Szpitalu, Domach PomoojeSpnej i Placowce Opiekazo —
Wychowawczej,

7) pokrywanie kosztéw przewozu o0soOb podlegggh przymusowej hospitalizacji lub
przymusowemu badaniu stanu zdrowia,

8) wydawanie decyzji o wydaniu zwtok szkotom iggym,

9) prowadzenie spraw zwianych z funkcjonowaniem Spéiki ,Szpital Powiatowy
Chetmzy sp. z 0.0.” w zakresie oboaziujacych przepisow,

10)inspirowanie i promowanie rozwaan W zakresie polityki spotecznej w tym pomocy
spotecznej zgodnych ze strategrzyjeta przez Rag Powiatu,

11)zapewnienie obstugi administracyjnej, organizadyjnefinansowej domow pomocy
spotecznej i placowki opiekiczo-wychowawczej,

12)sprawowanie nadzoru nad dziatalo@ domow pomocy spotecznej oraz placéwki
opiekwczo — wychowawczej w zakresie spraw finansowyalganizacyjnych,
13)przygotowywanie wnioskdéw w zakresie pozyskiwanidatkowychsrodkow na zadania z
zakresu pomocy spotecznej, rozliczenie pozyskanyrdukédw oraz wspotpraca w tym
zakresie z Ministerstwem Pracy i Polityki Spotegzndrzedem Wojewoddzkim, Urgdem
Marszatkowskim, Psstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepetnospsahin
14)prowadzenie sprawozdawcod do Urzdu Wojewddzkiego, opracowywanie sprawazda
z wykonania bugetu powiatu z zakresu ochrony zdrowia, pomocy spolej oraz
pozostatych zadaw zakresie polityki spotecznej,

15)koordynacja i analiza dziataléd jednostek organizacyjnych powiatu zwanych z
realizacja zadaz zakresu pomocy spotecznej,

16)prognozowanie, przygotowywanie analiz zeanych z gospodagkfinansows na rzecz
bilansu potrzeb $rodkdw w zakresie pomocy spotecznej oraz przygoteanie stosownych
uchwat dla potrzeb Zasdu Powiatu,

17)przygotowywanie uméw i prace zwiane z rozliczaniem dotacji udzielanych innym
podmiotom,

18)wspoéipraca na rzecz integracji osob niepetnospratvnge srodowiskiem, w tym z
Powiatowym Zespotem do Spraw Orzekania o Stopnap&thosprawrei.

8§ 25.Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich - ,OR,,

1. Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich zapeavisprawn organizacg
i funkcjonowanie Starostwa, organizacjprzyjmowania obywateli w sprawie skarg
i wnioskow, realizuje zadania dotyx®e problematyki prawno — administracyjnej, wojskpwe
i nadzoru nad stowarzyszeniami oraz w zakresieaspla/watelskich.

2. Wewretrzna komorky Wydziatu jest Biuro Rady zapewmiag administracyjp
obstug: Rady Powiatu.

3. Do podstawowych zadaBiura Rady nalgy:
1) w zakresie obstugi Rady:
a) gromadzenie i przygotowywanie materiatéw nighioych dla pracy Rady,
b) przygotowywanie materiatdw na posiedzenia Rady,
c) sporadzanie protokotow z sesji Rady i posieflz&omisiji,
d) prowadzenie rejestru:

- uchwat Rady,

- wnioskow i opinii Komisiji,

- interpelacji i wnioskéw radnych,
e) przekazywanie do realizacji odpiséw uchwal Radypioskoéw komisji i interpelacii

radnych zainteresowanym kierownikom wydzialow ocamwanie nad terminowym ich
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zatatwianiem,

f) przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady,
g) udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obatidw radnego.

4. Do podstawowych zadaWydzialu w zakresie spraw organizacyjnych i ogémy
nalezy w szczegolngci:
1) obstuga administracyjna Zaudu, w tym:
a) przygotowywanie materiatdw i protokotowanie gakieh Zarzdu,
b) prowadzenie rejestru uchwat Zaalm,
c) przekazywanie do realizacji odpisow uchwat Zdtz naczelnikom wydziatow
i czuwanie nad terminowym ich zatatwianiem,
2) prowadzenie sekretariatu Starosty i Wicestarosty,
3) prowadzenie kancelarii ogoélnej Starostwa, w tym ypnowanie, rejestracja
korespondencji wptywagej do Starosty i przekazywanie jej do sdisvych komérek
organizacyjnych,
4) prowadzenie i koordynowanie szkf)e doksztatcania i doskonalenia zawodowego
pracownikow,
5) prowadzenie ewidencji oddelegofvstuzbowych pracownikow,
6) prowadzenie spraw socjalnych pracownikow ddicz,
7) opracowywanie projektow regulaminu organizacyjnegegulaminu pracy Starostwa oraz
kontrola ich realizacji, stosownie do potrzeb izhych zmian w przepisach prawa,
8) inicjowanie dziata usprawniaicych formy i metody pracy Starostwa,
9) wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancétemy archiwalnej
i jednolitego rzeczowego wykazu akt,
10) prowadzenie rejestru indywidualnych upawen do zatatwiania spraw w imieniu
Starosty,
11) prowadzenie zbioru porozuntispraw powierzonych innym jednostkom,
12) prowadzenie centralnego rejestru umow,
13) opracowywanie i uzgadnianie projektow aktéw prawnyRady, Zarzdu i Starosty,
opiniowanie ich pod wzgtem redakcyjnym,
14) przekazywanie materiatbw do publikacji w Dziennikurzedowym Wojewodztwa
Kujawsko — Pomorskiego,
15) prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnioskopbywajacych do Starostwa oraz
nadzor nad terminowym ich zatatwianiem,
16) zatatwianie caloksztaltu spraw zwanych z piecxiami urzdowymi, piecatkami
i tablicami informacyjnymi,
17) prowadzenie zbioru bibliotecznego oraz archiwumdstava,
18) administrowanie wewgirzna siech komputerow Starostwa, w tym zapewnienie
funkcjonowania systemow informatycznych oraz czueamad bezpieczstwem danych
osobowych zawartych w tych systemach,
19) zabezpieczenie przestrzegania prawa autorskiegy peywaniu oprogramowania
informatycznego w Urazie,
20) nadzor nad straninternetows Powiatu i Biuletynu Informacji Publicznej,
21) prowadzenie spraw administracyjnych rmatych do widciwosci Powiatowego
Rzecznika Konsumentow,
22) przechowywanie @viadczéh maptkowych sktadanych Stajoe i Przewodniczcemu
Rady oraz podejmowanie dziatav zwiazku z nieprawidtowéciami stwierdzonymi w
analizowanych @wiadczeniach,

5. Do podstawowych zadaWydzialu w zakresie spraw obywatelskich nglev
szczegolnéci:
1) wydawanie zezwole na przeprowadzenie zbidrek publicznych na obszpmeiatu lub
jego czsci obejmujacej wigcej niz jedra gmirg,
2) wydawanie zezwolena organizowanie imprez masowych,

25



3) wydawanie zezwole na prowadzenie dzialalé@ gospodarczej przez zagraniczne osoby
prawne i fizyczne,
4) nadzor nad dziataldoia stowarzyszé zarejestrowanych w Krajowym Rejestrze
Sadowym,
5) wydawanie zezwole na sprowadzenie zwiok i szgkéw z obcego p@stwa oraz
prowadzenie spraw zwzanych z przewozem os6b zmartych lub zabitych wjsoaeh
publicznych,
6) nadzor nad przestrzeganiem przepisOw ustawy o areadh i chowaniu zmartych,
7) prowadzenie spraw zwaanych z realizagjzada wynikajacych z ustawy o repatriacji,
8) organizowanie i przeprowadzanie kwalifikacji wojske,
9) przyjmowanie zgtosze o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywayah trzeczy
oraz poszukiwanie oséb uprawnionych do ich odbioru,
10) wykonywanie zada zwiazanych z przygotowywaniem i przeprowadzeniem wyboro
samoradowych.
6. Do podstawowych zadaWydziatu w zakresie spraw obronnych, obrony cy®jiln
i zarzadzania kryzysowego nalg w szczegoIngci:
1) w zakresie spraw obronnych:
a) koordynowanie przedsivzie¢ zwiazanych z opracowaniem i aktualizaalokumentow
obronnych wynikajcych z ,Zakresu dziatania Starostwa w dziedzinieonhdci paistwa
w czasie pokoju;
b) opracowanie i aktualizowanie m.in.:
- ,Planu operacyjnego funkcjonowania Powiatu Tmkiego w warunkach zewtrznego
zagraenia bezpieczestwa i w czasie wojny”,
- ,Planu Akcji Kurierskiej Starosty Toriskiego”,
_,Planu przygotowapublicznej i niepublicznej shlby zdrowia Powiatu Tormskiego na
potrzeby obronne patwa”,
- ,Regulaminu Organizacyjnego Starostwa na czas Wpjny
c) koordynowanie i realizowanie przegsizie¢ planistycznych, organizacyjnych
i wykonawczych zwjzanych z zabezpieczeniem potrzeb Sit Zbrojnych RP,
d) wspotdziatanie z przedstawicielami administracjijskowej w zakresie planowania i
realizacji zada wsparciaswiadczonych na rzecz wojsk sojuszniczych w ranwmwiazkéw
panstwa — gospodarza (HNS);
2) w zakresie obrony cywilnej:
a) opracowanie i aktualizowanie ,Planu obrony cywilRewiatu Toruskiego”,
b) przeprowadzanie oceny stanu przygotowarony cywilnej do dziatania,
c) organizowanie i koordynowanie szkblerazéwiczen sit obrony cywilnej,
d) organizowanie szkolenia ludém w zakresie powszechnej samoobrony,
e) przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu wylaryia i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania o zagmoiach,
f) planowanie, przygotowanie i koordynowanie ewakuhginasci na wypadek zagienia
zycia, zdrowia i majtku ludndgci na terenie wikszym ni jedna gmina,
g) planowanie ochrony oraz ewakuacji zabytkow i dobitlcy na wypadek zagzenia
zniszczeniem, opracowanie ,Planu ochrony zabytkawenenie Powiatu Tofiskiego”,
h) sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem i zapewsmenfunkcjonowania budowli
ochronnych i urzdzen specjalnych,
i) nadzorowanie realizacji prze@egiziec zwiazanych z zapewnieniem dostaw wody dla
ludnasci, podmiotéw gospodarczych, zwigtzhodowlanych, urmzer specjalnych oraz dla
celow przeciwpgarowych,
J) opiniowanie projektow aktéw prawa miejscowego quggh wpltyw na realizagj zada
obrony cywilnej;
3) w zakresie zagrlzania kryzysowego:
a) opracowanie i aktualizowanie , Taiskiego Planu Zarzlzania Kryzysowego”,
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b) monitorowanie stanu bezpiedstwa powiatu, dyspozycyjdoi i gotowasci sit i sSrodkow
ratowniczych oraz wspomagajych dziatania ratownicze,
c) wdrazanie, weryfikowanie i aktualizowanie baz danychzb¢elnych do zabezpieczenia
procesu koordynacji dziatarealizowanych w warunkach nadzwyczajnych zagfrp
d) opracowywanie materiatbw analityczno-sprawozdawlezye zakresu przygotowania,
organizaciji i realizacji przedswvzi¢¢ w warunkach nadzwyczajnych zaged,
e) wdrazanie i utrzymywanie w gotowoi systemdéw techniczno-informatycznych
wspomagajcych proces podejmowania decyzji, monitorowania@ag oraz powiadamiania
i alarmowania ludngei.

7. Do podstawowych zadaWydziatlu w zakresie stosowania ustawy o zamow@mia
publicznych naley w szczegolngci:
1) wspotpraca z wydziatami Starostwa i jednostkamiaargacyjnymi powiatu w zakresie

przygotowywania pogpowai 0 zamowienie publiczne,

2) prowadzenie dokumentaciji przetargowej Starostwa,
3) prowadzenie rejestru zamowipublicznych,
4) nadzor nad przestrzeganiem ustawy w jednostkaanaacyjnych.

8. Do podstawowych zada Wydzialu w zakresie spraw administracyjno-
gospodarczych natg w szczegolngci:
1) prowadzenie spraw oraz nadzOr nad przestrzeganieStawostwie przepisow ochrony
przeciwpaarowej,
2) zabezpieczenie mienia Starostwa i ochrony pomiefzcz
3) administrowanie budynkiem Starostwa,
4) prowadzenie spraw zwaanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym sé&omacy
sprztu i wyposaeniem w Starostwie,
5) prowadzenie ewidenc§rodkdw trwatych i przedmiotow nietrwatych,
6) gospodarowanie drukami i formularzami,
7) gospodarowanie taborem samochodowym,
8) prowadzenie spraw zeZzanych z ubezpieczeniem mienia powiatu,
9) prowadzenie spraw zezanych z utrzymaniem czyst i porzadku w pomieszczeniach
Starostwa oraz innych zada zakresu obstugi gospodarczej.

§ 26.Wydziat Finansowy - ,FN”

1. Wydziat Finansowyprowadzi sprawy zwgzane z opracowywaniem projektu
budzetu powiatu, zapewnia obskifinansowo — ksigowa Starostwa, organizuje i nadzoruje
prawidtowa¢ prowadzenia rachunkowa przez jednostki organizacyjne powiatu, spdea
sprawozdania z realizacji zadbudzetowych.

2. Do podstawowych zatdl&Vydziatu naley w szczegolni:

1) opracowywanie projektu budtu powiatu oraz dokonywanie analiz wykonywania
budzetu,

2) nadzorowanie prawidtowoi opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych
jednostek powiatowych,

3) windykacja nalenosci budzetowych Starostwa i Skarbuaiwa,

4) sporadzanie sprawozdafinansowych z wykonania baetu,

5) prowadzenie rachunkowdo budzetu powiatu oraz gospodarki finansowej powiatu
zgodnie z obowizujacymi przepisami i zasadami,

6) prowadzenie sprawozdawazdi ocena realizacji wykorzystania przydzielonychdkdw,

7) prowadzenie dokumentacji ptacowsjiadczé z ubezpieczenia spotecznego,

8) prowadzenie obstugi kasowej Starostwa,

9) gospodarowanie $rodkami  finansowymi  Funduszu Rehabilitacyjnego  Oso6b
Niepetnosprawnych,

10) prowadzenie rozrachunkow z tyt. nalesci Skarbu Pastwa tj. optaty z tyt. wieczystego
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uzytkowania i trwatego zasdu nieruchomsci,

11) wspotdziatanie z bankami i organami skarbowymi,

12) opracowywanie projektow przepiséw westnznych dotycacych prowadzenia
rachunkowsci,

13) przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczaniecimtaryzacji,

14) obstuga finansowo — kgjowa budetu powiatu i Starostwa.

§ 27.Powiatowy Rzecznik Konsumentow - ,RK”

1. Powiatowy Rzecznik Konsumentéw realizuje zadaniazakresie ochrony praw
konsumenta.

2. Do zada i uprawnié Rzecznika naley w szczegolnéri:
1) zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwafarmacji prawnej w zakresie
ochrony ich interesow,
2) wytaczanie w uzasadnionych przypadkach powodztwarzezxz konsumentow oraz
wstepowanie, za ich zgag do tocacego s¢ postpowania w sprawach o ochrpimtereséw
konsumenta,
3) skltadanie wnioskobw w sprawie stanowienia i zmiamgepisOw prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentow,
4) wspotdziatanie z wixkiwymi terytorialnie delegaturami Ugdu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw, jednostkami Inspekcji Handlowej osaganizacjami konsumenckimi,
5) wystgpowanie do przedgbiorcoOw w sprawach ochrony praw i interesow konsotdw,
6) inne sprawy wynikajce z obowizujacych przepisow prawa, merytorycznie zganych
z zadaniami powiatowego rzecznika konsumentow.

8 28.Samodzielne stanowiska

1. Stanowisko ds. pracowniczych - ,KA”
Do podstawowych zadaego stanowiska nalg w szczegolnsxi:
1) prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow Stara i kierownikow jednostek
organizacyjnych powotanych przez Stagpst
2) prowadzenie i dokumentowanie spraw dotygyzh rent i emerytur pracownikow,
3) sporadzanie sprawozdastatystycznych,
4) kontrola przestrzegania dyscypliny pracy,
5) organizowanie i przeprowadzanie naboru na wolnsosteska pracy w Urazie,
6) organizowanie i koordynowanie praktyk zawodowyskaty absolwenckich,
7) planowanie i realizacja wydatkow osobowych Starastw

2. Stanowisko ds. kontroli - ,KT”
Do podstawowych zadaego stanowiska nalg w szczegolnéi:
2. opracowywanie rocznych harmonogramow przeprowadzakontroli zarzdczej w
Starostwie oraz jednostkach organizacyjnych Powiatu
3. kontrola zarzdcza jednostek organizacyjnych powiatu,
4. kontrola zarzdcza komorek organizacyjnych Starostwa,
5. sporadzanie protokotéw i sprawozflaz przeprowadzonych kontroli oraz zalgce
pokontrolnych,
6. uczestniczenie w audytach w zakresie systemwdaania jakécia w Starostwie.

3. Stanowisko ds. audytu wewsgtrznego - ,AW”
Do podstawowych zadaego stanowiska nalg w szczegolnsxi:
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1) przeprowadzanie czynika audytowych zgodnie z zasadami i trybem przevaidgin w
przepisach prawnych oraz standardach audytu wemrego,

2) wykonywanie i stata aktualizacja oceny potrzeb audy

3) wykonywanie identyfikacji i analizy ryzyka w zakresniezlednym w planowaniu rocznym i
planowaniu zadania audytowego,

4) przygotowywanie rocznego planu audytu wetvznego opartego na analizie ryzyka,

5) przeprowadzanie audytu, zgodnie z rocznym planagtawewrgtrznego,

6) przeprowadzanie audytéw poza planem rocznym, paaegnych w razie potrzeby na polecenie
Starosty lub Zargu,

7) sporadzanie sprawozdaez realizacji przeprowadzonych audytow,

8) wykonywanie czynnéci doradczych zwizanych z przedstawianiem opinii lub wnioskéw
dotyczcych usprawnienia funkcjonowania Starostwa Powiatpwi jednostek organizacyjnych
Powiatu,

9) nadzér nad usuwaniem stwierdzonych nieprawidkmivoraz wdraaniem ustalonych w wyniku
audytu zmian w funkcjonowaniu jednostek i komoéregamizacyjnych Powiatu,

10) skfadanie Zargdowi rocznych sprawozda dziatalnéci komorki audytu,

11) koordynowanie audytu przewidzianego w systemieagimania jakécia.

8§ 29.Stuzba Bezpieczéastwa i Higieny Pracy - ,BH”

1. Slwzba Bezpieczéstwa i Higieny Pracy(zwana dalej ,shiba bhp”) podlega
bezpdrednio Starécie.

2. Stuzbe bhp wykonuje pracownik wyznaczony przez Stafost

3. Do podstawowych zadastuzby bhp naley w szczegolni:

1) przeprowadzanie kontroli warunkdw pracy oraz przegfania przepisow i zasad bhp,

2) biezace informowanie Starosty o stwierdzonych zagroach zawodowych, wraz z
wnioskami zmierzacymi do usuwania tych zagren,

3) sporadzanie i przedstawianie Staocte, co najmniej raz w roku, okresowych analiz stan
bezpieczéstwa i higieny pracy zawiergjych propozycje przedswvzigé technicznych i
organizacyjnych magych na celu zapobieganie zaggniom zycia | zdrowia
pracownikow oraz popraywarunkow pracy

4) przedstawianie Stafoie wnioskéw dotycarych zachowania wymagaergonomii na
stanowiskach pracy,

5) udziat w opracowywaniu wewtrznych regulaminow, instrukcji i zadzen dotyczcych
bhp,

6) udziat w ustalaniu okoliczrsoi i przyczyn wypadkéw przy pracy,

7) udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, kidrgze sk z wykonywan praa,

8) wspotpraca z wkxiwymi komorkami organizacyjnymi lub osobami, w sagolngci w
zakresie organizowania i zapewnienia odpowiednpgoomu szkolé w dziedzinie.

Rozdziat 7
Organizowanie dziatalngci kontrolne;j

§ 30. 1. Za zorganizowanie i prawidtowe funkcjonowaadekwatnego, skutecznego
i efektywnego systemu kontroli zadcze] w Starostwie Powiatowym odpowiedzialny jest
Starosta.
2. Celem kontroli zarmczej jest zapewnienie zgodwo dziatania Urzdu z
przepisami prawa i procedurami wegtnznymi.
3. Sposob organizacji i zasad wykonywania kontrolzzdezej okréla regulamin
ustanowiony przez Star@stv drodze odibnego zargdzenia
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Rozdziat 8
Zasady opracowywania i wydawania aktéw prawnych Zazadu i Starosty

§ 31. 1.Zarzad na podstawie upowaien ustawowych podejmuije:

1) uchwaty,
2) zaradzenia — przepisy poadkowe podlegaice zatwierdzeniu na najbsizej sesji Rady,
3) decyzje i postanowienia — w rozumieniu przepisOw deéksu posfpowania

administracyjnego.
2. Starosta wydaje:
1) zaradzenia — wydane na podstawie upamian zawartych w aktach prawnych,
niniejszym Regulaminie oraz padkujace sprawy organizacyjne powiatu,
2) obwieszczenia — wykonawcze w odniesieniu do uctirealy,
3) pisma okdlne — o charakterze instrukcyjnym, regigkeijtok pracy,
4) decyzje i postanowienia - w rozumieniu kodeksu gmst/ania administracyjnego.

8 32. 1.Projekty aktow prawnych winny Byprzygotowane zgodnie z powszechnie

stosowanymi zasadami techniki prawodawczej.

2. Redakcja projektéw aktow prawnych winna hgsna, zwgzta i poprawna pod
wzgledem gzykowym i powszechnie zrozumiata.

3. Akt prawny skfada siz tytutu, tréci i uzasadnienia.

4. Tytut aktu prawnego zawiera ngalijace czsci:
1) oznaczenie rodzaju aktu,
2) numer aktu,
3) oznaczenie organu podejmcggo akt,
4) datk aktu,
5) okreslenie przedmiotu aktu.

5. W tresci aktu naley:

1) okredli¢ podstaw prawra z powotaniem i ha konkretne przepisy upowaajace organ
do okrélonego dziatania i doktadnie wska&zaddto publikacii,
2) pod& zwigzle istotne postanowienia aktwtg w paragrafy, ugpy, punkty i litery,
3) wskaz& termin realizacji,
4) okresli¢ podmioty odpowiedzialne za wykonanie lub nadzgreljrealizagj aktu,
5) okresli¢ sposdb wepia wzycie aktu,
6) poda& petne tytuty aktéw, ktore traanoc,
7) umiesci¢ klauzuk o ogtoszeniu w przypadku,zeli przewiduj to przepisy.

8§ 33. 1. Projekty aktow prawnych przygotowumwtasciwe pod wzgidem
merytorycznym wydziaty i powiatowe jednostki orgaamyjne.

2. Projekty uzgodnione i zaparafowane przez b@epoiego przetzonego
przekazuje si do Biura Radcéw Prawnych celem zaopiniowania padledem formalno-
prawnym.

3. W przypadku stwierdzenia uchyhjedokumenty zwraca giprojektodawcy w
celu usungcia wad. Poprawione projekty podleg@apnownemu opiniowaniu.

4. Prawidtowo sporglzone projekty aktow prawnych wnaszio poradku
posiedzenia Zagdu kierownicy komérek organizacyjnych Starostwa.

5. Akty prawne — po ich podpisaniu — podlegawidencji w rejestrach
prowadzonych przez Wydziat Organizacyjny i Sprawy@telskich.
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6. Tryb uzgodnig okreslony wust. 2 i 3 obowizuje take w odniesieniu do
opracowywanych w wydziatach projektéw uchwat Rady.

Rozdziat 9
Zasady podpisywania pism

§ 34. 1 Do podpisu Starosty zastizme g:

1) decyzje z zakresu administracji publicznej, do wydaia ktorych nie upowait
pracownikow urzdu,
2) pisma w sprawach naigcych do jego wigciwosci,
3) odpowiedzi na wyapienia Najwyszej Izby Kontroli i prokuratury,
4) decyzje w sprawach osobowych pracownikéw Starostwa,
5) pisma w sprawach kdorazowo zastrzenych przez Starosto jego podpisu,
6) korespondencja kierowana do:

a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, MarszatkbwmBei Senatu oraz postéw
i senatorow,

b) Prezesa i Wiceprezesow Rady Ministrow,

¢) ministrow oraz kierownikdéw ueddw centralnych,

d) wojewodow,

e) organdéw samordow wojewddztw,

f) organow innych powiatow oraz gmin.

2. W czasie nieobecrdoi Starosty, dokumenty olilene w ust. 1 podpisuje
Wicestarosta.

§ 35. 1. Naczelnicy wydziatow:

1) aprobug wskpnie pisma w sprawach zastipeych dla Starosty, Sekretarza
i Skarbnika,
2) podpisuj pisma w sprawach nie zasttpeych dla oséb wymienionych w pkt 1, a
nalezacych do zakresu dziatania wydziatéw,
3) podpisuj pisma dot. urlopéw pracownikow wydziatu.

2. Naczelnicy wydziatow i ich zagpbcy podpisui nha podstawie upowviaienia
Starosty decyzje w indywidualnych sprawach z zakesministracji publiczne;j.

3. Naczelnicy wydzialbw okidaja rodzaje pism, do podpisywania ktoérych
upowanieni @ zastpcy i inni pracownicy wydziatow.

8§ 36. 1. Pracownicy podpisujdecyzje w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej, do zatatwiania ktorychstali upowanieni przez Starost
2. Pracownicy podpisgjpisma, do ktérych zostali upowdeni przez naczelnika
wydziatu.
3. Pracownicy opracowagy pisma, parafyjje swoim podpisem umieszczonym
pod tekstem z lewej strony.

Rozdziat 10
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow

§ 37.1. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik przgrolywateli w sprawach

skarg i wnioskéw we wtorki.
2. W przypadku, gdy we wtorek przypada dziestawowo wolny od pracy,
Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik przyjmiywateli w nagjpnym dniu roboczym
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w godzinach pracy Starostwa.

3. Pozostali pracownicy przyjmujobywateli w sprawach skarg i wnioskow
codziennie w godzinach pracy Starostwa.

4. Informacg o terminach przyjmowania w sprawach skarg i wnieskimieszcza
si¢ w widocznym miejscu w siedzibie Starostwa.

§ 38. 1. Pracownik przyjmuacy obywateli w ramach skarg i wnioskow
sporadza protokét przyjcia zawierajcy:
1) dak przyjcia,
2) imig, nazwisko i adres sktadagego,
3) zwigzte okrélenie sprawy,
4) imig i nazwisko przyjmujcego,
5) podpis sktadacego.
2. Skargi i wnioski przyte do protokotu ewidencjonowane s rejestrze
skarg i wnioskéw.

8 39. 1.Skargi i wnioski obywateli podlegajejestracji w centralnym rejestrze, ktory
prowadzi Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatel$kic ktéry koordynuje ich
przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie.

2. Zarejestrowan skarg lub wniosek przekazuje ¢sido zatatwienia komorce
organizacyjnej wigciwej ze wzgédu na przedmiot sprawy.

3. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wrd@gkoznaczajc poszczegolne
rodzaje spraw symbolami:
1) S - skarga,
2) W —wniosek,
3) skargi i wnioski wnoszone przez senatorow, posidiwvradnych opatruje gsidodatkowo
litera: ,s”, ,p” lub ,r".

8 40. 1.Skargi i wnioski sktadane lub adresowane do Z@duz Starosty lub Rady
rozpatruje Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatetbk
2. Pozostate skargi i wnioski rozpatrupaczelnicy wydziatbw w ramach swej
wiasciwosci rzeczowe.
3. Naczelnicy wydziatow lub inne osoby wyznaczore zbadania skargi lub
wniosku @& odpowiedzialne za:

1) wszechstronne wy§aienia i terminowe zatatwianie skarg i wnioskéw,

2) niezwiloczne przekazywanie Wydzialowi Organizacyjnem Spraw Obywatelskich
wyjasnien oraz dokumentacji niezbnej do rozpatrzenia skarg i wnioskow przez ten
wydziat.

4. Odpowiedzi na skargi i wnioski podpiguptarosta, Wicestarosta lub Sekretarz.

Rozdziat 11
Przepisy kaicowe

8§ 41. Organizagj i porzadek pracy oraz zwrane z tym prawa i obowaki
pracodawcy i pracownikéw okila ,Regulamin pracy” ustanowiony przez Stagostdrodze
odrgbnego zaradzenia.

§ 42. 1. Ogolne zasady i tryb wykonywania czyun@&ancelaryjnych w urglzie oraz
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zasady klasyfikowania akt powsteych w wyniku dziatalnéci Starostwa, kategorie
archiwalne i okresy ich przechowywania regalppwszechnie obowzujace przepisy.

2. Zasady obiegu dokumentéw finansowoelgsivych w Starostwie reguluje
instrukcja wprowadzona oglsnym zaradzeniem Starosty.

3. Zasady posgpowania z dokumentami niejawnymi regalojdrcbne przepisy.

8 43. Integrala cz$¢ Regulaminu stanowizakczniki:
Nr 1 —schemat organizacyjny Starostwa
Nr 2 —wykaz powiatowych jednostek organizacyjnych nada@mych przez Wydziaty.

8 44. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Regulaminut¢paga w trybie i na zasadach
wiasciwych dla jego uchwalenia.
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