OGLOSZENIE NR .3)./2016
STAROSTA TORUNSKI

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
- INFORMATYK
-W WYDZIALE ORGANIZACYJNYM I SPRAW OBYWATELSKICH
STAROSTWA POWIATOWEGO W TORUNIU

Starostwo Powiatowe w Toruniu informuje, iz w miesigcu czerwcu 2016 roku
zatrudnienie 0s6b niepelnosprawnych wynosilo powyzej 6 %.

Wymiar etatu - 1,0

1. Wymagania niezb¢dne:

a)
b)

c)

d)
e)

D)
g)

h)
i)
),

wyksztalcenie wyzsze informatyczne,

co najmniej 1 rok pracy na stanowisku informatyka (do stazu, o ktérym mowa zaliczany
bedzie rowniez staz absolwencki w ramach umowy zawartej z Powiatowym Urzgdem
Pracy),

jest obywatelem polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych,

pelna zdolno$é do czynnosci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych,

nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

znajomos¢ zagadnien zwigzanych z budowg i dziataniem sieci komputerowych ,

bardzo dobra znajomo$¢ architektury komputerow klasy PC (umiejetnos¢ usuwania
usterek sprzetowych, konfiguracji sprzgtu biurowego,

bardzo dobra znajomo$é systeméw operacyjnych z rodziny Windows,

znajomos¢ pakietéw biurowych Microsoft Office i OpenOffcie/LibreOffice.

2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)

d)

€)

g)

znajomos$¢ regulacji prawnych z zakresu m.in.: ustawy o dostgpie do informacji
publicznej, ustawy o ochronie danych osobowych i ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujagcych zadania publiczne oraz zwigzanych ze stosowaniem
bezpiecznego podpisu elektronicznego,

doswiadczenie z zakresu zarzadzania bezpieczenstwem systeméw informatycznych,
cyberbezpieczenstwo,

znajomo$¢ standardéw przetwarzania i bezpieczenstwa informacji (znajomos¢ normy
PN-ISO/IEC 27001),

znajomos¢ zagadnien zwiazanych z bezpieczenstwem komputerowym i archiwizacja
danych,

znajomos¢ rozwigzan CMS,

znajomos¢ systemow z rodziny Linux,

znajomos¢ zagadnien wirtualizacji - VMware



h) samodzielnos$¢, doktadnosé, terminowos¢,
i) umiejetnos$¢ dobrej organizacji czasu pracy na stanowisku,
j) umiejetnosé pracy w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
g)

h)
i)
),

opieka nad systemami teleinformatycznymi,

konfiguracja stacji roboczych dziatajacych w systemie Windows,

instalacja i konfiguracja drukarek sieciowych, urzadzen wielofunkcyjnych,
diagnozowanie i usuwanie usterek sprzgtowych i programowych w komputerach i
urzadzeniach peryferyjnych,

instalacja programéw biurowych oraz uzytkowych,

czuwanie nad bezpieczenstwem danych osobowych zawartych w tych systemach,
prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego i oprogramowania bedacego na
wyposazeniu poszczegdlnych stanowisk pracy w Starostwie,

pomoc w redagowaniu strony internetowej urzedu,

wydawanie materialéw eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek itp.,

szkolenie pracownikéw w zakresie wlasciwego uzytkowania sprzg¢tu komputerowego
oraz udzielanie uzytkownikom pomocy w zakresie jego obstugi,

4. Warunki pracy na danym stanowisku:

Y
2)
3)
4)

5)
6)

praca wykonywana bedzie w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich w
Starostwie Powiatowym w Toruniu przy ul. Towarowej 4-6,

praca o charakterze biurowym, przy komputerze, w budynku Urzedu, praca na réznych
kondygnacjach. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku;

praca przy monitorze ekranowym, wymagajagca wymuszonej pozycji ciala, zadania
realizowane na stanowisku wymagajg podnoszenia i przenoszenia sprzetu,

kontakt z klientem wewnetrznym i zewngtrznym,

narzedzia i materialy pracy: sprzet informatyczny;

Praca w dniach: poniedzialek, sroda, czwartek w godz.7.30 - 15.30; wtorek w godz.
7.30 — 16.30; pigtek w godz.. 7.30 — 14.30.

5. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (CV),
2) list motywacyjny,
3) kserokopia dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie (dyplom lub

za$wiadczenie o stanie odbytych studiow),

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dotychczasowe doswiadczenia zawodowe i

posiadany staz pracy,

5) o$wiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw

publicznych,

6) oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne

przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknigtej kopercie nalezy sklada¢ osobiscie w
siedzibie Starostwa, poczta elektroniczng w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu
elektronicznego lub poczta na adres: Starostwo Powiatowe w Toruniu, ul. Towarowa 4-6,
87-100 Torun z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko INFORMATYKA w
Starostwie Powiatowym w Toruniu” - w terminie do dnia 10 sierpnia 2016 roku do godz.

12%,

Aplikacje, ktére wplyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.



Kandydaci spelniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie o terminie
i miejscu przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego i rozmowy kwalifikacyjne;j.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.powiattorunski.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu przy ul.
Towarowej 4-6.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegélowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (t. jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 922) oraz ustawq z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (t. jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 902).



