OGLOSZENIE NR 6/2016
STAROSTA TORUNSKI

OGLASZA NABOR
NA JEDNO WOLNE STANOWISKO
w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami
Referent ds. ewidencji gruntéw i budynkéw

Starostwo Powiatowe w Toruniu informuje, iz w miesigcu sierpniu 2016 roku zatrudnienie os6b
niepelnosprawnych wynosilo powyzej 6%.

Wymiar etatu — 1,0

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)
c)

d)
€)

f)

wyksztalcenie wyzsze geodezyjne lub srednie geodezyjne z wyzszym o innej specjalnosci,

co najmniej roczny staz pracy w administracji publicznej zajmujacej si¢ geodezja i kartografia (do
stazu zaliczany bedzie rowniez przygotowanie zawodowe w ramach umowy zawartej z urzedem
pracy) lub w wykonawstwie geodezyjnym,

jest obywatelem polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o
pracownikach samorzagdowych,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,

nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

Obstuga komputera, znajomos$¢ programéw: do obstugi poczty elektronicznej, elektronicznego
zarzgdzania dokumentacja, pakietu MS OFFICE, TurboEWID, EZD SIDAS.
Znajomos¢ przepisow w zakresie: KPA, geodezji i kartografii, samorzadu terytorialnego.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

b)

aktualizacja baz danych: ewidencji gruntéw i budynkdw, rejestru cen i wartosci nieruchomosci w systemie
komputerowym dla gmin powiatu torufiskiego, w szczegélnosci:
- biezagcym wprowadzaniem zmian z urzedu i na wniosek strony,

- sporzgdzaniem zawiadomien o dokonanych zmianach,

udzielanie informacji:
- 0 gruntach i budynkach zawartych w operacie ewidencyjnym,

- zawartych w rejestrze cen i wartosci nieruchomosci.

wydawaniem odptatnie wyryséw, wypisow z operatu ewidencji gruntéw i budynkéw oraz okreslania
wysokosci optat za wykonane dokumenty.

wystawianie Dokumentéw Obliczenia Optaty za udzielone informacje oraz wypisy i wyrysy z
operatu ewidencji gruntéw i budynkow,

prowadzenie postepowan administracyjnych zwigzanych z:

- aktualizacjg, uzupetianiem, weryfikacja oraz modernizacjg bazy danych ewidencji gruntéw i budynkow,

- gleboznawczg klasyfikacja gruntow.

4, Warunki pracy na danym stanowisku:
a) Praca bedzie wykonywana w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami, Referacie

Geodezji, Ewidencji Gruntéw i Budynkéw w Starostwie Powiatowym w Toruniu przy ul.
Towarowej 4-6.



b) Praca o charakterze biurowym.

c) Praca przy monitorze ekranowym, wymagajaca wymuszonej pozycji ciata.

d) Kontakt z klientem, w tym liczne kontakty telefoniczne.

e) Praca w dniach: poniedziatek, sroda, czwartek, w godz. 7.30-15.30, wtorek w godz. 7.30-16.30,
piatek w godz. 7.30-14.30.

f) Wymiar czasu pracy — pelen etat.

5. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) kserokopia dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o
stanie odbytych studiow),

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dotychczasowe doswiadczenia zawodowe i posiadany
staz pracy,

e) oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych,

f) oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

6. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknigtej kopercie nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie
Starostwa, pocztg elektroniczng w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego lub
poczta na adres: Starostwo Powiatowe w Toruniu, ul. Towarowa 4-6, 87-100 Torun z dopiskiem:
Dotyczy naboru na stanowisko referent ds. ewidencji gruntéw i budynkéw w Wydziale Geodezji i
Gospodarki Nieruchomo$ciami w terminie do dnia 19 pazdziernika 2016r. do godz. 12.00

Aplikacje, ktére wplyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci speiniajagcy wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu
przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego i rozmowy kwalifikacyjne;.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.powiattorunski.pl) oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Towarowej 4-6.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzurq: Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2016.922 j.t.) oraz
ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U.2016.902 j.t.).




