OGLOSZENIE

DYREKTORA

CENTRUM USLUG WSPOLNYCH POWIATU TORUNSKIEGO W BROWINIE

0 naborze kandydatow na wolne stanowisko urzednicze w Centrum Ustug Wspolnych Powiatu
Torunskiego w Browinie (dalej CUW).

Na podstawie art. 13 ust. 1 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(tj. Dz. U. 22016 poz. 902)

ogtasza sie

nabor kandydatow na wolne stanowisko INFORMATYKA w CUW. Pierwsza umowa na czas
okreslony (6 miesiecy) z mozliwoscig zawarcia kolejnej na czas nieokreslony. Wymiar etatu: 1,0.

l. Wymagania niezbedne:

Osoba ubiegajgca sie o stanowisko informatyka musi spetnia¢c nastepujgce, niezbedne

wymagania:

1. wyksztalcenie minimum $rednie informatyczne,

2. co najmniej 5 lat pracy na stanowisku informatyka,

3. jest obywatelem polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008
roku o pracownikach samorzgdowych,

4. posiada petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,

5. nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6. cieszy sie nieposzlakowang opinia,

7. znajomos¢ zagadnien zwigzanych z budowa i dziataniem sieci komputerowych,

8. znajomos¢ architektury komputerow klasy PC (umigjetno$¢ usuwania usterek sprzetowych,
konfiguracji sprzetu biurowego),

9. znajomos¢ systemow operacyjnych z rodziny Windows, w tym znajomos¢ systeméw

serwerowych Windows Server 2008 , Windows Server 2012,

10. znajomos¢ platformy wirtualizacyjnej Hyper-V,
11. znajomos¢ pakietow biurowych Microsoft Office i OpenOffice/Libre Office,
12. by¢ w stanie zdrowia umozliwiajgcym podjecie pracy na stanowisku informatyka.

II. Wymagania dodatkowe

W przypadku oséb ubiegajgcych sie o stanowisko informatyka bedg preferowane nastepujace
dodatkowe wymagania:

1.

s
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znajomosc regulacji prawnych z zakresu m.in.: ustawy o dostepie do informacji publicznej,
ustawy o ochronie danych osobowych i ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne oraz zwigzanych ze stosowaniem bezpiecznego podpisu
elektronicznego,

doswiadczenie z zakresu zarzgdzania bezpieczenstwem systemow informatycznych,
cyberbezpieczenstwo,

znajomosc¢ standardéw przetwarzania i bezpieczenstwa informac;ji

znajomos¢ zagadnien zwigzanych z bezpieczehstwem komputerowym i archiwizacjg
danych,

znajomosc¢ rozwigzan CMS,

znajomos$c¢ systemow z rodziny Linux,

znajomosc¢ oprogramowania do Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami (EZD),
znajomos$c¢ oprogramowania finansowo- ksiegowego

samodzielnos¢, doktadnosc¢, terminowose,

10. umiejetnos¢ dobrej organizacji czasu pracy na stanowisku,
11. umiejetnos¢ pracy w zespole.



IIl. Zakres zadah wykonywanych na stanowisku informatyka

6.
7.
8

9.

opieka nad systemami teleinformatycznymi CUW i jednostek obstugiwanych,

konfiguracja stacji roboczych dziatajgcych w systemie Windows,

zarzadzanie srodowiskiem serwerowym opartym na platformie Hyper-V oraz Windows
Server 2012,

instalacja i konfiguracja drukarek sieciowych, urzgdzen wielofunkcyjnych,

diagnozowanie i usuwanie usterek sprzetowych i programowych w komputerach
i urzgdzeniach peryferyjnych,

instalacja programow biurowych oraz uzytkowych,

czuwanie nad bezpieczenstwem danych osobowych zawartych w tych systemach,
prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego i oprogramowania bedgcego
na wyposazeniu poszczegolnych stanowisk pracy w CUW i jednostek obstugiwanych,
pomoc w redagowaniu strony internetowej CUW,

10. wydawanie materiatow eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek, itp.,

11.

szkolenie pracownikdw w zakresie wtasciwego uzytkowania sprzetu komputerowego oraz
udzielanie uzytkownikom pomocy w zakresie jego obstugi.

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1.
2.

3.

4.
5.
6

Praca wykonywana bedzie w Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Torunskiego w Browinie,
Browina 59, 87-140 Chetmza.

Praca o charakterze biurowym, przy komputerze, w budynku CUW, praca na jednej
kondygnacji. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku.

Praca przy monitorze ekranowym, wymagajgca wymuszonej pozycji ciata, zadania
realizowane na stanowisku wymagajg podnoszenia i przenoszenia sprzetu.

Kontakt z klientem wewnetrznym i zewnetrznym.

Narzedzia i materiaty pracy: sprzet informatyczny.

Praca w dniach: poniedziatek-pigtek w godzinach 7:00-15:00, tj. 40 godzin tygodniowo.

V. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w CUW w rozumieniu przepiséow

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej nie przekracza 6%.

VI. Wykaz wymaganych dokumentéw:
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zyciorys (CV),

list motywacyjny,

wypetniony kwestionariusz osobowy (zatgcznik do niniejszego ogtoszenia),

kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i dodatkowe
kwalifikacje (dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych studiow),

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych dotychczasowe doswiadczenia zawodowe
i posiadany staz pracy, jezeli stosunek pracy trwa nadal- zadwiadczenie o zatrudnieniu,
oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych,

odwiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe,
odwiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku
informatyka,

kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé’,

odwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 poz. 922)
i ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 poz.
902).

Kserokopie dokumentéw wymienionych w punktach 4 i 5 muszg by¢ poswiadczone przez kandydata
za zgodnos¢ z oryginatem.

VII. Miejsce i termin skiadania dokumentow:

1.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknietej kopercie nalezy sktadaC osobiscie
w siedzibie Starostwa (Kancelaria, pok. 100) lub pocztg na adres: Starostwo Powiatowe
w Toruniu, ul. Towarowa 4-6, 87-100 Torun z dopiskiem:,Dotyczy naboru na

! Jezeli kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w § 13a ust.2 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2016 poz. 902).



stanowisko INFORMATYKA w Centrum Uslug Wspdlnych Powiatu Torunskiego
w Browinie” — w terminie do dnia 23 grudnia 2016 roku do godziny 9:00.

2. Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie o terminie
i miejscu przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego i rozmowy kwalifikacyjnej.

4. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.bip.powiattorunski.pl).

VIIl. Informacja o wynikach naboru

1. Informacja o osobach spetniajgcych wymogi formalne naboru oraz terminie rozmowy
kwalifikacyjnej zostanie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Toruniu (http://bip.powiattorunski.pl).

2. Zakwalifikowani kandydaci zostang poinformowani o terminie testu i rozmowy telefonicznie.

3. Informacja o wyniku naboru zostanie ogtoszona jak w pkt. 1.

Wojciech Lassota

Dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu
Torunskiego w Browinie

Torun, 13 grudnia 2016 r.



