
Znak spra")': 111 ,102-34/11 

Protokół kontroli archhvum zak.ład<nvego 

Starostwa Powiatowego w Toruniu 

ul. Towarowa 4-6 

87-100 Toruń 

Podstaw<; prawną przeprow:.Jdzan~j kontroli suu10,:-.•i<!: arc 2 I. usc. ,1 oraz art 28 pkt 4 usta \'l)' :t: dnia 14 I ip<:<1 

1983 r. o narodowym ,.a,ohiearchiwalnym i ,irchiwach (Dz, U, z20 1 Jr, J\r 123. poz. 698). 

I. Informacje wst~pnc. 

l. Kontrolę przeprowadzili w dniu 9 września 20 I l roku nigr J,musz Honczkowski 

- archiwista Archiwum Pa11stwowcgo w Toruniu nr upowainicnia do kontroli 

407-21201 l , mgr Piotr Robaczewski - kicrnwnik Oddziału III ds. archiwów zak ladowy.c.h 

Archiwum Pm\stwowego w Toruniu nr upoważnienia do l<olltroli 407- 1/201 1, Tomasz 

Michalski archiwista Archiwum Pai\stwowego w Toruniu Od d,.ial we W.locławku 

nr upow,1żnie nia <lo kontroli 407-4/:201 I, w obecności Jl.17..edstawiciela jednostki 

konti-olowanej Pani Anety Kępczy11skie.i - spc~jalisty ds. arc hiwiza~ji i scosowania 

i nstruk~j i ka11celaryj nej . 

2. Jednos tka kontrol9wana została utwoo,ona l styc:r.nia 1999 roku 11<1 podstawie ustawy 

z dni.i 5 czerwca J 998 roku o samorządzie powiatowym (Dz. lJ. 200 I Nr 142. poz. 1592 

- Lekstjednolily). Jcduostkl! kieruje obecnie Pan Mirosław Graczyk Starosta Torui1sk i, 

organem nadrzędaym lub nadzoru,iącym jed110stki jest ........... .. --.... . 

3. Statut i regulamin organizacyjny kontrolowaue;j jednostki - obowiązu,ic: uchwala 



Nr IIl/l 0/9.8 Rady Powiatu Toruńsk iego z dni.a 22 grudnia 1998 roku w sprawie 

uchwalenia Statutu Powiatu Tonu1skiego z pó:1,niejszymi zmianami oraz uchwała 

Nr !Vi3 1 / J 1 z dnia 27 stycznia 2011 rnku Rady Powiatu Toruiiskiego w sprawie 

uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Toruniu. 

4 Z . . . ł , . . ,miany orgamzacYJne w przesz osc1: ...................... ..... .. ......... .... .. -........ ..... .. ..... ... ... .. ....... . 

5. J cdn.ostka kontrolowana .jest od: .... ....... ..... ............... .. .... .. ........ ... . -.... ...... .. ...... .... ... , ... ... .... . 

w stanie likwidacji, upadłości, przeksztalcenii1 - nie. 

6. Ostatnią kontrolę archiwum pa1istwowe 1>rzeprowadzilo w dniach: 17, 24 i 30 maja· 

2007 roku. 

7. Archiwum zakładowe by.Io także kontrolowane w dniu: ............ .... .. ..... .. -.. .. ........ ........... . 

8. W jednostce kontrolowanej obowiązu.i:1 przepisy kancela1·yjno-archiwalne: 

instrukl'.ja kancelaryjna wprowadzona rozpo1·ządzenicm Prezesa Rady Ministrów 

z dnia 18.01.201 1 roku w sprawie instruk<\j i kancclaryjnE:i, jednolitych rzeczowych 

wykazów akt oraz irn;trukcji w sprnwie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakladov1ych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) - załąc,.nik m 1 ; 

a) jednolity rzeczowy wykaz akt wprowadzony ,·ozporządzenicm Prezesa Rady 

Ministrów z dnia l 8.01.201J roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej . jed,mlitych 

rzeczowych v.,ykazów akt ora,. instrukcj i w sprawie organizacji i zakresu działania 

<1rchiwów zakładowych (Oz. U. Nr 14, poz. 67) - załącznik nr 3: 

b) instn1kcja archiwalna wprowadzona rozpon:1d1.enicm Prezesa Rądy Ministrów z dnia 

18.01.201 1 r<iku w ~prawie instrukcj i kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów 

akt. oraz instrukcji w sprawie orgai1izacji i ✓.:akresu dziahinia archiwów zakładowych 

(O,:. U. Nr 14, poz. 67) - załącznik nr 6: 

c) inne .normatywy kancelaryjno-archiwalne: ..... . 

Il. Ustalenia koutroli. 

I) Stosowanie przepisów kaucclllryjno-archiwalnych, szczególnie w zakresie 

])Oprawności klasyfikacji kwalifikacji dokumeutac.ii oraz kompletności 

i regularności przclrnzywanjn .iej do archiwum zakładowego: na wybranych teczkach 

przecho\:vywanych w archiwurn ✓,akładowym sprawdzono kwalifikacj9 i klasyfikacj<;: akt, 

które były zgodne z przepisami o\lowiąztuącymi de) 31. 12.2010 roku. Osoba, która 

opiekuje się zasobem archi,;vum zakładowego nie rozpoczęła jes,:cze prac n~d 

przekwalifikowaniem akt zgromadzonych w archiwum wkładowym zgodnie ,. §6.3 
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rozporządzenia Pre:cesa Rady Ministrów z dniu l8.0I .2011 roku w sprawie instrukcj i 

kancelaryjnej, jednolitych rzec:wwych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 

i zakresu działania archiwów ·✓..akładowych. C7.ęść komórek \)rganizacyjnych przckazt\ic 

materiały archiwalne do archiwum zakładowego nieregularnie lub jeszcze ich 

nie przekazały, ·có jest wbrew §63. I instrukcji kancelaryjnej będ,1G:ej załącznikiem nr I 

do w/w rozporządzenia (dokumentacja aktowa, dokumentacja elektroniczna, nagrania 

z sesji Rady Powiatu - powinny być przekazywane po 2-letnim okres.ie przechowywania 

w komórcę organizacyjnej do m·chiwum zaktadowego). W związku z. powy:ts:c.yn.1 

w dalszym ciągu w archiwum zakładowym brakl\ie kompletu materiałów archiwalnych 

z poszczególnych komórek organizac)jnych. 

2) Zbiór dokumcntllcji. 

W arehi wum zakladov.,ym .i est przecbowyv,iana: 

a) dokumentacja wlasoa: 

aktowa: 

kategorii A w i lości 8,21 mb. z lat 1199 11 l 999-2009 

kategori i B w i lości l 01,88 mb, z lat [1 990 J 1999-2009 

w tym akta kategorii „1350" (listy płac. kartoteki plac. zmiana imion i nazwisk, 

awans zawodowy nauczycieli) w ilości 0.76 mb, z lat 1999-2010. kat. ,.I3E50'' 

(teczki osobowe) w ilośc i 1,12 mb, ,._ lat [1990] 1999-20l0 

· , ·1 ' · b I t merozpoznana v. 1 osc1. ..... ... .... . · ............... . m , z a .. ............. ... ... .. -........ .. .. .. ..... .. .. . 

tcclrniczna: 

kategorii /\ w ilości .. ... . -...... mb, ..... · ..... jedn. inw ....... -...... jcdn. arch„ z Im ..... -...... . 

kategorii 13 -akta w ilości 121,5 mb, .. . .. jcdn. inw., ... · .. jcdn. arch„ z lat 1999-

20 l O (z pozwoleniami na bodowę) 

nierozpowam1 w ilości .. ........... · ............. oryginaly rysunków w kalkach z I.at. ... -... . 

clcktronic.znca oa 1\0ŚJ1.ikach magndyczoych i optycznych: 

kategorii A w ilości .. -.. _jedn. inw . .. -... , czasu nagrań ....... -....... z lat ........... · .... .. 

killegorii B w ilości .... .. -....... _jedn. inw., z lat .......................... .... -..... ................. ...... . 

nierozpoznana w ilości. ..... - . .... .jedn. inw., z lat ......................... -.......... ................. .. 

kartograficzna: 

kategorii/\ \V i lości . .\ .. . -..... .jedn. inw., ... .. -.. .... .jedn. arch.(arkuszy) z lat.. .. .. -....... . 

kategorii B w i lości .. .. .. -..... .jedn. inw., ...... · .. .... .jcdn. arch.(arlrnszy) ,, lat.. .... -....... . 

. ·1 ' . k I t nierozpoznana w I osc1. .... ........ • .... ... ........ ar 'uszy z a ..... ..... ........... -.. .............. . 

audiowi:walna: 

nagrania: 
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kategorii A w ilości ..... -...... jedn. inw., ..... -...... czasu nagrań z lat ............ -... ........ .. . . 

kategorii B w i lości ..... -...... jedn. inw.(nagra1\) ...... -..... c,..asu nag.ra11 z lat ... .... -..... .. . 

nierozpoznana w i !ości .. .. .... ........ pudełek z lat. ..... ..... ..... ....... .. , -........ .. .. ................ . 

inne w ilości ........ .... -.............. sztuk z lat. .. . . ... ... . . . ..... ''' ...... --. ' ...................... ' .. .. .. ' .. . 
fotografie: 

kategorii A w ilości ... -... jedn. inw., .. . -... . negatywów, ... -... po,-ytywów, z lat.. .. -...... 

k .. B ·1 . . . d . k I ategorn w I osci .. . • ... .JC n. mw ..... -.... sztu ·, z at.. .......... ........ .... -.... ............... .. . .. 
. .. ' . k I 111erozpoz.nana w uosc1 ............. -... ...... .. ... sztu ·, z al. .. .................... -....................... : 

inne w ilości .................. -..... ............ sztuk. z lat.. ........ . ............. ,- ........................... . 
filmy: .. 
kategorii A w ilości ... -... tytulów(temmów),. .. -... sztuk. sziuk mat. wyjś. , i lat. ... -.... 

kategori i R w ilości .. . -... tyiulów(tematów), ... -... szlllk, z lat.. ...... ........ -..... .............. . 

nierozpoznana w ilości ... .... ...... ..... -......... .... .. .... sztuk, z lat.. ... ........... -.. .. ... ............ . 

inne w ilości ................ ....... ... -...... ................. ..... sztuk, 7. l~t. .. .. .... .... ... -... ......... ...... . 

bliż.sze informacje o zbiorze dokumentacji: w archiwum zaktadowy1n 

przechowyw.ąne są akta (kat. A) z na~tępuj,1cych komórek (?rganizacyjnych: 

\Vydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich w postaci: proLOkolów 

z kontroli zewnętrznych z lat l 999-2009; zar,.ądzeń starosty z lal 1999-2009; 

prcHokol.ów z sesji Rady Powiatu z hl\ 1998-2006; wniosków. intęrpelacji 

i postula!ów radnych z lat 1998-2006; rejestru uchwal „ lal 2002-2006; 

realizacj i uchwał z lat I 998-2003: protok()łów z posiedzM komi~ji .stalyr;h 

z lat 2002-2006; rejestru wniosków i opini i komi~ji Rady Powialtl z lat 

t 998-2006; protokołów z posiedze1i Zmządu z Im 1998-2006; reje,;tn1 uchwal 

Zarz~du ✓, lat 1998-2006: współdziałania z terenow)'mi organami administn1<:ji 

rządowej z lat 2001-2003; przekazywani,l i powierzania zadaó powi<11.u 

na drodze porozumień wl<1dzom gminnym i innym jednostkom organizacxinym 

z lat ł 999-2004; współdziałania, kontaktów z organami samorządu 

terytorialnego z 1999 roku; współdziałania, kontaktów z ministrami 

kierownikami urzędów centralr\ych z 1999 roku: nad7.oru 1Jad 

stowarzyszeniami z I 999 roku; 

Wydział Rozwoju i Projektów EuroJ>e.jskich w postaci: współdziałania 

z organami samor1-4du terytorialnego z lat 2004-2009; wspótd2ia!a11ia 

z terenowyrni orgmiami administracji r%ądowej z lat 2008-2009; 

\Vydzial Edukacji i Spraw Społecznych w postaci: protokołów , . kon1roli 

zewnętrznych w jednO$tkach podlegtych z lat 2005-2006.; :wświadczeći i innych 
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dokumentów dotycziicych wpisania co rejestru szkól niepublicznych z łut 

19%-2005; organizacji roku szkolnego z lat I 998-2007; 

Powiatowy Ośrodek Dokumentacji Geodezy,jnej Kartografk.mcj 

w pO$taci: reje$ll'll 7.Urząd7.e11 7 lat 2000-201 O; prc>t()kołów z kor.troi i 

wewnętrznych urzędu własnego 7. lat 2000-20 I O; 

Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli w postaci protokol·ów z własnych 

kontroli \v jednostkach podległych z lat 2000-2009; 

\Vydzial Finansowo-Księgowy w postaci: sprawozdań rocznych własnyc~ 

1. lat 1999-2010; tworzenia, liiczenia przekształcenia likwidacji 

samorządowych jednostek organizatyjnych 'oraz ich organizacji z lat 

2000-2010; obsługi bankowej z lat 2000-2010; bi lansu z 1999 roku; budżetu 

Powiatu z 2003 roku: 

St,111owisko ds. Kadr w vost,1ci: po.mocy ewidencyjnych do ukt osobowych 

z lal 2001-2006; planów i programów szkole11 pracówników z 2007 roku; 

\Vydzial Środowiska w postaci ?,ale.siania gruntów rolnych 7. lal 2002-2007; 

\Vydzial Architektury i Budownictwa (wcześniej \Vydzial Budownictwa 

i Zagospodarowania Przcstrzcnncg-0) w postaci : opini i, analiz, uzgoćnień 

waninków zabudowy z lat 2008-2009: zawiadomień o przystąpieniu 

do sporz,)dzania miejscowego p.lanu zagospodarowania przestrzennego 

z lat [I 996] 2002, 2005-2009; uzgodnic.1\ przez Zarząd Powiatu micjsco,,ych 

planów n1gospodarowaniu przestrz.ennego 7, laL 2003-2010; <lecy7ji o usta:un.iu 

lokalizacj i z lat '.WOS 200&; zmiany !:tudirnt , LlWaronkowań kierur.ków 

zagDspodarowania przestrzennego z 2008 roku: sprawozdaó z wyda:1ych 

zez·.volei\ na budowę z lat 2000-2002: wykazów budynków mieszkalnych 

i niemieszkah)ych oniz obiektów zbiorowego zakwaterowania przek,1za:1ych 

do Jżytkowania „ lat 2002-2004: sprawozdm1 o budynkach niemies;ckalnych. 

obiektów zbiorowego za.kwaterowania, dornach letnich oraz urz.ądzcn iaeh 

zaoratrzcnia wsi w wodę. przekazanych do u1.y1ku z 2002 roku; sprawo7,dania o 

budynkach o innym przeznaczeniu niż mieszkalne oddanych do Użytkowania 

lat 2001-2003; meldunków <) budownictwie mies,.kalnym 7, lat 2000-2002; 

sprawozdania o ob.iektach oddanych do eksplo<1tucji z 1999 roku; 

\Vydzial Proo1ocji i Rozwoju w post11ci : '-"')'Cillków prasowych dotycz,12ych 

działalności własnej z lat 2000-2005; wywi(ldów i informacji dl(! prasy , radia 

telewizji ;.: lat 2000-2005; współd;:ialania 'l., organ,1mi samort .. )du 

tery101'iaJnego z lat 2000 2004; współdziałania z terenowymi organami 
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adrninistracj i r;:ądowej z 2000 roku; współpracy dwustronnej 

z zapr7.yja?.nionymi miastami lub innymi jednostkami podzialu 

administrac}j ncgo innych pań°slw z 2000 roku; 

- \Vydzial Geodezji i (;ospodarki Gruntami w postaci: zbywani,1 i nabywania 

i zamiany m,ijątku Skarbu Państwa 7. lat 1998-2005; nieodpłatnego przyznanfa 

dziale~ dotywotnich i siedliskowych 7. lat 2002-2005. 

>la pozostałą czr;;ść zasobu składa się dokumentacja niearchiwalna (kat. Ll) w i lości 

223,38 mb, w tym: akta osobowe (kat. BE50) 7. lat l 1990) 1999-201 O. w jlości 

1,12 mb, listy płac z lat 1999-2010, w i lości 0,1 mb: kartoteki płac kal. R.50 z lat 

1990-20 I O, w ilości 0,03 mb; zmiana imion i m1z,visk (kat. 850) z lat fi 9901 

20'00-2005, w ilości 0,33 mb; ,1w,ms zawodowy nauc,;ycieli (ka(. B50) z 2008 roku, 

w ilości 0,3 mb, a tak),e dokumentacja tcchnic211a z pozwoleniami na budowę 

z terenu całego powiatu z lat 1999-20, w i lości 121,5 mb. 

b) dokumentacja odziedziczona po (nak-ty podać nazwy zespołów akt i daty 

skrajne, ilość rnb, jednostek archiwalnych lub iuwcntari!::oWycłt, w podziale 

na kategorię A i J(ategorię 8, a także - j eśli· zachodzi potrzeba - rodzaje 

dokumentacji , ji1k w punktach Il.2.a): 

► Urzędzie Rejonowym w Torrniiu: 

akta osobowe (k,H. 3E 50) z łat 1990-1998, w i lości 0,25 mb: dokumentacja 

płacowa (kat. B50) z lat l 990-1998, w i lości 0,3 mb; dokumentacja techniczna 

z lat J 976-1998, w ilości 62,40 mb i pozostal~j dokumentacji kat. R w i l ości 

17,60 mb; 

► Wojewód:r.kim Biurze Planowania Prze~lr:r.ennego w Toruniu; Urz,;:dzic 

Wojcwódz.ktm w Toruniu Wydział Planowania Przestrzennego 

i 1\ rchi tcktmy; Ur,:ędzie Rejonowym w Toruniu i Ur,-.ędzi.e Rejonowym 

w Lipnie: 

dokumentacj a techniczna z pozwoleniami na budowę z la l l 990-1998, w ilosci 

45mb; 

► Urzędzie Miasta Chełmz,1 : 

dokt\mentacja techniczna z pozwolen iami na budowę z lat I 995-2003, 

w ilo:!ci JO mb; 

► Urzędzie Gminy Che!Jti:o-.a: 

dokumencacju techniczna z pozwoleniami na budpwę z lat 1995-2002, 

w iloi\'ci I I mb; 

► Urzędzie Gminy Lysornice: 
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dokumentacja techniczna z pozwoleniami na budowę z lat 1995-2003, 

w ilo:lci 9.2 mb: 

► Urzędzie (iminy Zławieś Wielka 

dokumentacja techniczna z pozwo leniami na budowę z 2003 roku, 

w ilości 2,6 mb: 

c) dokumentacja zdeponowana: /obca/ Uak w punkcie lł.2.b): .... ... ... ... .. .. -...... .. ... .. . . 

3. Zbi6r dokumentacji obejmuje ogółem 349,44 mb, w tym 

kategorii A 

kategorii 6 

w tym 

kategorii BE50 

8,2 1 m.b 

34 1,23 mh 

1.37 mh 

4. Stau zbi.orn (skomentować dane zawarte w punkiach 2 i 3 w porównaniu ze stan,,m 

z poprzedniej konti·oli określić si-an fizyczny zbioru dokumeni-acji): w porównaniu 

do poprzedn iej kontroli i lość materiałów archiwalnyc h zwiększyła się o 4,84 rnb. 

Natomiast ilość dokumentacji niearchiwalnej zmniejszyła si9 o 22,72 mb, co by1o 

spowodowane regularnym brakowaniem dokumentacj i niearchiwaln~i (ogółem w okresie 

międz.y konlrolami wybrakowano 56,40 mh dokumentacji niearchiwalnej). Stan fizyczny 

wi~kszości dokutnentacji jest dobry. Jedynym wyjąlkiem je~1 niewielka ilość 

dokumentacji kat. U, na której odnaleziono ś lady działalności mikrobiologicznej. 

5. ]Vfotcrialy archiwalne podlegające przejęciu przez archiwum państwowe (podać 

podstawę prnwm1 1inc_jęcia): .. · .. obejmuj,\ .. -.. mh z lat .... .. ..... .... .... -.. .... .. .... .... ... .. .. ... .. . 

6. Stan uporządkowania zbioru dokumentacji (w szczcg6lnoś<:i układ akt, kwalifikacja 

do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidłowość zewidencjonowania 

1.'nakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletność materiałów 

archiwalnych): w arch iwum zakładowym dokumentację ułożono na regalach w podz iale 

ua komórki organizacyjne i w kolejności spisów :c.dawczo-odbiorczych. Materiały 

archiwalne dokumentacja odziedz iczona zajmuje osobne regały. Dokumentacja złożona 

w ,m:hiwurn zaklildowym była zazwyczaj kwalifikowana do kategori i archiwalnej zgodnie 

7 jednolity1u rzeczowym wykazem akt obowiązującym w Starostwie Powiatowym 

w Toruniu d<t s tyczniil 2011 roku (załącznik Nr 9 do rozporz,1dzenia Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 18.1 2. 1998 r. w sprawie instrukcji kancelaryj nej d la Organów powiatu 

Dz. U. Nr 160, poz. 1074 z późn. zm.). Na wybranych teczkach sprawdzono ich opis, 

który był zazwyczaj prawidłowy (na opis poszczególnych teczek składa się symbol 

klasyfikacyjny ·.1, w.eczowego wykazu akt z oznaczeniem komórki organizaC)'.incj , 
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z której pochodu ) akta, piccz<;ć urzędu, kategoria ,irchiwalna, tytuł teczki odpowiaó1i,1cy 

hasłom z rzec,:owego wykazu akt, daty sk rąjne, sygnatura archiwalna. a w przypadku 

teczek z materiałami archiwalnymi została podana liczba stron w teczce). 

Część clokumenta<:ci i przechowywana jest w kmtonach archiwalnych. Materi,1ty archiwalne 

" y tworzoi:e przez Radę i Zarząd Siarostwa opn1wiane są_ w form k książkowej. Teczki 

zawierając~ materiały archiwalne przeszyto do obwoluty, powyjmowano części metalowe 

oraz ponumerowano poszczególne strony (w pojedynczych przypadkach odnaleziono 

materiały łrchiw<1lne zawien\jącc cz9ścl metalowe, odwrotny układ spraw w teczce 

czy też zauważono również braki w znakowaniu pism). Teczki z komórek 

organizacyjnych przekazywane są do archiwum zakładowego na pod$tawie spisów 

zdawczo-odbiorczyci1. Poszczególne teczki :,.ostały oznaczone sygnaturą arch iwal ną. 

Dodatkowo do kontroli i obiegu pism w Starostwie Powiatowym używany jest 

F.lektroniczny Obieg Dokumentacj i RESAK firmy KOM-PRO. Komplctnpść 111ate1ialów 

archiwalnych omówiono w pkt. 11. I i 2. 

7. Dokumentacja przechowywana w at·chiwum zakładowym jest p•H·z,1dkow:rna na 

bieUJco, po zasięgnięciu opinii a.rc:h.iwum państwowego - tak, Jwl'.c:t, pracowników 

poszc:c.ególnych komórek organizac)jnych. 

8. Ewidencja. 

Jednostka kontrolowana prowadzi 1Jast~pujące środki ewidencyjne: 

a) wykaz spisów zdawczo-odbiorczych - tak 

b) Sl)isy zdawczo-odbi_o,·c.ze. - tak, w podziale na katcgor-ię A i B - tak 

c) spisy materialt'>w archiwalnych przekazywanych do 11rchiwum państwowego - tak 

d) spisy brakowanej dokumentacji nic11rchiwalncj - tak -,. 

e) ewidcncj~ wypożyczeti - tak 

f) inne środki cwidcllcyjne: ... -... 

9. Ocena prowadzenia ewidencji: do dokumentacj i zgromadzonej w arch'w1m1 

zakładowym ✓,aprowadzono następujące środki ewidencyjne: wyl,az spisów zdawczo

odhiorczych, na którym wpisywane są ;ioszczególne spisy z.d,1wczo-odbiorcze 

w kolejności ich wpływu, nm:wy komórek organizac)jnych, liczba po,:ycj i spisu oraz 

liczba teczek, dodatkowo w polu uwagi wpisywana jest kategoria s1rchiwaln<1 akt: 

spisy zda,vc;r,o-odbiorcze w podziale na kategorie· archiwalne A i 8 zaprowadzone 

w dwóch kompletach: w pierwszym zostały uili:i.one w kolejności spisów zdawczo

odbiorczyc:i, drugi ;wprowadzono w podziale na komórki organizacyjne (poszczególne 

spisy zdawczo-odbiorcze opieczętowano pieczęcią Urzędu, podano nazwę komórki 
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organizacyjnej , numer spisu , .dawczo-o<lbiorcz.ego, wpisano numery klasyfikacyjne oraz 

tytu ły z rzeczowego wykazu akt, daiy śkrajne, l:czbę teczek, miejsce przechowywania akt 

oraz w przypadku wybrakowania datę zniszczenia lub przekazania akt). w pojedynczych 

przyp,\dk,w·, pod jedną pozycją wpisano kilka lec7..ek, podpisy osoby z<ląjricej 

i prz)jmt~ąccj były nieczytelne. sporządzono spisy w sposób odręczny, nic wypełniono 

rubryk nr 5 (kategorie archiwalne} i 7 (miejsce pr:>.echowywania akt w archiwum 

2aktadowy1:i), czy też błędnic nadano kategorię archiwalną; spisy brakowanej 

dokumentac_ji niearchiwalnej (przechowywane w osqbncj teczce w kolejności S?raw)_; 

spisy materiałów atchiwalnych przekazywanych do archiwum pat1stwowego 

(prz.echowywane w osobnej teczce w kolejności następoj ,icych spraw); ewidencję 

wypo:i:yczcń ( od 2011 roku założono ewidencję wypożycze11 w IJl>Sl<1ci prnwidlowo 

opisanych kart udostępnien_ia, wcześn iej ewiden~ja ta występowulą wforniie :r.eszytu). 

I O. Mie;jscc przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakładowego: 

w regislrat.~1'1.e Wydzi,i lu Komunikacji usytuowanej w piwnicy budynku pr.:echowywane 

jest 639 mh akt kat. B pr7.ekazanych do 20 I I roku (powier1.chn ia registratury wynosi 

111 m2
• została wyposażona w 17 regałów k(Hl'1paktowych. 3 regały rne'.alowe 

stacjonarne. 4 regały drewniane i meble biurowe. tcrmohigromctr wskazuje temperatur<; 

23°C i 54% wilgotności). 

11. lldostępnianic ald (terminowość zw.rotów akt, stan fizyczny udostępnianych akt): 

akta zwracane są terminowo. a ich srnn fizyczny nic budzi zast rzcżdi. 

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej ,,dbywa się regt1larnie,. ,.a zezwol~nie111, 

archiwum pai1stwowego, os tatnio w 20 I O roku. W okresie ni iędzy kontrolami 

wybrakowano łącznic 56.40 mb akt kat. 8 . 

Jednostka kontrolowana nic ma zezwolenia generalnego na brakowanie dokum,:n tacj i 

niearchiwalnej . 

13. P_rzekazanic. nrnforiaMw an:hiwalnyd1 do archiwum państwowego miało ostatnio 

miejsce w 2003 roku i objęło 0,J 7 1nb, zcsJ>olu akt Urząd Rejonowy w Toruniu. 

14. Osob:} odpowiedzialną za pnJwadzcnic arch.iwum zakładowego j c~t: Pani Aneta 

K<;pczy1iska zatrudniona w innej formie posiadaj,1ca wyks1.talcenie wyż.sze oraz 

ukobczony. w 2003 roku kurs archiwalny stopnia zorganizowany przez 

S1owar, .ysztnie Archiwistów Polskich - Ce:1tralny Ośrodek Kursów Kanceliryjno

/\rchiwalnych. Oclclz ia!- Dyclaktyo.ny w Toruniu, kurs ,,?.a,ady archiwiz.~cji 

w _jednostkach samorządu TerylOrialnego" zorganizowany przez Kujawsko-Pomorskie 

Centrum Demokracj i Lokalnej w Bydgoszczy oraz szkolenie o temacie „Organizacja 
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i prowadzenie archiwum" zorganizowany przez Westrnor K.onsulting we W.J-oclawku. 

\V archiwum zatrudnieni są także: ua pełnym etacie .. -.. osoba(;'), na pól c,tatu 

osoba (y), w innej formie ... -.. . osoba(y) posiadaj:1ca(e) ukoiiczony, n.icukończony 

w ... -... r. kurs archiwalny stopnia ............. -..... . 

15. \Varunki pracy w archiwum zakładowym są uciążliwe, ponieważ osoba ,prawująca 

nadzór nad archiwum zakładowym musi wykonywać prace archiwalne w maga;.:ynie 

arcbi\\'1.lm zakładowego, przez co jest narn;i.ona na szkodliwą clzialalno$Ć 

mikrobiologiczną (podczas wykonyvJania czynności kontrolnych odnaleziono teczki 

z. widocznymi śladami rozkładu przez mikroorganizmy). l:lrak osohnego pomie,zczenia 

do prac archiwahlych dla archiwisty oraz p<Jmie,zczedia do udostępniania akt dla 

pracowników Starostwa jest niezgodny z §7. 1 instrukcji archiv;alncj. 

l 6. Lokal archiwum z,ikladowego (usytuowanie, ilość pomieszczci1, powie,-zchnia, 

wyposa:tcnic, zabezpieczenie pr1:ed k.rndzicżą, pożarem i innymi ujemnymi 

czynnikami): archiw11m Starostwa Powiatowego w Toruniu usytuowane jest w piwnicy 

1)udyn.ku. Pomieszczenie posiada powierzcl:nię I 69 n/. Na wyp()$a:i.enie magazynu 

archiwum zakładowego składają się: meble biurowe, czterdzieści pięć regałów 

metalowych podwójnych, dwadzieścia s,.eść regałów metalowych pojedynczych 

i dwadzieścia jeden regałów kompaktowych. Magazyn je';t ogrzewany, posiada 

oświetlen ie jarzeniowe i wentylacj9. Na ?abezpieczenie przed kradzieżą, po:c.arern 

i innymi ujemnymi czynnikami składają si ę: J~zwi drewniane zamykane na zamek zwykły 

i elektromagnetyczny (otwierane kartą magnetyczną, ponadlo rejestrowane są wszystkie 

wejścia do archiwum zakładowego). dwie gaśnice proszknwe, koc gaśn ic7.y. alal'm 

antywłamaniowy i pr2cciwpo;i'.ar<1wy. W pobliżu magazynu znajdlue s ię hydrant. 

Terrnohigrometr wskazuje lcmperaturę 22\~ i wilgotność 55%. 7.alożono zeszyt 

do pomiarów temperatury i wi lgotności pvwietrw w pomicszczclliu maga,.ynowym 

archiwum zakładowego (temperatura i wilgotność latem wynosz,1 średnio 22"C i 55%, 

nalt>nJ iasL::imq 20"C i 30% ). 

17. Inne ustalenia kontroli (m. in. oświadc.-.cnia przedstawicieli kontrolowanej jednostki 

udzielane ustnie): w trakcie wykonywania czynności konirolnych ustaloiw, i!:! został 

vvybrany tradycyjny system wykonywania czynności kancelaryjnych w Sl~roslwie 

Powiarowsm w Toruniu (zgodnie z zarządzen iem nr 6/201 ! starosty tonuiskicgo z dn ia 

7 lutego 20 11 roku ,v spn1wie wyboru systemu wykonywania c;.:ynności kancclayjnych 

oraz wyznaczenia koordynatora czynności kancelaryjnych w Starostwie Powi,nowym 

w Toxun:u) oraz 1,'}'znaczono Panią Anetę K<;pczyi1ską jako koordy11;it<Jn1 
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ds. l<ancehiryjnych (zar:uidzenic nr 41 !20 I I Starosty Toruiiskiego z dnia 23 $ierpnia.201 1 

roku zmieniaj ące zarządzenie w sprawie wyboru systemu wykonywania czynności 

kancelaryjnych oraz wyznaczeni,1 koordynatora czynności kancelaryjnych w Starostwie 

Powiatowym w Toruniu}. 

I 8. \Vykoiianie zalcce(1 pokontrolnych -,.. popr:,;cd1.1io przeprow:1dzonej kontroli przez 

archiwum pańsn,..owe: z zalecc11 pokontrolnych wydanych podczas komroli 

przeprowad,.onej w dniach 17. 24 i 30 maja 2007 rnku zrealizowano c„ęściowo :wlecenie 

dotyczące skompletowania 111alęrialów archiwalnych do 2005 roku. 

Ili Zalecenia wvnikajacc z ustaleń bieżącej kontroli przekażcmv odi-ęhnvm pismem. 

Protokfrl podpi$ali: 

STl\.ROS ' Ul U1,:·H\I 

..... . ,'t'/.41;1;~Ju./~~ . ~,·i.,. ,. 

(k:crownik l,.(11\ltO!Ow<ml'.i it'<ln~;..-; tki; 

' 

Za!aczniki: 

Protokół sporvidzono w 2 egz. 

.H~clt1x.~0;7tra-)Uo'- -~r)ę_.~~(~ .. ~-~-~-L~~i,· 
t:orchmrno ea~l;,do•.,yl I\ (p,a :ow;,.l1,1i~oy k,,mrnlę) 

Eg, .. nr I 

Egz. nr2 

- jednostka kontro lowana 

- AP w T(lrt111iu 

• niepot.7..ebne skreślić 

** wpisać żnak .,-.. jeżeli braR jesc danych 

li 

• 



Znak spr~wy: 111 402-34/ I I 

Protokół kontroli archhvum zakład<nvego 

Sturo:stwa P<nviatowe~o w Torl:lniu 

Wydział Geodezji i Kartografii 

i 

Po-wiatowego Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej 

ul. Towarowa 4-6 

87-Z00Toruń 

Podsta-..\•~ p1-a\_vną przepn)wad1Jmtj ko.n1roli ~1anowią: art. 21. ust. 2 orilz art. 28 pkt. 4 usta\vy z dnia l'I lipca 

l 983 r. o rrnroiklw~m ,.asobio a rchiwalnym i a rchiw«ch (Oz. U. z 2011 r. Nr 123, pw„ 698). 

I. Informacje wstępne. 

I. Kontroli; pr1;cprowadzil w dniu 24. I 0.20 I I roku mgr Janusz Bonczkowski - archiwista 

Archiwum Pai1stwowego w Toruniu n.- u1>owainicnh1 do kontroli 407-2i20 l I 

w ohccnuści przedstawiciela jednostki kontrolowane.i Pana Jacka Dr,:ystka 

Naczelnika Wydzialt1 Gcodc~j i 

Powiatowego. 

Gospodark i Nieruchomośc i ami . Geodety 

2. Jednostka kontrolowana została utworzona J.OL201 I roku na podstawie zarządzenia 

nr 36/ 10 Star()Sty Toruńskiego z dnia 23 lipca 201.0 roku w sprawie likwidacj i 

go~podarsh\a pomocniczego pod nazwą Powiawwy Ośrodek Dokumentacj i Geodezyjnej 



i Kanografic.znej w Toruniu. .Jednostką kieruje obecnie Pan Mirosław Graczyk 

- Starosta Toruński organem nadrzędnym lub na(h:orującym j edu ostki jest... 

3. Statut i regnlamfn organizacyjny kontrolowanej jednostki - obowiązu,je: uchwata 

Nr III/10/98 Rady Powiatu Tonn\skiego z dnia 22 grudnia 1998 roku w sprawie 

uchwalenia Statutll Powiat11 Ton11\skiego z późniejszym i żmianarni oraz uchwala 

Nr IV/31/.11 z dnia 27 stycznia 201 I roku Rady Powiatu 'J'orw\skiego w sprnwie 

uchwalania Regulaminu OrganizacY.incgo Starostwa Powiatowego w Toruniu. 

4. Zmiany organizacyjue w przeszłości: 

► l.01. l 999-3 l.12.1999 r. Starostwo Powiatowe w Tonmit1 \Vyd,:ial Geodez;i i. 

Kartogn1fii, Katastrn i Gospodarki NierucllOrnościami; 

► I.O 1.2000-31. )2.2010 r. Powiatowy Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej 

i Kartogrniicznej w Toruniu (likwidacja nast,!l)i la na J)odstawie zarządzenia nr J6iJ'O 

Star<Jsty Toruflskicgo z dnia 23 lipca 201 O roku w sprawie likwidacj i gospodarstwa 

pomocniczego pod nazwą Powiatowy Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej 

i Kartograficznej w Toruniu); 

► 1.12.2010 r. \Vydział Geodezji i Kartogralii (od 1.0J.20 11 rokll Powiatowy Ośrodek 

Dokllmentac_ji Gcodczyj_11ej i Kartogrnficznej wchodzi w skład Wyd✓.:ialu Geodezji 

i Kartografii jako referat) . 

5. Jednost:ka kontrolowana ,iest od: ..... .. , ...... ....... . ··············~ .. .................... ,, •... . 

w shlnie likwidacji, UJ>adlości, przeks1.takcnia - nic. 

6. Ostatnią kontrol,ę archiwum paiistwowe 1n-zeprowad.r.ilo w dniu: 17. 24 30 nn1ia 

2007 roku. 

7. Archiwum zakładowe było także kontrolowane w dniu: ........ .... . 

8. \:V ,icdnostce kontrolowllncj obowiązują przepi~y kancclaryjno-archiwalue: 

instrukcja kanc.claryjna wprowadzona rozporządzeniem [>rczcsa Rady Ministrów 

z dnia 18.01.20 I I roku w spr.a wie instrukcji kancelaryjnej, jednol itych rzeczowych 

wykazów ,ikt oraz instrukcj i w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

2.ąkładowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) - załącznik nr I; 

a) jednolity ncc:wwy wykaz akt rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów ,: . dnia 

18.01.201 I roku,,.,. sprawie instrukcji kancelar)'.jnej , jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania an:hiWów zaktadowych 

(D, .. U, Nr I 4, poz. 67) - załączni k nr 3; 

b) instrukcj'a archiwalna wprowadzona rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 

18.01.2011 roku w sprnwie instrukcji kancelaryjnej ,jednolitych rzcczo,vych wykazów akt 
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oraz instrukcj i w sprawie orga111zacJ1 :ukresu dzi ałania a,chiwów zakładowych 

(Dz. U. Nr 14, poz. 67)- ,.alącznik nr 6; 

c) inne normaty wy kancelaryjno-archiwalne: 

ustawa z dni<1 17 1m1ja 1989 roku Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. 2010 

Nr 19} , poz. 1287 z póin. ,.;rn .); 

rozporządzenie :V1inisrra Spraw We.wnętrmy<:h i Administracj i z dnia 17 maja 

J 999 roku w sprawie określe nia rodzajów materiałów stanowiących pai1s1wowy 

zasób geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i l'ylączaniĘl 

z zasobu oraz udostępnian ia zasobu (0 7.,. U. 1999 Nr 49, poz. 493); 

rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i ·uudownictwa z dnia 2 lipca 

200 I roku w spn1wie klasyfikowan1a. kwalifikowania i porz,1dkowania materiałów 

wyłączonych 7,pańsLwqwego zaw bu geodezyjnego j kart()grutkznego (D;,;. U. Nr 74, 

poz. 796); 

rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Rudownictwa 7. dn ia 16 lipca 

2001 r(.)ku w ~prawie zgia;;zania prac geodez)'.jnych kartogrnfic;mych, 

ewidenc_jonowani<1 systemów i przechowywania kopii zabezpieczających bazy 

danych, a także ogólnych warunków umów o rn:lo,1.ępniani e tych b<1z (I),,_ U. Nr 78, 

poz. 837) : 

;wrząd;,:enie Nr 5 Prezesa Głównego Urzędu Gcode~ji i Karrografi i z dnia IO lipca 

.i 987 roku w sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcj i 0-4 „Zasady 

prowadzenia p,iństwowego zasobu geodezyjno-kartograficznego''. 

n. Ustalenia kontroli. 

1) S tosowanie przepis6w kancelaryjno-archiwalnych, szczególnie w zakresie 

poprawności klasyfikac.ii kwalifikacji dokumentacji or;1~. kompletności 

i regularności pnekazywania jej do archiwum zakładowego: cal.ość akt klasyfikow,111a 

kwalifikow,ana jest zg()dnie z pr,:epis,imi geodezyjnymi k<1rtograticznymi. 

Dokumentacja przekazywana jest do pomieszczeń archiwalnych na bie;;,.ąco. 

2) Zbiór dokumentacji. 

W arch iw1.,m 7.ak ładowym jest pr„echowywana: 

a) dokumentacja własna: 

,,ktowa: 

kategorii A w ilości .. -.. mb. z la t. .. .. .... ..... . . ' .. ..... . . ... . . . •«· ' ••. . . , .. .... . ... '' ... . .. .. ' . ' ••• .. '.' ' . . .. 

kategorii B w ilości .. -.. mb, z lat .... .. .............. . . . ... .. .. .. . .. ... .. . . ... . ..... .. .. . . .. ..... .. . . .. ··~··, 
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w tym akia kategori i „ 1350" w ilosci .. · .. mb, z lat .. · .. , kat. .,RF.SO'. w ilo~ci .. · . . 

mb, z la; ... ...... ..... .. .... ... ...... ... ........... .... .... -...... ... ................... ......... ... .......... ............. . 

niero,.p~),:nana w ilości ............. · .. .. .......... .. tnb, 7. lal ....................... -.......... ......... .... . 

techniczna: 

kategorii A w ilości ...... -.. .... mb, ... .. -.. ... jcd:1. inw., .. ... -...... jccl n. arch., z lat .... . · ....... 

kategorii B akta w ilości mb, .. · .. jedn. inw ..... · .. jedn. arch., z lat 

nierozp:>:rnana w i lości ..... .. .... .. · .. .. ...... ... oryginaly rysunków w kalkach -z lal.. .. · .. .. 

clcktrvnJczna na 1Hl$nikach lnagnctycinych i optyc,;uych: 

kategorii A w ilości .. -.. jedn. inw ... · .... czasu m1gra11 ....... • ..... .. z lat ....... .. .. • .... .. 

k t „ 13 ·1 , . . d . 1 I ., a egorn w 1 osc1 ...... -.. ... .. ,1e n. 111w., z a ....... ... .... ...... .. .. .... ... ............ .... ..... ..... .. 

niero,.p:iznana w ilości ...... · ...... jedn. inw,. z lat . .. ..... .... .. .. ...... .. . · .. ..... .. ..... .. ........... .. 

kartograficzaa: 

kategorii A w ilości 29 I ,05 mb 78 lJ jcdn. ill'w .. jcdn. arch.(arkoszy) z lat 

1867·2011 

kategorii B w i lości I 24,00 mh 2720 jedn. inw., jedn. arch .(arkus:r.y) 7 lat 

1960·2011 

nierozp:iznana w ilości ... .... ...... • .... .... ..... .. arkuszy z lat.. ...... ..... .. ...... • ... ....... .... .. .. , .. . 

,rndiowizualna: 

\rngran.ia: 

kategorii A w i .l ości ..... -..... jedu. im";., .... . · ...... czasu nag«lń „ lat ............ -............. .. 

kategorii 13 w ilości .. ... · ...... jcdn. inw.(11ag:a1i), .... .. .. ... czasu nagrai1 z lat.. ..... ..... ... . 

nierozpoznana w ilości .. ....... ..... .. pudc.Jok z lat. .... ... .... .. ..... ... .... . ... ... .... ... ... ... .... .. ... . 

inne w ilo~ci . .... ... ... · .... ... .... ... s✓,tuk „ lu( .... .. .... . , ..... .. , .... ... ... · .... . ,., .. , .. , .... .. ... ,, .. .... ... . 

fotografie: 

kategorii/\ w ilości .. . -... jedn. inw., . . • .. .. negatywów, ... - .. :pc)7.ytywów,, lat .... · .. .. .. 

kategorii 13 w ilości ... -... jedn. inw., .. . • .... sztuk, z łac ...... .. ...... .. ......... ................ .. .... .. 

nierozpoznana w ilości ...... .... ... - .. ............ sztuk, z lat ..................... .. · ................. .... .. . 

inne w i lości .. ... ... ..... .... -..... ... ..... .. ... sziuk.,, lat ...... , ....... ....... .... . -... ... .......... , ..... .. .. .. 

filmy: 

kategori i A w ilc>1ci .. . -... Lylulów(lematów'., .. • . .. sztuk, ~ztuk mal. w)jś. , z lal. .. -... . 

kategori i B w i lości ... -... lytulów(te111atów) ... . · ... .sztuk, ;;: lat ... ..... .. .... .. - .. .. ...... .. .... .. . . 

. ·1 ' . t k 1 t merozpoznana w I osc1. ... .... ... .... .... -................... sz u , z a · .. .... .. ..... ... -.. ........ ...... ... . 

inne w ilości ........................... · ........................... sztuk, z Im ...... ....... ... • ......... .. .. ..... . 

- bli:i'.sze· informacje o zbiorze dokmuentac:ji: w pomieszczeniach archiwalnych 

pr;,;echowywana jesl na.stępująca doku111e1u1cja. z hi1 1867-201 1: 
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> operaty katastralne (kat. A) od 1861 roku 5,05 mb: 

► operaty podziałów nieruchomości (kat. A) z lat l 950-2007 - 205 mb; 

►· operaty z regulacji gruntów i operaty założenia ewidencji (kat. A) z I.al 

l 953-19.61 -11,30 mb; 

► operatyla~ów (kat. A) z lat 1960-2007 - 5,72 mb; 

► operal)' klasyfikacyjiie (kat. A) z lat 1961-2007 - Il ,63 mb; 

► operary do map glebowo-rolniczych (kat. RE) od 196.1 roku - 2,40 mb; 

► operaty i matrykuły do map katastralnych (kat. A) - 5 mb: 

► pomiary sytuacyjno-wysokościowe (kat B) z lal 1960-2011 - 121.6 mb: 

► mapy zasadnicze w skali l : l OOO (kat. A)- 2275 sz.t.; 

► map1 ,l1$adnicze w ~kali 1 :500 (km. A) - 268 $7.l.; 

► mapy ewidencyjne gmin: Chelmza, Czernikowo, Lubicz., l.ysomice, 

Lubianka, Olnowo, Wielka Nieszawka, Zawieś Wielka w skali l :5000 

(kat. A) - 873 szt.: 

► mapy sytuacyjno-wysoko~ciowe (kat. RH) - 2275 s,.L: 

► pierworysy z ,:ałożenia ewidencji (kat. f\) - 770 szt.; 

► mapy z regulacji i parcelacji pow,ojennej (kat. A)- 110 szt.; 

► mapy z pomiarów la$ÓW w skali I :5000 (kat. A) - 250 y,;I. (ulo:r.one według 

numerów obr9bpw katastralnych nadlcśnic.tw: Oolub-Dobrzy1i 01:>r9b Leśno, 

Solec Kujawski obręb Cierpiszewo, Dobrz~jcwice obreb Olek . . 
Dobrzejewice - obręb Dobrzejewice. Gniewkowo - obręb Otloczyn, 

Żoldowo - obręb Ostromecko ); 

► mapy zasadnicze w skali l :5000 (kal. A) - 44 szt. ; 

► mapy katascral ne (matryce i p ierworysy - kat. A) - 126 i szL; 

► mapy glebowo-rolnicze (kat. 13E) - 445 szt.; 

►· malryce regulacji i pomiarów PGR (kat. A) - 1 I O szt.; 

► zarysy z rnapy z miarami (kal. A) - i 340 szt. (ułoż.one według numerów 

obrębów kataslralnych); 

► mapy topografic2.nc gminy Czernikowo (kat. A) - 25 sz1.; 

► pierworysy z mapy zasadniczej na planszy w skali I :500 i 1: !OOO (ki.lt.. A) 

- 378 szt.; 

► pierworysy z mapy zasadniczej na kartonie w skali l :500, I: I OOO (kat. A) 

- 109 S:lt.; 

► rn<1pa numeryczm1 przygotowywHna w programie TURBOE-wid (dotycz,ica 

miejscowości Chełmża, Czernikowo, Jedwabno, Krobia, Luhic7. Górny, 
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b) 

c) 

Lubi<:,: Dolny, Ostaszewo); 

► dokumentacja zwiąwna z ewidcnc,ją gruntów (reje~lry gruntów. dowody 

zmian w układach chronologicznym i alfabetycznym - ka1. A) ,: lat 

1967-2007 58,65 mb (poukładana w podziale na następluące gminy 

Chd.mżil, Lubicz. Lubianka, Lysomice, C:cernikowo, Obrowo, Wielka 

Nies,..awka, Zh!wieś Wielka, miasto Chełrn;i,a. w rnmach gminy dokmnc.ntacj9 

ułożono ohrębam i ewidencyjnymi). 

dokumentacja odziedziczona po (należy podać nazwy zespołów akt i <laty skrajne, 

ilość mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorię 

A i kategorii/ 13, a także - jeśli zachod:ii potrztha -" 1·od:rnje dokumcnt,1cji, jak 

w punktach II.2.a): .... ... .. ... ....... .. ............. ........................... . ...... ......... . .. 

dokumentacja zdeponowana /obca/ (jak w punkcie Il.2.b): .. .. ................ -.. ... ....... " .. .. 

3. Zbiór dokumentacji obejmuje ogólelll ,115,05 mb i 10533 j. a., w tym 

kategorii A 29 1,05 mb i 7813j. a. 

kategorii .B 124.00 mb 2720 j. a. 

kategorii llESO ... -... mb 

4. Stan zbioru (skomentowac dane zaw,trtc w punktach 2 i 3 w porównaniu ze s tanem 

z poprzednie.i kontr<ili określić stan fi7.yczny :,;bi.oru dokun1entacji): w porównaniu 

do poprzedni'<i kontroli przybyło 90,35 mb kat. A oraz 54.36 mb kat. B. Stan fi1yczny 

dokumentacj i je~t na ogól dobry. Jedynie pojedyncze ma1ryk uly z okresu pwskiego 

wymagałyby ponownego oprawienia introligatorskiego. 

5. lVlateriały archiwalne podlcg,1jącc pr·i;cjęcju pr.lez archiwum pai1stwowc (podać 

podstawc, prawn.ii przejęcia): .. · .. obejmuj:! .. -.. mb .. · .. 7.. lat ................. .. ... -.......... ......... . 

6. Sta.11 uporz:idkowania zbioru dokumentacji (w szczególności układ akt, kwalifikacja 

do kategorii arcbiwah1ych, opisy teczek, prawidłowość zewidencjonowania 

i znakowania teczek sygnaturami archi.walnymi, kompletnoM materiał.ów 

archiwalllych): do szuflad złożono mapy ewidencyjne, które ul·ożono gminami. 

Nast<;pnie 111apy danej gminy ułożono ohr<;bami. Mapy ,:.asadniczc ułożono na pólkach 

wed ług .godła. Natomiast mapy l<1$ÓW ułożono poszczególnymi nadleśnictwami. 

W mapiarkach ułożono mapy analogowe i zasadnicze. Operaty pr;('.echowywane 

są na regalach kompaldowych w kartonach archiwalnych. w podi'.iale na obręby i gniiny: 

pomiary uzupełniające, pomiary sytuac)jno-wysokofoiowe, założenia ewidencji 

orai'. katasler. Obecnie w Urz9dzic .stosowany jes1 program TurboE\VID, który stuży 

do: obsługi cwidcnCcii gruntów i lokali. obiegu dokumentów. rejestrowania cen i wanoic i 
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nieruchomości. obsługi gospodarki mieniem, wyląc✓,eń terenów ?'. produkcji rolnych,. 

obsługi mapy zasadniczej. wystawiania faktur i n,chunków, ob~lugi osnowy, rastów i 

planów przestrzennego zagospodarowania. Do tej pory jednnstka nic wyd:óelala 

materiałów archiwalnych z państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego 

zgodnie z §7. 1 ro?..porządzen iu Minisu·a Spraw \Vewnętrznych i Administracji z dnia 

17 maja 1999 roku w sprawie określenia rodzajów materiaf6w st.imowiących paóstwowy 

:uisób geodezyjny i kartograficzny. sposobu i trybu ich gronmd:r.enia i wyłączania 

✓, :casobu oraz udostępniania zasobu (Dz. U. 1999 Nr 49. po7.. 493), a takż~ 

nie pr7.eka,.yw,ila ukt kat. A do Archiwum Pa11stwowcgo w Toruniu. 

7. Dokumentacja p.-:iccbowywa11a w archiwum zaklacfowym jest JJQl'ządkowana 

na bieżąco, po zasięgnięciu opinii archiwum państwowego - n ie, przez. pracowników 

poszczególnych komórek organizacyjnych. 

8. Ewidcnc_ja. 

Jednostka kontrolowana prow;uV;i następ ując<~ środki cwidency,inc: 

a) wyka:1. spisów zdawczo-odbiorczych - nie 

h) spisy zdawczo-odbiorcze -nie, w podziale na kategorię A i B - nie 

c) spisy matcria.16w ard1iwalnyd1 przekazywanych do archiwum państwowego - nie 

cl) spisy brakowanej dokumentacji nicarcliiwalnej - nie 

c) cwidcnc.i~ wypożyczei1 - nic 

f) inne środki ewidencyjne: 

- ksiyga ewidencyjna robót geodez)'.inych; 

- program TurboE\VlD. który łączy w sobie funkcję programów Ośrodek. EG8 2000 

i częściowo ,v1icro, Stadion (wc;,:tśniej St<>s<iw,1110 programy: E\VID służący do ewidencji 

gruntów. budynków i lokali i Micro-Station do mapy zasadniczej lub ewidencyjnej). 

9. Oc('nn prowadzcn ia cwidc1icji: ewidencja została zaprowadzona zgodnie z przepisami 

gcodc2xi no-kar1ogr~1 fi c✓,n y mi. 

10. Miejsce przechowywani,l dokumentacji poza lokalem archiwum zakładowego: ..... -..... 

11. l!dostępnianie akt (tcrOlinowość zwrotów akt, stan fizyczny udostc;pnhlnych akt): 

dokumentacja udos,ępniana j est tylko na miejscu. 

12. Brnkowanie dokumentacji nica.i-chiwalne.i odbywa się regularnie, nic regularnie, 

za ~.c1wo.lcnicm, be:1, ;r;c:i.:wolcn.ia, archiwum pa1istwowcgo, ostatnio w .. -.. r. Do tej pory 

nie przeprowadzono brakowania dokumentacji niearchiwalnej. 

Jednostka kont.rolowana nie ma ze;r;wolcnia generalnego na brakowanie dokumentacji 

niearchiwaln~j. 

13. Pn:ckazanic materiałów a1·chiwalnych do archiwum pa,istwowego miało ostatnio 
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miejsce w r. i ob.ięlo .. · .. mbi zespołu akt ........ .. .... ... ....... ..... . ......... ................ .. ..... .. .... .... . . 

14. Osobą odpowiedzialną za prowadzenie ar.c.hiwnm zakładowego jest: Andrzej 

Krawczyk zatrudniony w innej formie posiada.iący wykształcenie wyższe oraz 

nieukończony, w r. kurs archiwalny stopnia .... ............. .............. -..... .............. .. .. .. ...... . .. 

Jacek Drzystck zatrudniony w innej formie, posi;1dający wykształcenie wyższe, oraz 

nieukoi1czony w .. -.. r. kursu archiwalnego stopnia .. -.. 

\V archiwum zatrudnieni są także: na pełnym etacie .. · .. osoba(y), Jl<l pól etatu .. -.. 

OS(>ba (y), w iuncj fonnk ... -... osoba(y) posiadaj,1ca(e) ukończony, nieu);{ońc:i:ony 

w ... -... r. kurs archiwalny stopnia ... .......... -............. . 

15. Warunki pracy w archiwum zakładowym s,, dobre, ponihva:i.: pomieszczenia są czyste, 

. , •,ogrzewane i zadbane. 

16. Lol.al ar.cbiwum zakładowego (usytuow.anie, ilość. pomieszczeń, powierzchnia, 

wyposażenie, zabezpieczenie przed kradzież:h po:i:arem i hmyr,ni ujemnymi 

czynnikami): dokumentacja przechowy\\;ana jest w dwóch pomieszczeniach 

usytuowanych na p<1rter7.e budynku. Ich powJerzchnia wynosi 95,5 n./ Na wyposażenie 

pomieszczeń składają się: m.eble biurowe, dzicwi;;:ć kompulerów z programem 

TurboEWID, kserokopiarka, ploter, dwad:óeścia dwie mapiarki metalowe, dziesięć 

regałów kompak10wyeh i cnery regały pojedyncze. Pomieszczenia są ogrzewane 

i posi adają oświetlenie jarzeniowe. Na zabczpiecżen ie przed krad✓,: ieżą i pożarem i innymi 

Lijemnymi czynnikami składają się drzwi drewniane ·zamykane na 1.amek zwykły, okna 

plastikowe zasłonięle roletami oraz gaśnica proszkowa. lermohigromctr wskaztrjc 

temperatury 2 l"C i 40% wilgotn()ści. 

17, Inne ustalenia kontroli (m.in. oświadczenia przedstawicieli kontt·olowane.i jednostki 

udż.iclane ustnie): 11a prnśbę kontrolującego pomiar\1 dokumentacj i dokonMa osoba 

opiekująca si~ zasobem. Ohlic„enia te ✓.:osw ły wykorzystane do sporządzenia niniejszego 

protokołu kontroli. 

18. \Vykonauie zaleceń pokontrolnych z poprzednio przepr(>wadzonej kontt-oli przez 

archiwum państwowe: :c :allecei1 pokontrolnych wydanych podczas kontro li 

przeprowadzonej w dniach 17, 24 i J O maja 2007 roku zakllpiono tcrmohigromctr 

do pornieszczeni,1 maga:1-ynowego ,H·cliiwum Powiatowego Ośrodka Doku1nemacji 

Geodez)'.jnej i K<1rtograficzncj w Toruniu. 
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Ili. Zalecenia wvniklljl\<'C 1. ustaleń bieżącej kontroli przckażemv odrębrwm pismem. 

f>rotokM podpisali: 

13,u!Q, )¼f.1\!(;~).'<k, 'f! /~,,,_ ku.iwd, 
\ " r<hiwist» 1;,k!ndnwy) I, a,~~r,mo,1,aj,,cr kon!mlę) 

Z,at.11s;zni~; 

Protokół -sporz,1dzono w 2 egz. 

Egz. nr I 

Egz. nr2 

- jednostka kontrolowana 

- A P w Toruniu 

niepotrzebne skreślić 

wpisać znak ,,-., jeżeli brak jest danych 
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