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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Dla zamoéwienia o wartosci mniejszej od kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.

Prawo zaméwien publicznych.

Nazwa zamdwienia nadana przez Zamawiajgcego: ,Zorganizowanie i
przeprowadzenie zaje¢ szkoleniowych, warsztatowych oraz turnusu
rehabilitacyjnego” dla uczestnikow realizowanego w okresie od 01.01.2014r.

do 31.12.2014 r. Projektu systemowego pn.: , Uwierzy¢ w siebie — aktywna
integracja os6b przebywajacych w rodzinach zastepczych i je opuszczajagcych”
realizowanym zgodnie z Europejskim Funduszem Spotecznym Program Operacyjny
Kapitat Ludzki, Priorytet VII, Dziatanie 7.1, Poddziatanie 7.1.2.

1.DANE ZAMAWIAJACEGO.:

Zamawiajacy: Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

Siedziba: 87-100 Torun, ul. Towarowa 4-6,

Tel(56) 662 87 50, Fax: (56) 662 87 51, e-mail: sekretariat@pcpr-torun.pl

2.TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.:

Postepowanie o udzielenie zamodwienia jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy Prawo Zamodwien Publicznych
art.39-46 (tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r. poz. 907, 984,1047,1473 ze zm.) oraz
zgodnie z zapisami niniejszej SIWZ.

3.PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Kod CPV: 80.50.00.00-9; 80.57.00.00-0; 85.31.25.00-4;

Nazwa zamowienia nadana przez Zamawiajgcego: ,Zorganizowanie i
przeprowadzenie zaje¢ szkoleniowych, warsztatowych oraz turnusu

rehabilitacyjnego” dla uczestnikow realizowanego w okresie od 01.01.2014r.
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do 31.12.2014 r. Projektu systemowego pn.: , Uwierzy¢ w siebie — aktywna
integracja osdb przebywajgcych w rodzinach zastepczych i je opuszczajgcych”
realizowanym zgodnie z Europejskim Funduszem Spotecznym Program Operacyjny
Kapitat Ludzki, Priorytet VII, Dziatanie 7.1, Poddziatanie 7.1.2.

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie zaje¢

szkoleniowych, warsztatowych oraz turnusu rehabilitacyjnego.

W 2014 roku Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu bedzie realizowato
projekt systemowy w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Program
Operacyjny Kapitat Ludzki ,

Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej,

Dziatanie 7.1 Rozw0j i upowszechnienie aktywnej integracji ,

Poddziatanie 7.1.2 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji przez powiatowe

centra pomocy rodzinie;

PCPR obejmie 2014 roku tgcznie 23 osoby kompleksowym wsparciem
umozliwiajgcym powrét i przygotowanie do wejscia na rynek pracy, podniesienie
wiedzy i kwalifikacji , przystosowanie do panujgcych warunkéw na rynku pracy oraz

wsparcie specjalistyczne i zawodowe.

Projekt obejmie w 2014 r. - 23 osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym (14K 9 M),

w ramach Kontraktéw Socjalnych ( KS) dla:

I. 12 0sdb niepetnosprawnych (6K6M) - z aktualnym orzeczeniem o niepetnosprawnosci;
II. 6 kobiet z chorobg nowotworowg ,Amazonki’ (6K) - z aktualnym orzeczeniem o
niepetnosprawnosci;

lll. 5 0s6b -wychowankow rodzin zastepczych (2K3M);

Wybdr grup docelowych pozostaje w zgodzie z politykg réownych szans, w tym réwnosci ptci .

Przewiduje sie utworzenie rezerwowej listy uczestnikéw.
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DZIALANIA W RAMACH AKTYWNEJ INTEGRACJI
» Dziatania w ramach Aktywnej Integracji dla 12 os6b niepetnosprawnych poprzez KS:
l. PAKIET STAZOWY

Zastosowanie nastepujgcych 3 instrumentow aktywnej integracji:

tacznie: 185h./ bez stazy/

Staze: Sr.3.168h.

e INSTRUMENTY AKTYWIZACJI ZAWODOWEJ-31h.

a). Warsztaty z doradcg zawodowym (cata grupa) — 7h.

b). Indywidualne doradztwo zawodowe (konsultacje indywidualne) — 2h/os=24h.

* INSTRUMENTY AKTYWIZACJI EDUKACYJNEJ (w przypadku uczestnictwa grup

w 2 szkoleniach / kursach zawodowych - 140h.)

a). Szkolenia/kursy zawodowe do wyboru:

- Sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej i obstugg komputera, fakturowanie — 70h.

- Magazynier z obstugg wozka jezdniowego, fakturowanie — 70h.

= INSTRUMENTY AKTYWIZACJI SPOLECZNEJ- 3.182 h.

- Warsztaty integracji i kompetencji spotecznych (cata grupa) — 14h.

- STAZE: ér. 3.168 h.

Na staz zostato skierowanych 12 UP — skrécony czas pracy, tj.:

4h. dziennie / 20 tygodniowo x 3 miesigce.
WYMAGANE DOKUMENTY ZE STRONY WYKONAWCY W RAMACH AKTYWNEJ
INTEGRACJI Z REALIZACJI BLOKU ZAJEC W RAMACH PAKIETU STAZOWEGO:

- skierowania na staze

- umowy o organizacje stazu

- opinie z przebiegu stazu

- opinia pracodawcy

- konspekty

- dzienniki zaje¢

- raporty trenera po zakonczeniu bloku zajec
- listy obecnosci za dany miesigc

- dokumentacja fotograficzna

- ankiety przed i po zakonczeniu kurséw/szkolen
- zaswiadczenia o ukonczeniu kurséw/szkolen
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- certyfikaty

» Dziatania w ramach Aktywnej Integracji dla 6 osob poprzez KS:

I. PAKIET , AMAZONKI”- PROGRAM KOREKCYJNO — EDUKACYJNY

Zastosowanie nastepujgcych 4 instrumentow aktywnej integracji:

tacznie: 108h.

= INSTRUMENTY AKTYWIZACJI SPOLECZNEJ — 7h.

a). Warsztaty kompetencji spotecznych (cata grupa) — 7h.

= INSTRUMENTY AKTYWIZACJI ZAWODOWEJ - 19h..

a). Warsztaty z doradcg zawodowym (cata grupa) -7h.

b). Indywidualne warsztaty z doradca zawodowym (konsultacje indywidualne) —
2h./0s.=12h.

= INSTRUMENTY AKTYWIZACJI EDUKACYJNEJ — 56h.

a). Szkolenie ogdlne przygotowujgce do prac w administracji — 14h.

b). Kurs zawodowy specjalistyczny dla asystenta osoby niepetnosprawnej — 42h.

= INSTRUMENTY AKTYWIZACJI ZDROWOTNEJ — 26h.

a). Wsparcie terapeutyczne (warsztaty grupowe) — 7h.

b). Wsparcie psychologiczne (warsztaty grupowe) — 7h.

). Indywidualne konsultacje z psychologiem — 2h./ os.= 12h.

d). Organizacja turnusu rehabilitacyjnego 14 dniowego dla 6 oséb niepetnosprawnych,
LJAmazonek”:

- teren nadmorski

-czas trwania turnusu: 14 dni pobytowych w terminie | potowa [X.2014 r.

- o8rodek musi by¢ wpisany do rejestru wtasciwego wojewody, zgodnie z przepisami
rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15.11.2007 r. w sprawie
turnusow rehabilitacyjnych ( Dz. U. nr 230, poz.1694).

= Wykonawca przedstawi liste obecnosci po zakonczeniu turnusu

= Wykonawca zapewnia uczestnikom:

- Przew0z z wyznaczonego miejsca do miejsca odbywania turnusu oraz z miejsca
turnusu po jego zakonczeniu do wyznaczonego miejsca (zgodnie z ustawg o transporcie

drogowym z dnia 06.09.2001 r.)
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- Zakwaterowanie w osrodku w pokojach 1 lub 2 — osobowych z petnym weztem
sanitarnym ( WC, prysznic lub wanna, umywalka), telewizorem i czajnikiem elektrycznym.
- Catodzienne wyzywienie obejmujace : $niadania, obiad i kolacje.
- Statg opieke pielegniarskg i mozliwos¢ korzystania z opieki lekarskiej podczas turnusu.
- Badania lekarskie na poczatku i na koncu turnusu.
- Ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.
- Pokrycie kosztow opfaty klimatyczne;j.
WYMAGANE DOKUMENTY ZE STRONY WYKONAWCY W RAMACH AKTYWNEJ
INTEGRACJI Z REALIZACJI BLOKU ZAJEC W RAMACH PAKIETU ,AMAZONKI’-

PROGRAM KOREKCYJNO — EDUKACYJNY:

- raporty trenera po zakonczeniu bloku zajec

- konspekty

- dzienniki zaje¢

- listy obecnosci za dany miesigc

- dokumentacja fotograficzna

- ankiety przed i po zakonczeniu kurséw/szkolen
- zaswiadczenia o ukonczeniu kurséw/szkolen

- certyfikaty

» Dziatania w ramach Aktywnej Integracji dla 5 osob z rodzin zastepczych poprzez KS:
1. PAKIET MLODZIEZOWY

Zastosowanie nastepujgcych 3 instrumentow aktywnej integracji:
tacznie: 249h.

e INSTRUMENTY AKTYWIZACJI SPOLECZNEJ — 112h.
a). Zajecia profilaktyki uzaleznien (cata grupa) — 2h.

b). Radzenie sobie ze stresem (cata grupa) zajecia wyjazdowe z psychologiem tereny
rekreacyjne M. Torun— 8h.

c). Program psychoedukacyjny (cata grupa) — 12h.
d).Terapia krotkoterminowa ( Indywidualna terapia dla mtodziezy) — 12 spotkan / os.

przez 6 miesiecy, 1 spotkanie 1,5 h.=90h.

= INSTRUMENTY AKTYWIZACJI EDUKACYJNEJ ( w przypadku uczestnictwa grup

w 2 szkoleniach / kursach zawodowych - 120h.)
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a) Szkolenia/kursy zawodowe do wyboru:

- Hotelarsko - gastronomiczny (stand. hoteli na terenie wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego, stan pracy: recepcjonista, barman, pokojowa, szkolenie BHP, ubezpieczenie
NNW ) -60h.

- Pomocnik kucharza z przygotowaniem positkéw fast-food - na terenie wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego w obiektach gastronomiczno - restauracyjnych (szkol. BHP,
ubezpieczenie NNW , zasady higieny w procesie produkc;ji i obrotu zywnoscig zgodnie

GHP/ GMP/HACCP, proces produkcji w zaktadach gastronomicznych, wyposazenie
techniczne w zakfadach gastronomicznych z towaroznawstwem, obstuga kasy fiskalnej i
urzadzen wspotpracujacych w punktach gastronomicznych z positkami fast — food, zajecia
praktyczne , w tym przygotowywanie positkéw fast — food )- 60h.

. INSTRUMENTY AKTYWIZACJI ZAWODOWEJ — 17h.
a). Warsztaty z doradcg zawodowym (cata grupa) — 7h.

b). Indywidualne doradztwo zawodowe ( konsultacje indywidualne) — 2h./ 0s.=10h.

WYMAGANE DOKUMENTY ZE STRONY WYKONAWCY W RAMACH AKTYWNEJ
INTEGRACJI Z REALIZACJI BLOKU ZAJEC W RAMACH PAKIETU
MtODZIEZOWEGO:

- konspekty

- dzienniki zaje¢

- raporty trenera po zakonczeniu bloku zajec

- listy obecnosci za dany miesigc

- dokumentacja fotograficzna

- ankiety przed i po zakonczeniu kurséw/szkolen
- zaswiadczenia o ukonczeniu kurséw/szkolen

- certyfikaty

DZIALANIA O CHARAKTERZE SRODOWISKOWYM

> Dziatania o charakterze érodowisk_owvm dla 5 oséb — wychowankoéw rodzin
zastepczych — PAKIET MLODZIEZOWY :

a). Wyjazd integracyjny, 2 dni — potgczony z zajeciami dydaktycznymi ,, Radzenie
sobie ze stresem” 1 x 8h. Realizacja w osrodku wypoczynkowym na terenie
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego, w tym : transport, nocleg, wyzywienie, opiekun,
ubezpieczenie uczestnikow.
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> Dziatania o charakterze sSrodowiskowym dla 23
uczestnikow oraz 12 gosci

a). Zorganizowanie konferencji podsumowujacej projekt dla 23 UP oraz 12 gosci
.Realizacja w Sali konferencyjnej hotelu , w tym: transport, poczestunek.

WYMAGANE DOKUMENTY ZE STRONY WYKONAWCY Z REALIZACJI BLOKOW
ZAJEC W RAMACH DZIALAN O CHARAKTERZE SRODOWISKOWYM - PAKIETU
STAZOWEGO, PAKIETU MEODZIEZOWEGO ORAZ PAKIETU KOREKCYJNO —
EDUKACYJINEGO , AMAZONKI":

- konspekty
- dzienniki zaje¢
- raporty trenera po zakonczeniu

- listy obecnosci

- dokumentacja fotograficzna
- zaswiadczenia
- certyfikaty
Liczba wszystkich godzin do przeprowadzenia zaje¢ grupowych i indywidualnych w
zakresie aktywnej integracji dla 23 uczestnikéw wynosi tagcznie: 542h. w tym:
a). Instrumenty Aktywizacji Zawodowej — 67h.
b) Instrumenty Aktywizacji Edukacyjnej — 316h.
c). Instrumenty Aktywizacji Spotecznej — 133h.
d). Instrumenty Aktywizacji Zdrowotnej— 26h.

Liczba godzin stazy / usredniona /: 3.168h.

DZIALANIA W RAMACH AKTYWNEJ INTEGRACJI BEDA SIE ODBYWALY NA TERENIE
MIASTA TORUN.

Liczba wszystkich godzin do przeprowadzenia zaje¢ grupowych i indywidualnych w

zakresie aktywnej integracji dla 23 uczestnikOw wynosi /bez stazy/ :

542 godziny ( 1 godzina wynosi 45 minut zegarowych)

Liczba wszystkich godzin do przeprowadzenia zajeé¢ dydaktycznych w tracie dziatan o

charakterze srodowiskowym dla 5 uczestnikéw (Pakiet Miodziezowy) wynosi:
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8 godzin ( 1 godzina wynosi 45 minut zegarowych)

Po stronie Podwykonawcy lezy:

1) Zapewnienie dojazdu dla uczestnikéw projektu, zamieszkatych na terenie gmin oraz w
przypadkach potrzeby przewozu uczestnikéw podczas realizacji innych zadan poza

Toruniem.

2) Ubezpieczenia uczestnikow (NNW) w sytuacjach wyjazdow zwigzanych z realizacjg

projektu oraz podczas szkoler/kursow zawodowych i stazy.

3) Catering podczas zajec , w postaci:

a. kawy, herbaty

b) dodatkow — cukier, Smietanka

¢) wody gazowanej i niegazowanej / soku owocowego

d) ciastek kruchych

e) w przypadku zaje¢ powyzej 6 godzin dziennie — ciepty lunch w postaci zupy z wktadkg
lub ziemniakow ze sztukg miesa i przystawka.

4) Zapewnienie pomieszczen na terenie Miasta Torunia dostosowanych do prowadzenia
zaje¢ i odpowiednio wyposazonych w sprzet niezbedny do prawidtowej realizacji zadan, w

tym:

a) Sala/e musi posiada¢ odpowiednig liczbe stanowisk dla uczestnikow odpowiadajaca
liczbie oséb w grupie, w tym stolik / tawke z krzestem umozliwiajace swobodne sporzadzanie

notatek.

b. Pomieszczenie/a musi mie¢ dostep do zaplecza socjalnego w celu prawidtowej realizaciji
przerw kawowych i zapewnia¢ odpowiednie warunki sanitarne ( dostep do WC, umywalki z
cieptg i zimng woda , srodkdw higienicznych w postaci papieru toaletowego , mydta,

recznikbéw papierowych).

¢) Sala/e musi by¢ wyposazona/e w niezbedny sprzet w postaci rzutnika multimedialnego,

tablicy flipchart z zapasem kartek lub tablicy sucho Scieralnej, ekran projekcyjny, laptop.

d) W przypadku szkolen/ kurséw zawodowych zapewnienie odpowiedniego sprzetu
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i urzadzenh wspotpracujacych.

Wymagana kadra do przeprowadzenia wszystkich zajec¢:

1. Psycholog

2. Trener pracy lub doradca zawodowy
3. Coach — osobisty trener

4. Pielegniarka

5. Lekarz specjalista wedtug potrzeb

6. Nauczyciel zawodu

7. Terapeuta uzaleznien

INNE DANE DOTYCZACE WYMAGAN WOBEC PODWYKONAWCY:

1). Podwykonawca przygotuje:
a). programy zajec¢
b). materiaty szkoleniowe

c). sporzadzi dokumentacje zaje¢ (konspekty, listy obecnosci, dzienniki zaje¢, ankiety przed
i po zakonczeniu kurséw/szkolen, dokumentacja z realizacji stazy, zaswiadczenia,
certyfikaty PO KL, protokoty, dokumentacje elektroniczno-zdjeciowa);

d). Catering

e). transport uczestnikbéw — w przypadkach tego wymagajacych

f). ubezpieczenia uczestnikow;

2). Wykonawca zostanie wytoniony zgodnie z PZP sposréd firm z :

- rejestru WUP wojewddztwa kujawsko — pomorskiego

- rejestru Agencji Zatrudnienia

- posiadajacy Akredytacje Kuratorium Oswiaty z wojewddztwa kujawsko — pomorskiego;
3)Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w realizacji projektéw wspotfinansowanych ze

srodkow EFS oraz zapewni¢ odpowiednig kadre do przeprowadzenia wszystkich dziatan.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
|. PLANOWANE TERMINY REALIZACJI INSTRUMENTOW AKTYWNEJ INTEGRACJI :
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1). Podpisanie i realizacja KS: V- X1.2014 r.
2). Organizacja wyjazdu na turnus rehabilitacyjny: | potowa 1X.2014 r.

Il. PLANOWANE TERMINY REALIZACJI DZIALAN O CHARAKTERZE
SRODOWISKOWYM:

1). Wyjazd integracyjny dla 5 wychowankow rodzin zastepczych: VII1.2014 r.
2) Konferencja podsumowujaca projekt 2014 r. dla 23 UP i 12 gosci: X11.2014 r.
5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

5.1. O zaméwienie moga ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) Posiadajgq uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

2)Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia lub przedstawig pisemne
zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych

do wykonania zaméwienia w wyznaczonym harmonogramem terminie.

3)Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

4)Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

5) W przypadku sktadania oferty wspolnej (np. w formie konsorcjum), o udzielenie
zamoOwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy ponad wyzej wymienione warunki
ustanowig petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

5.2. Ocena spetnienia wyzej wymienionych warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formuia;
»Spetnia —nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w o$wiadczeniach i dokumentach

wyszczegolnionych w ust. 6 niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

5.3. Z ftresci ztozonych dokumentéw i oswiadczen musi jednoznacznie wynikaé, iz
Wykonawca spetnia wyzej wymienione warunki. Niespetnienie chociazby jednego z wyzej
wymienionych warunkow skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania, a

jego oferta zostanie uznana za odrzucona.
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5.4. Zlecajgcy wezwie Wykonawcdw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli oswiadczen
lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych lub
ktérzy nie ztozyli petnomocnictw albo, ktérzy zlozyli wymagane przez Zlecajacego
oswiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do
ich ztozenia w wyznaczonym terminie chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Ztozone na
wezwanie Zlecajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac¢ spetnienie przez
Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu oraz spetnienie przez oferowang ustuge
wymagan okreslonych przez Zlecajgcego, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin

skfadania ofert.

5.5. Zlecajacy na podstawie art. 36 a, art. 36 b ustawy Prawo zamowien publicznych zada
od Wykonawcy wskazania na Formularzu oferty czesci zaméwienia, ktérej wykonanie

powierzy podwykonawcom.

6. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMANTOW JAKIE SKLADAJA SIE NA OFERTE.
A/ Formularz oferenta:

1) W celu potwierdzenia spetnienia warunkéow udziatu w postepowaniu nalezy ztozy¢
wypetniony i podpisany Formularz Oferenta z jednolitg ceng za kompleksowg realizacje

przedmiotu zamdwienia (zat. nr 1 do SIWZ);

B/ Oswiadczenia:

2) Oswiadczenie nr 1 o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z art.22 ust.1
ustawy Prawo zaméwien publicznych ( zawarte w zat. nr 2 do SIWZ)

3) Oswiadczenie nr 2 o nie podleganiu wykluczeniu na podst. art.24 ust.1 (zawarte w zat.

nr 3 do SIWZ).

4)Oswiadczenie nr 3 o tym, ze zapoznali sie i tre$cig ogtoszenia w sprawie udzielenia
zamoéwienia (zawarte w zat. nr 4 do SIWZ)

C/ Dokumenty:

5)Oryginat lub kopia, poswiadczona przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem
aktualnego odpisu z witadciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do

ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;.

6) Aktualne zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu
Siedziba: 87-100 Torun, ul. Towarowa 4-6,
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Wykonaweca nie zalega z optacaniem podatkow i opfat,
7)Aktualne zaswiadczenia wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne,
8)Pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i
0s0b zdolnych do wykonania zamowienia — w przypadku, gdy Wykonawca nie dysponuje
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.
9)Polisa ubezpieczeniowa od odpowiedzialnosci cywilnej lub inny dokument potwierdzajacy
,2€ Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci na kwote minimum 30.000, 00 zt lub ewentualnie o$wiadczenie o zobowigzaniu
sie do wykupienia polisy w przypadku wyboru ztozonej oferty przez Zlecajacego.

10) Podpisany (zaakceptowany) ,Wz6r umowy” (stanowigcy zatacznik nr 5 do SIWZ),

11).Propozycja harmonogramu realizacji poszczegdlnych zadan zgodnie z przedmiotem
zamoOwienia.

12).Szczegdtowy program zaje¢ wraz z wykazem o0sOb prowadzacych szkolenia oraz
dokumentami doswiadczajacymi posiadanie wymaganych kwalifikacji przez treneréw i
prowadzacych.

13)Inne dokumenty: W przypadku, gdy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie
wynika ze stosowanego dokumentu, a w szczegdlnosci z odpisu wtasciwego rejestru, zalezy

zatgczy¢ petnomocnictwo dla osoby upowaznionej do podpisywania oferty.
Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ

7. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCA ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW.

1) Zlecajacy urzeduje w godzinach od 8:3 0 do 14:30 od poniedziatku do pigtku w dni
robocze.

2) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje miedzy Zlecajacym a Wykonawcg
przekazywane sg w formie pisemnej, faksem lub drogg elektroniczna.

3) Oferte oraz ewentualne uzupetnienia skfada sie wytacznie w formie pisemne;.

4) Jezeli Zlecajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogq elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie

potwierdza fakt ich otrzymania.
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5) Wykonawca, w celu skutecznego doreczenia, wszelka korespondencje winien kierowac do
Zlecajgcego wedtug ponizej podanych wytycznych:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu

87-100 Torun, ul. Towarowa 4-6

Telefon (56) 662-87-50 Fax: (56) 662-87-51

email: sekretariat@pcpr-torun.pl

6) Do porozumiewania sie z Wykonawca upowazniona jest nastepujaca osoba:
Matgorzata Zakrzewska godz. 8:30 — 14:30

8.WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:

Wadium nie jest wymagane w tym postepowaniu.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

10.1 Na oferte skiada sie:

1) Oferta pod rygorem niewaznos$ci winna by¢ ztozona w formie pisemnej, napisana w

jezyku polskim w sposéb czytelny oraz podpisana przez osobe upowazniong /osoby
upowaznione/ do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w
wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

2) Wszelkie poprawki muszg by¢ dokonane w sposéb czytelny i opatrzone parafg osoby
podpisujacej oferte.

3) Zlecajacy zaleca wykorzystanie formularzy stanowigcych zatgczniki do niniejszej SIWZ.
Dopuszczalne jest ziozenie oferty na drukach opracowanych przez Wykonawce pod
warunkiem, ze bedag identyczne, co do tresci z formularzami przekazanymi przez
Zlecajgcego. Wykonawca, ktéry ztozy oferte o innej tresci niz okreslona w SIWZ zostanie
wykluczony z ubiegania sie o niniejsze zamowienie a oferta jego odrzucona.

4) Dokumenty sktadajace sie na oferte, mogag byé przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5) W przypadku poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem kopii dokumentéw przez

osobe niewymieniong /osoby niewymienione w dokumencie rejestracyjnym, ewidencyjnym

lub umowie spotki cywilnej Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczyé stosowne

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu
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petnomocnictwo. Petnomocnictwo winno by¢ Przedstawione
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza,

adwokata, radce prawnego lub

osoby, ktorych uprawnienia do reprezentacji wynikajg z dokumentu rejestracyjnego,
ewidencyjnego lub umowy spotki cywilnej Wykonawcy, zgodnie ze sposobem reprezentacji
okreslonym w jednym z tych dokumentéw.

6) Brak jakiegokolwiek z dokumentow wymaganych w niniejszej SIWZ, lub ztozenie
dokumentu w niewfadciwej formie spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania, z
zastrzezeniem art. 26 ust.3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, a oferta jego zostanie
odrzucona.

7) Zlecajacy zaleca, aby wszystkie strony oferty zawierajgce informacje, bylty ponumerowane
kolejnymi numerami.

10.2.Dopuszczalna jest zmiana lub wycofanie oferty:

1) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic lub wycofa¢ oferte.

2) Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg formy pisemne;j.

3) Zmiany dotyczace ztozonej oferty powinny by¢ przygotowane, zapakowane i ztozone w
ten sposéb, co oferta oraz dodatkowo oznaczone napisem ,ZMIANA” zaréwno w tresci, jak i
na opakowaniu.

4) Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ przygotowane , zapakowane i ztozone w
ten sam spos6éb co oferta oraz dodatkowo oznaczone na opakowaniu napisem
SWYCOFANE” zaréwno w tresci jak i na opakowaniu.

10.3.Jawnosé¢ ofert:

1) Oferty sa jawne od chwili ich otwarcia z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993r. tj.(Dz.U. nr 153 poz. 1503 z
2003r. ze zm.), jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie
moga by¢ udostepnione.

2) Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art.86 ust.4 ustawy Prawo
zamowien publicznych tj. ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji warunkow
ptatnosci zawartych w ofercie.

3) Zlecajgcy zaleca, aby informacje stanowigce tajemnice przedsigebiorstwa byty przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie lub potaczone (spiete) oddzielnie od

pozostatych, jawnych elementéw oferty oraz oznaczone napisem ,TAJEMNICA FIRMY”.
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4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane =z
przygotowaniem i ztozeniem oferty.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT.
1) Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zlecajacego w Toruniu, ul. Targowa 4-6 w terminie
do dn. 30-04-2014r. do godziny 9:00

2)Oferty ztozone po terminie bedg traktowane, jako ztozone po terminie. Oferte uwaza sie
za ztozong z chwilg dotarcia jej do siedziby Zlecajacego.

3)Z zawartoscig ofert nie mozna zapozna¢ sie przed uptywem terminu otwarcia ofert, w tym
celu oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie lub innym nieprzeswitujgcym opakowaniu

4) Koperte lub inne opakowanie nalezy zaadresowac i opisac jak nizej:

»Zorganizowanie i przeprowadzenie zaje¢ szkoleniowych,

warsztatowych oraz turnusu rehabilitacyjnego”

NIE OTWIERAG PRZED OTWARCIEM OFERT W DNIU 30-04-2014r.

5) Opakowanie powinno by¢ takze opatrzone nazwag i adresem Wykonawcy.

6) Konsekwencje niedostarczenia oferty na miejsce sktadania ofert w terminie okreslonym
w SIWZ ponosi Wykonawca.

7) Wykonawca na zyczenie ztozone na piSmie otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia
oferty wraz z numerem, jakim oznakowana zostata oferta.

8) Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

9) Otwarcie ofert nastgpi w dniu. 30 -04-2014r. w siedzibie Zlecajacego w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu ul. Towarowa 4-6 , pokdj nr 50 godzinie 10:00
10) Otwarcie ofert jest jawne.

11) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY;

1) Ceng w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2001r. o cenach (Dz. U. z 2001r. Nr 97 poz.
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1050 ze zm.) bedzie wartos¢ (cena catkowita) wyrazona w
jednostkach pienieznych, ktérg Zlecajacy jest obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za ustuge
bedacyg przedmiotem zamowienia.

2) W cenie bedzie uwzgledniony podatek od towardéw i ustug.

3) Cena ofertowa winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) i podana z doktadnoscia

do jednego grosza /brutto/.

4) Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT od towardw i ustug niezgodnej

z obowigzujgcymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty

12.1. Zlecajacy poprawia w ofercie:

1) Oczywiste omytki pisarskie.

2) Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

3) Inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty za Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajac
o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

13 OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BEDZIE SIE KIEROWAL ZLECAJACY PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ
SPOSOBU OCENY OFERT:

13.1. Tryb oceny ofert.

1) Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja Przetargowa.

2) Oferty oceniane bedg w dwéch etapach:

| etap: Ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty.

Oferty niespetniajgce wymagan okreslonych ustawg — Prawo zaméwien publicznych i SIWZ
zostang odrzucone.

Il etap: Ocena merytoryczna wedtug kryteridw okreslonych ponize;j.
W Il etapie rozpatrywane bedg oferty niepodlegajace odrzuceniu, ztozone przez
Wykonawcéw niepodlegajacych wykluczeniu.

13.2. Kryteria oceny ofert.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zlecajacy przyjat nastepujace kryterium przypisujac
mu odpowiednig wage procentowg; - cena = 100%

1) Punkty w kryterium ,Cena” wyliczone zostang wg ponizszej formuty:

NC

CB
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C - ilos¢ uzyskanych punktow
NC - najnizsza cena sposrod zakwalifikowanych ofert
CB - cena badanej oferty sposréd zakwalifikowanych ofert
2) W toku badania i oceny ofert Zlecajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonej oferty. Wykonawca w takim przypadku bedzie zobowigzany do

przedstawienia wyjasnien w terminie okreslonym przez Zlecajgcego. Nie ztoZzenie wyjasnien
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

13.3. Zlecajacy odrzuci oferte, jezeli w trakcie jej sprawdzenia stwierdzi, ze:

1) Jest niezgodna z ustawa.

2) Jej tre$¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, z
zastrzezeniem art.87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

3) Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

4) Zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

5) Zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamobwienia.

6) Zawiera btedy w obliczeniu ceny.

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art.87 ust.2 pkt.3 ustawy Prawo zamowien publicznych.
8) Oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

13.4. Zlecajacy uniewazni postepowanie, jezeli:

1) Nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu.

2) Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zlecajacy moze przeznaczyc¢

na sfinansowanie zamowienia.

3) Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢
4) Postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1)Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy przekazuje zawiadomienie
wszystkim wykonawcom z godnie z art.92 ust.1 ustawy. Zamawiajacy, podpisze umowe w

terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
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najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostanie
przestane faksem lub drogg elektroniczng, albo 10 dni — jezeli zostanie przestane w inny
sposéb
2)Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminébw o ktérych mowa wyzej, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia zostata
ztozona tyko jedna oferta, nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego

wykonawcy.

3)Jezeli w przedmiotowym postepowaniu zostanie wybrana oferta wspdlnie ubiegajacych sie
0 zaméwienie, Zamawiajgcy bedzie wymagat przed zawarciem umowy przedfozenia umowy
regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

15.WYMAGANIA DOTYCZACE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane w tym postepowaniu.

16. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWDZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY.

Wz6r umowy stanowi zatgecznik nr 5 do niniejszej SIWZ.

17.PUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYM
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Wykonawcom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze doznaé
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zlecajgcego przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych, przystugujg $rodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy Prawo
zamowien publicznych zgodnie z art. 179-198 ustawy.

18.INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH,
ZAWARCIU UMOWY RAMOWEJ AUKCJI ELEKTRONICZNEJ ORAZ SKLADANIA
OFERT WARIANTOWYCH.

1) Zlecajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej

2) Zlecajacy nie przewiduje udzielenia zamowienia uzupetniajgcego

3) Zlecajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4) Zlecajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

5) Zlecajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

6) Rozliczenie pomiedzy Zlecajacym a przysztym Wykonawcg odbywacé sie bedzie w ztotych
polskich.
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Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Toruniu

ZAY ACZNIKI:

1.
2.
3.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

Formularz Oferenta (zat. 1)

Oswiadczenie nr 1 o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z art.22
ust.1 ustawy Prawo zaméwien publicznych (zat. 2)

Oswiadczenie nr 2 o nie podleganiu wykluczeniu na podst. art.24 ust.1(zat. 3)
Oswiadczenie nr 3 o tym, ze zapoznali sie i trescig ogtoszenia w sprawie udzielenia
zamowienia (zat. 4)

Wzor umowy(zat. 5)
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