Zatacznik do zarzadzenia nr 10 /2016
z dnia 08 czerwca 2016 roku

REGULAMIN

W SPRAWIE ZASAD KORZYSTANIA Z SAMOCHODU StUZBOWEGO

§1
Postanowienia ogélne
llekroé mowa w Regulaminie o:

1) centrum - nalezy przez to rozumiec¢ Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu z
siedziba przy ul. Towarowej 4 - 6 w Toruniu;

2) samochodzie stuzbowym - nalezy przez to rozumieé nalezgcy do Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Toruniu samochéd marki Fiat Panda, nr rejestracyjny CT 65341,
pojemnos¢ silnika 1255 cm3;

3) dysponencie - nalezy przez to rozumieé osobe, ktérej przekazano do dyspozycji
samochéd stuzbowy;

4) kierujgcym - pracownik, ktéry otrzymat od Dyrektora Centrum pisemne upowaznienie do
kierowania samochodem stuzbowym stanowigce zatgcznik nr 1 do regulaminu.

§2
Cel i zakres uzytkowania

1. Samochod stuzbowy moze by¢ wykorzystywany przez kierujgcego lub dysponenta
zgodnie z zakresem uprawnien, obowigzkéw i odpowiedzialnosci lub posiadajgcego pisemne
polecenie wyjazdu stuzbowego wraz z precyzyjnie okreslonym celem i miejscem podrozy.

2. Samochéd stuzbowy pozostaje do dyspozycji kierujgcego lub dysponenta tylko i wytgcznie
w czasie pracy lub w czasie wypetniania obowiazkéw na rzecz Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Toruniu.

3. Dysponent lub kierujgcy nie jest uprawniony do korzystania z samochodu w czasie
wolnym od pracy lub w celach niezwigzanych z dziatalnoscig Centrum.

§3
Koszty eksploataciji

1. Koszty eksploatacji samochodu ponosi Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu.
2. Biezacej kontroli technicznej przed uzyciem samochodu, w szczegdlnosci: kontrola
oéwietlenia, stan ogumienia, poziom oleju silnikowego, plynu chtodniczego, plynu do
spryskiwaczy, dokonuje kierujgcy.



§4
Odpowiedzialnoéé za samochdd

1. Kierujacy samochodem stuzbowym zobowigzany jest do:

1) uzywania pojazdu zgodnie Z przeznaczeniem, W szczegblnosci do przestrzegania
przepisow o ruchu drogowym;

2) nie uzywania samochodu w sposéb mogacy zwiekszy¢ ryzyko jego uszkodzenia;

3) nie uzyczania samochodu osobom trzecim, Z wyjatkiem szczegolnych sytuacii losowych;
4) dbania o pozostawienie samochodu w stanie nienaruszonym, W tym o jego czystosc.

2. W przypadku spowodowania lub uczestnictwa W wypadku drogowym, kierujacy
zobowigzany jest do niezwiocznego zawiadomienia Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Toruniu oraz dopetnienia W miejscu zdarzenia wszelkich formalnosci
niezbednych do uzyskania odszkodowania od ubezpieczyciela.

3. Spowodowanie przez kierujgcego samochodem stuzbowym zawinionej szkody, ktora nie
podlega zwrotowi z tytutu ubezpieczenia, moze powodowad odpowiedzialnos¢ majatkowa tej
osoby do wysokosci spowodowanej szkody.

4. W przypadku kradziezy samochodu stuzbowego lub elementéw jego wyposazenia
kierujacy jest zobowigzany do zabezpieczenia miejsca sdarzenia, zawiadomienia organow
écigania oraz niezwiocznego poinformowania 0 zaistniatym wydarzeniu Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy rodzinie w Toruniu.

5. Koszty wynikajace z naruszenia przepisow o ruchu drogowym, 2 takze nieuiszczenia
optaty z tytutu postoju pojazdu w strefie ptatnego parkowania pokrywa kierujacy.

6. Kierujgcy podpisuje deklaracje odpowiedzialnosci materialnej, stanowiaca zatacznik nr 2
do niniejszego regulaminu.

§5
Miejsce parkowania samochodu

Po godzinach pracy lub po wykonaniu zadan zwigzanych z dziatalnoscig Powiatowego

Centrum Pomocy rodzinie w Toruniu kierujacy jest zobowigzany do parkowania samochodu

stuzbowego jedynie W nastepujacych miejscach:

1) miejscach parkingowych bedacych w dyspozycji Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Toruniu;

2) miejscach garazowych/ parkingowych nalezacych do kierujacego lub zamknietej posesiji.

§6
Dokumentacja

1. Karta drogowa samochodu stuzbowego stanowi druk scistego zarachowania.

2. Ewidencja korzystania z samochodu stuzbowego prowadzona jest przez kierowce na
numerowanej karcie drogowej stanowiacej zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, Z
zachowaniem ciagtosci zapisow w kolejnych dniach.

3. Kierujacy samochodem zobowigzany jest do biezgcego i rzetelnego uzupetniania Wpisow
w karcie drogowej samochodu stuzbowego W celu szczegbtowego wykazania sposobu
korzystania z samochodu do celow stuzbowych.

4. Karte drogowg samochodu stuzbowego sprawdza pod wzgledem formalnym pracownik
prowadzacy sprawy administracyjno — kadrowe, natomiast pod wzgledem rachunkowym
pracownik Zespotu Ekonomiczno — Finansowego.

5. Karte drogowa samochodu stuzbowego zatwierdza Dyrektor Gentrum, zastepca Dyrektora
Centrum lub inna wyznaczona przez dyrektora Osoba.



§4
Odpowiedzialnos¢ za samochdd

1. Kierujgcy samochodem stuzbowym zobowigzany jest do:

1) uzywania pojazdu zgodnie z przeznaczeniem, w szczegblnosci do przestrzegania
przepiséw o ruchu drogowym;

2) nie uzywania samochodu w sposéb mogacy zwiekszy¢ ryzyko jego uszkodzenia;

3) nie uzyczania samochodu osobom trzecim, z wyjatkiem szczegélnych sytuacji losowych;
4) dbania o pozostawienie samochodu w stanie nienaruszonym, w tym o jego czystos¢.

2. W przypadku spowodowania lub uczestnictwa w wypadku drogowym, kierujgcy
zobowigzany jest do niezwlocznego zawiadomienia Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Toruniu oraz dopetnienia w miejscu zdarzenia wszelkich formalnosci
niezbednych do uzyskania odszkodowania od ubezpieczyciela.

3. Spowodowanie przez kierujgcego samochodem stuzbowym zawinionej szkody, ktéra nie
podlega zwrotowi z tytutu ubezpieczenia, moze powodowac odpowiedzialno$¢ majgtkows tej
osoby do wysokoséci spowodowanej szkody.

4. W przypadku kradziezy samochodu stuzbowego lub elementéw jego wyposazenia
kierujacy jest zobowigzany do zabezpieczenia miejsca zdarzenia, zawiadomienia organéw
§cigania oraz niezwlocznego poinformowania o zaistniatym wydarzeniu Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy rodzinie w Toruniu.

5. Koszty wynikajace z naruszenia przepiséw o ruchu drogowym, a takze nieuiszczenia
optaty z tytutu postoju pojazdu w strefie ptatnego parkowania pokrywa kierujgcy.

6. Kierujgcy podpisuje deklaracje odpowiedzialnosci materialnej, stanowigcg zatgcznik nr 2
do niniejszego regulaminu.

§5
Miejsce parkowania samochodu

Po godzinach pracy lub po wykonaniu zadan zwigzanych z dziatalnoscig Powiatowego

Centrum Pomocy rodzinie w Toruniu kierujacy jest zobowigzany do parkowania samochodu

stuzbowego jedynie w nastepujgcych miejscach:

1) miejscach parkingowych bedacych w dyspozycji Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Toruniu;

2) miejscach garazowych/ parkingowych nalezacych do kierujacego lub zamknietej posesji.

§6
Dokumentacja

1. Karta drogowa samochodu stuzbowego stanowi druk Scistego zarachowania.

2. Ewidencja korzystania z samochodu stuzbowego prowadzona jest przez kierowce na
numerowanej karcie drogowej stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, z
zachowaniem ciggtos$ci zapiséw w kolejnych dniach.

3. Kierujgcy samochodem zobowigzany jest do biezgcego i rzetelnego uzupetniania wpisow
w karcie drogowej samochodu stuzbowego w celu szczegétowego wykazania sposobu
korzystania z samochodu do celéw stuzbowych.

4. Karte drogowa samochodu stuzbowego sprawdza pod wzgledem formalnym pracownik
administracyjno — biurowy natomiast pod wzgledem rachunkowym pracownik Zespotu
Ekonomiczno - Finansowego.

5. Karte drogowg samochodu stuzbowego zatwierdza Dyrektor Centrum, zastepca Dyrektora
Centrum lub inna wyznaczona przez dyrektora Osoba.



