Pewiat e Conirum Pomocy Rodzinie
97 100 forgn, ul. Towarowa 4-6
NiP 5. 42083766, REGON 871125371
tel. 56 6628767 ' fax56 66 28 751

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu zwraca sie z prosba o ztozenie oferty na
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu”

Wartoéc szacunkowa zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 euro.

1. Przedmiot zamoéwienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu oraz Powiatowego Zespotu do
Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w Toruniu.

2) Zakres ustug obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich zwrot po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy i zwrot ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) pokwitowanego
przez adresata. Do zakresu ustug nalezy takze odbiér przesytek z siedziby Zamawiajacego we
wszystkie dni robocze.

3) Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zambwienia rozumie sig:

a) przesytki listowe krajowe i zagraniczne 0 wadze do 2000g (Gabaryt A i B):

« zwykte ekonomiczne i priorytetowe nierejestrowane,

. rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe - przesytki rejestrowane, przemieszczane i doreczane W
sposob zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

. rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki
rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczana za pokwitowaniem odbioru,

- Wymiary przesytek listowych:

- Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

- Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- Maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczyc wysokosci (grubosci) 20mm, dtugosci 325
mm, szerokosci 230 mm.

- Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

- Minimum - jesli choc jeden z wymiarow przekracza wysokos¢ (grubos¢) 20mm Lub dtugosc¢ 325mm
lub szerokosc 230mm,

- Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczyc 600mm.

b) paczki pocztowe krajowe i zagraniczne o wadze do 10 kg (Gabaryt A i B):

. ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

« ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - paczki rejestrowane,

« ekonomiczne pobraniowe - paczki rejestrowang, przemieszczane i dostarczane adresatowi; W
momencie dostarczenia paczki pobierana jest nalezna kwota i niezwtocznie przekazywana na
rachunek bankowy lub adres wskazany przez nadawce.

- Wymiary paczek pocztowych:

- Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

- Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140mm,

- Maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczyc: dtugosc¢ 600mm, szerokos¢ 500mm,
wysokosc 300mm.

- Gabaryt B - to paczka o wymiarach:

- Minimum - jesli choc jeden z wymiarow przekracza dtugosc 600mm, szerokoé¢ 500mm, wysokos¢
300mm,

- Maksimum - suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosc -
3000mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczyc 1500mm,

- Ustala sie tolerancje wszystkich wymiarow +/- 2mm.

4) Przez zwroty rozumie sie zwroty niedoreczonych przesytek pocztowych po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, z podaniem przyczyny niedoreczenia.

5) Przez ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru - tzw. biate zwrotki) rozumie sie zwrot
pokwitowanego przez adresata potwierdzenia odbioru.



6) Ustuga dostarczania przesytek pocztowych ¢wiadczona bedzie przez Wykonawce do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce i poza granicami Polski.

7) Wykonawca zobowiazuje sie do dostarczania jeden raz dziennie przesytek pocztowych oraz ZP0O
(zwrotne potwierdzenie odbioru) i zwroty do siedziby Zamawiajacego codziennie, od poniedziatku
do piatku w dni robocze,

9) Wykonawca zobowiazany jest do honorowania i obstugiwania zwrotnego potwierdzenia odbioru
stanowiacego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na sasadach okreélonych w ustawie z
dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z poz.
zm.).

10) Zamawiajacy bedzie korzystat z drukdow zwrotnego potwierdzenia odbioru nalezacych do
Wykonawcy,

11) Zamawiajacy bedzie korzystat z nalezacych do Wykonawcy drukow zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesytek zagranicznych,

12) Zamawiajacy bedzie nadawal przesytki w stanie uporzadkowanym. Przesytki rejestrowane, W
tym paczki nadawane beda na podstawie rejestrow pocztowych. Uktad oraz zakres informacji
rejestrow pocztowych zgodny jest ze wzorem pocztowych ksiazek nadawczych,

13) Przesytki nierejestrowane nadawane beda na podstawie zestawien ilosciowo wartosciowym
przesytek,

14) Rejestry pocztowe sporzadzane beda w dwoch egzemplarzach, po jednym dla wykonawcy i
zamawiajacego.

16) W formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego, Zamawiajacy
podat szacunkowe ilosci przesytek danego rodzaju nadawanych najczesciej przez Zamawiajacego.
Dane te Zamawiajacy ustalit w oparciu o analize dotychczas wysytanej korespondencji.

17) Rodzaje i liczba przesytek w ramach éwiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznosci od
potrzeb zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgodg, tym samym Wykonawca wyraza zgode, ze
nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian rodzajowych i iloéciowych w trakcie realizacji zawartej
umowy, zwtaszcza, z& miesieczne rozliczenie bedzie nastepowac za przesytki faktycznie nadane
przez Zamawiajacego lub zwrocone z powodu braku mozliwosci doreczenia.

18) Wykonawca dotaczy do sktadanej oferty wzdor umowy na éwiadczenie ustug pocztowych,

19) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w przestanym przez Wykonawce
wzorze umowy,

2. Dodatkowe wymagania:

1) Wykonawca bioracy udziat w postepowaniu zobowiazany jest wykazac¢ ze jest wpisany do

rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji

Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z

2012 r., poz. 1529)

2) Ustugi pocztowe bedg swiadczone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, a W szczegblnosci

zgodnie z :

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.z2012r., poz. 1529 z pozn. zm.) i

wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi,

b) regutaminami $wiadczenia ustug pocztowych wydanymi przez Wykonawce,

c) Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z aktami wykonawczymi.

3) Znaczek optaty pocztowej musi zostac zastapiony pieczecia wykonang wg wzoru dostarczonego

przez Wykonawceg lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

3. Dane do zawarcia umowy i faktury:

Dane do umowy:

Umowa bedzie zawarta przez: Powiat Torunski reprezentowany przez mgr Jolante Zielinska

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu dziatajaca na podstawie

petnomocnictwa Zarzadu Powiatu Torunskiego

Dane do faktury:

Nabywca: Powiat Torunski NIP: 956-20-86-885

Odbiorca: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Towarowa 4 - 6, 87-100 Torun

4. Warunki ptatnosci:

1) Przelew na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze w terminie do 14 dni od daty
otrzymania faktury VAT od Wykonawcy,

2) Wymagany zatacznik do faktury w formie specyfikacji z podziatem na przesytki dla:

- Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu,

. Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania 0 Niepemosprawnoéci,




4, Termin wykonania:
Ustugi sukcesywne wykonywane w terminie 12 miesiecy od dnia 1 stycznia 2017 r. - 31 grudnia 2017
T

5. Informacje dodatkowe:

1) Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte odpowiadajaca wszystkim wymogom
postawionym przez niego dla prawidtowej, terminowe]j i efektywnej realizacji zamowienia.

2) W sprawach dotyczacych zapytania ofertowego informacji udziela:

- odnoénie strony technicznej - Ryszard Bukowski

- w kwestiach formalnych - Matgorzata Markowska

sekretariat@pcpr-torun.pl

Wyjasnienia telefoniczne i przekazane droga elektroniczna nie sg wiazace bez zachowania formy
pisemnej.

6. Propozycja ofertowa winna byc¢ ztozona w sekretariacie Zamawiajacego - 87-100 Torun ul.
Towarowa 4 - 6, parter, pokdj nr 50 do dnia 13.12.2016 r. do godz. 10.00 w formie pisemnej, W
zamknietej kopercie oznaczonej danymi Wykonawcy (pieczatka firmowa) oraz napisem:
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu”.

7. Propozycja ofertowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania podanym powyze]
sostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac
ztozong propozycje cenowa przed uptywem terminu jej sktadania.

8. Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa W
terminie do 7 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty, w komorce merytorycznej - Dziat
Administracyjny parter nr 53.

9. W sprawach zwiazanych z zapytaniem cenowym dopuszcza sie porozumiewanie wytacznie droga:
pisemna lub faksem - nr faksu Zamawiajacego: 56 662 87 51.

Zataczniki:

1. Wzor propozycji ofertowej,

2. Formularz ofertowy.




