OGLOSZENIE NR 2/2018
STAROSTA TORUNSKI
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
INSPEKTORA DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
-W WYDZIALE ORGANIZACYJNYM I SPRAW OBYWATELSKICH

Wymiar etatu - 0,5

1. Wymagania niezb¢dne:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

wyksztalcenie wyzsze (preferowane prawnicze lub administracyjne),

co najmniej 3-letni staz pracy ogétem, w tym udokumentowane co najmniej roczne
do$wiadczenie zawodowe zwigzane z zamdwieniami publicznymi,

jest obywatelem polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych,

posiada pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,
nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

©)
d)

€)
f)

ukoniczone studia podyplomowe z zakresu prawa zamoéwien publicznych,

bardzo dobra w teorii oraz w praktyce znajomos¢ przepiséw ustawy - Prawo zamoéwien
publicznych i przepiséw wykonawczych do tej ustawy — wymagana jest aktualna wiedza
z tego obszaru, ustawy kodeks cywilny oraz finanséw publicznych,

umiejetno$é stosowania aplikacji biurowych pakietu MS Office oraz programéw do
obstugi poczty elektronicznej i Internetu,

umiejetnosc pracy w zespole,

umiej¢tnos$¢ organizacji czasu pracy,

sumiennos$¢, odpowiedzialnosc.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie rejestru umow cywilnoprawnych zawieranych w trybie zaméwien
publicznych;

prowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych, realizowanych na
podstawie ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz przepisow wewngtrznych;
przygotowywanie projektow umow dotyczacych udzielanych zamowien publicznych w
Starostwie oraz ich archiwizacja;

obstuga aplikacji i programow informatycznych wspierajacych zamoéwienia publiczne;
redagowanie BIP w zakresie prowadzonych w Starostwie postgpowan o udzielenie
zamOwienia publicznego (zamieszczanie ogloszen, wynikow itp.);

redagowanie BIP w zakresie prowadzonych postgpowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego przez jednostki organizacyjne powiatu (zamieszczanie ogloszen itp.);
wsparcie merytoryczne pracownikéw Starostwa odpowiedzialnych za przedmiot
zamoOwienia podczas przygotowywania przez nich opisow przedmiotu zamowienia i
szacowania warto$ci zamowienia;

zbieranie niezbednych informacji i czynny udzial w opracowywaniu rocznych planow
zamowien publicznych;

realizacja innych zadan przydzielonych przez przetozonych w zakresie postgpowan o
udzielenie zamowienia publicznego.



4. Warunki pracy na danym stanowisku: :

1) praca wykonywana bedzie w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich
w Starostwie Powiatowym w Toruniu przy ul. Towarowej 4-6,

2) praca o charakterze biurowym, przy komputerze, w budynku Urzedu. Bezpieczne
warunki pracy na stanowisku;

3) praca przy monitorze ekranowym, wymagajaca wymuszonej pozycji ciala, zadania
realizowane na stanowisku wymagaja podnoszenia i przenoszenia sprz¢tu;

4) narzedzia i materialy pracy: sprzet informatyczny; :

5) praca w Urzedzie odbywa si¢ w dniach: poniedziatek, $roda, czwartek w godz.7.30 -
15.30; wtorek w godz. 7.30 — 16.30; piatek w godz.. 7.30 — 14.30;

6) wymiar zatrudnienia: 0,5 etatu, godziny pracy do uzgodnienia.

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych w
miesigcu lutym 2018 roku wyniost powyzej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

¢) dokument po$wiadczajacy wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych
studiow)

d) o$wiadczenie o spetnianiu wymagan okreslonych w art. 6 ust. 1 pkt 1 i 2 oraz ust. 3
pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U.
22016 r. poz. 902 z p6zn. zm.),
kwestionariusz osobowy

e) kwestionariusz osobowy,

f) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.

7. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknietej kopercie nalezy skiada¢ osobiscie w
siedzibie Starostwa — Kancelaria Ogdlna, pigtro I, pok. nr 100, poczta elektroniczng w
przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego lub pocztg na adres: Starostwo
Powiatowe w Toruniu, ul. Towarowa 4-6, 87-100 Torun, z dopiskiem:

Dotyczy naboru na stanowisko Inspektora ds. zaméwien publicznych
w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich

w terminic do dnia 09 maja 2018 roku do godz. 12,

Aplikacje, ktore wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.bip.powiattorunski.pl) oraz na tablicy informacyjnej przy
ul. Towarowa 4-6.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegotowe CV (z
uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997 r. 0 ochronie danych osobowych (t,j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pézn. zm.) oraz ustawq
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (1j, Dz. U. z 2016 r. poz. 902
z pozn. zm.).
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