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Karta informacyjna SP-150

1. Nazwa procedury:
Procedura przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dzialan nastepczych

2. Nazwa Wydzialu:
e Zespot ds. zglaszania naruszen

3. Podstawa prawna:
o Uchwata nr 97/2024 Zarzadu Powiatu Torunskiego z dnia 11 grudnia 2024 roku

4. Wymagane dokumenty
e  Wypehiona ,,Karta zgtoszenia zewngtrznego” (w zatgczeniu ponizej) w przypadku
zgloszenia w wersji papierowej badz elektronicznej

5. Oplaty
e Brak

6. Termin zalatwienia sprawy
e Do 3 miesigcy (do 6 w sprawach szczegolnie skomplikowanych)

7. Jednostka prowadzaca sprawe
e Zespot ds. zglaszania naruszen
I pigtro, pokoj nr 109, tel. 661 295 630, 697 783 267
e (Od poniedziatku do piatku w godz. 8:00 — 14:30

8. Tryb odwolawczy
e Brak

9. Dodatkowe informacje
Naruszenia prawa moze zgtosi¢ kazda osoba zatrudniona obecnie badz kiedykolwiek w Starostwie
Powiatowym w Toruniu, niezaleznie od zajmowanego przez nig stanowiska, petnionej funkcji czy
formy zatrudnienia lub wspotpracy
Formy zglaszania nieprawidlowosci (zgtoszenia zewngtrzne):
e Zapomocg poczty elektronicznej na adres: sygnalista@powiattorunski.pl w zaszyfrowanym
pliku. Szyfr do pliku nalezy przekaza¢ Zespolowi osobiscie lub telefonicznie,
e W formie listownej na adres: Starostwo Powiatowe, ul. Towarowa 4-6, 87-100 Torun,
z dopiskiem na kopercie, np. ,,zgloszenie naruszen” lub ,,Zespot ds. zgtaszania naruszen”,
e Osobiscie (po wezesniejszym uméowieniu spotkania) lub telefonicznie do Zespotu ds.
zglaszania naruszen w Starostwie, tel. 661 295 630 lub 697 783 267. Zespot dokumentuje
zgloszenie w formie karty zgtoszenia, protokotu, nagrania rozmowy,
e Poprzez wypehienie formularza zglaszania nieprawidtowosci, dostgpnego na stronie
www.bip.powiattorunski.pl. E-mail nie bedzie zawierat danych identyfikujacych typu IP i
bedzie kierowany na dedykowang skrzynke

10. Formularze do pobrania:
Karta zgloszenia zewngtrznego



http://www.bip.powiattorunski.pl/

Karta zgloszenia zewnetrznego
(zalacznik do karty informacyjne;j)

1. Imig i nazwisko

3. Data oraz miejsce zaistnienia nieprawidtowosci lub data i miejsce pozyskania informacji
o nieprawidlowos$ciach

4. Opis sytuacji lub okolicznosci, ktére doprowadzily lub moga doprowadzi¢ do wystapienia
nieprawidlowosci

7. Wskazanie ewentualnych dowodéw i informacji, jakimi dysponuje zglaszajacy, ktore
moga okaza¢ si¢ pomocne w procesie rozpatrywania nieprawidtowosci

8. Wnosze o utajnienie danych TAK/NIE *

Data i czytelny podpis osoby dokonujacej zgloszenia

*Niepotrzebne skresli¢
(Klauzula informacyjna RODO - VERTE)



10.

11.

Klauzula informacyjna
(zgloszenie naruszen/nieprawidtowosci)

Na podstawie art. 13 ust. 1 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/W (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych zwane dalej RODO), informuj¢
ze:

Administratorem Twoich danych osobowych jest Starosta Torunski z siedzibg w Toruniu
ul. Towarowa 4-6, 87-100 Torun, dane kontaktowe Administratora danych: tel.: 56 6628800,
e-mail: starostwo@powiattorunski.pl,

Do kontaktow w sprawie ochrony Twoich danych osobowych zostal takze powolany
Inspektor Ochrony Danych, z ktorym mozesz si¢ kontaktowa¢ pod numerem tel.: 56 6628888
lub wysylajac e-mail na adres iod@powiattorunski.pl.

Mozna kontaktowa¢ si¢ z nami w nastgpujacy sposob: listownie (na adres Administratora),
e-mailowo i telefonicznie (podane w punkcie 1 1 2).

Twoje dane osobowe przetwarzane beda w celach zwigzanych ze zgtaszanymi przypadkami
naruszenia prawa, na podstawie obowigzku prawnego wynikajacego z przepisdOw ustawy
z 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow, w nawigzaniu do Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony 0sob
zglaszajacych naruszenia prawa Unii (Dz. U. UE. L. z 2019 r. Nr 305, str. 17
Z pOzn. zm.).

Podstawa do przetwarzania Twoich danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w zwigzku z ustawg z 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow.

Administrator zapewnia poufno$¢ Twoich danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.
W zwiazku z tym dane moga by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego
na podstawie przepisow prawa, oraz podmiotom, ktéorym administrator powierzyt
przetwarzanie danych. Szczegotowy spis tych podmiotéw prowadzi 10D.

Twoje dane osobowe oraz dokumenty zwigzane ze zgloszeniem przetwarzane beda w zwigzku
z przyjeciem tego zgloszenia lub podjeciem dzialan nastgpczych i przechowywane przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastgpcze,
lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Posiadasz prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania.

Przystuguje Ci skarga do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznasz,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych.

Twoje dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym rowniez w formie
profilowania.

Twoje dane osobowe nie b¢da przekazane do panstwa trzeciego lub do organizacji
miedzynarodowe;.



