Zarzadzenie nr 17/2025
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu

z dnia 4 lipca 2025r.

w sprawie: wprowadzenia monitoringu wizyjnego w budynku Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Toruniu

Na podstawie art. 22 § 1 Kodeksu pracy ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz.U. 22025 r. poz. 277), art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz f Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ monitoring wizyjny w budynku PCPR w Toruniu w celu zapewnienia
bezpieczenstwa pracownikow i klientow Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu
(dalej: PCPR), ochrony mienia oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie
mogloby narazi¢ PCPR na szkodg.

§2

Ustalam regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku PCPR w Toruniu,
stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Monitoring obejmuje nastgpujace obszary wewnatrz budynku PCPR, tj. wejécia do
budynku oraz korytarz.

2. Informuje sig¢, ze teren przed wejsciem do budynku oraz parking sa monitorowane
przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe — Nadlesnictwo Torun na
podstawie umowy dzierzawy budynku.

§4
1. Dostep do nagran z monitoringu majg wytacznie:
a) Dyrektor PCPR
b) osoby upowaznione przez Dyrektora PCPR

2. Udostepnienie nagran osobom trzecim moze nastapi¢ wylacznie na podstawie
przepisow prawa.



§5

Przy  wejsciach do budynku PCPR umieszcza si¢ czytelne informacje
o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego.

§6

Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow do zapoznania si¢ z postanowieniami Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku PCPR w Toruniu i ztozenia pisemnego
o$wiadczenia o zapoznaniu z jego trescig.

§7
1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi Zespolu ds. administracji, kadr
1 archiwizacji PCPR.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia podania go do wiadomosci
pracownikow.

Dokument
Jacek Skorulski  Podpisany przez
Df,iikm‘”“ " Jacek Skorulski

Data: 2025.07.28
11:34:47 CEST



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia w sprawie wprowadzenia monitoringu wizyjnego w budynku

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA

MONITORINGU WIZYJNEGO W BUDYNKU POWIATOWEGO CENTRUM

POMOCY RODZINIE W TORUNIU

§1

Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
w budynku PCPR ul. Polna 34/38 w Toruniu, reguly rejestracji i zapisu informacji
z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia, a takze mozliwos¢ udostepniania

zgromadzonych danych.

N —

N —

§2

System monitoringu wizyjnego obejmuje budynek PCPR wewnatrz (hol, korytarz).
System monitoringu wizyjnego sklada si¢ z 2 kamer wewnetrznych, rejestratora,
okablowania i oprogramowania.

Monitorowany teren oznaczony jest tablicami informacyjnymi z napisem: ,,Obszar
monitorowany". Tablice te umieszczane sa3 w widocznych, ogoélnodostepnych
miejscach. Zakres danych tablicy informujacej o monitoringu stanowi zalacznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

Monitoring wizyjny nie obejmuje swoim zasiggiem pomieszczen socjalnych,
sanitarnych ani bezposrednich stanowisk pracy pracownikow PCPR .

Kazdy nowy pracownik PCPR jest przed dopuszczeniem do pracy informowany o
celach, zakresie oraz sposobie stosowania monitoringu. Klauzula informacyjna
monitoringu stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§3

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji 1 zapisie danych na dysku twardym podlega tylko obraz (bez dzwigku)
z kamer systemu monitoringu wizyjnego.

Dane pochodzace z nagran umozliwiajace identyfikacje osoby, zarejestrowane
1 przechowywane uwazane s3 za dane osobowe, w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Odpowiedzialnym za obstuge oraz prawidlowe funkcjonowanie monitoringu jest
Administrator systemu monitoringu Wwizyjnego oraz upowaznieni przez niego
pracownicy jednostki. Osoby uprawnione do przegladania zarejestrowanego obrazu
posiadaja imienne upowaznienia nadane przez Administratora danych osobowych
Dyrektora PCPR w Toruniu



10.

Okres przechowywania danych wynosi 18 dni. Po tym czasie nagranie nadpisuje sie¢.
Termin ten moze by¢ wydtuzony, gdy bedzie to konieczne ze wzgledu na prowadzone
postepowanie dowodowe przez , policje, sad itp.

Udostepnianie danych osobowych zwigzanych z systemem monitoringu wizyjnego
odbywa si¢ na zasadach okreslonych w przepisach prawa (Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/ WE (RODO).
Zapis z monitoringu moze by¢ udostepniony za zgoda Administratora danych na
pisemny wniosek organom lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie
przepisow prawa. Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego
stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Podmiot zainteresowany zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na
potrzeby przysztego postepowania moze si¢ zwroci¢ do Dyrektora PCPR z pisemnym
wnioskiem o sporzadzenie kopii, wskazujac doktadng date, a takze czas 1 miejsce
zdarzenia. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.
Whiosek o udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego zawiera zalacznik nr 4
do niniejszego Regulaminu.

Nie wykonuje si¢ kopii zapasowej monitoringu.

W przypadku awarii urzadzenia rejestrujacego kazda czynnos$ci dotyczaca awarii
bedzie zapisywania w rejestrze awarii urzadzen monitoringu stanowigcym

zalgcznik nr 5 do Regulaminu.

§4

W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem ostateczng decyzje
podejmuje Administrator.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu

Zakres danych tablicy informujacej o monitoringu

OBSZAR MONITOROWANY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych — Dz. Urz. UE L Nr119/1), zwane dalej RODO informuje,
VA

> 4

\NH

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w systemie monitoringu jest Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Toruniu , ktére reprezentuje Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Toruniu , ul. Polna 34/38 , 87-100 Torun.

W Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu zostal wyznaczony Inspektor Ochrony

Danych
Osobowych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac: iod@pcpr-torun.pl

Monitoring obejmuje ciagg komunikacyjny na parterze budynku .

Rejestracja obrazu realizowana jest, na podstawie art. 22(2) Kodeksu pracy oraz art. 6 ust.1 lit. ¢), f)
RODO w celu zapewnienia bezpieczenstwa osob i mienia.

Zapisy z monitoringu beda przechowywane przez administratora przez okres 18 dni.

Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do dostepu do danych osobowych oraz
ograniczenia przetwarzania. Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo
whniesienia skargi do organu nadzorczego.






Zalacznik nr 2 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu

KLAUZULA INFORMACYJNA

(monitoring)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej RODO - informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w systemie monitoringu jest Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu , ktore reprezentuje Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Toruniu, ul. Polna 34/38 , 87-100 Torun,

2.W Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu zostal wyznaczony Inspektor Ochrony Danych
Osobowych, z ktorym mozna si¢ skontaktowac: iod@pcpr-torun.pl

3. Podstawa przetwarzania danych osobowych sa obowiazujace przepisy prawa w tym:

art. 4b ust. 1 ustawy z dnia 05.06.1998 r. 0 samorzadzie powiatowym

art. 222 § 1 Kodeksu pracy

art. 6 ust. 1 pkt ¢) if) ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych ,,RODO”

art. Sa ustawy o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym z 16 grudnia 2016 r.

4. Pani/Pana dane osobowe bed3 zarejestrowane w formie elektronicznej w postaci obrazu z
monitoringu wizyjnego oraz przechowywane bedg przez okres 18 dni. W sytuacji, gdy nagranie jest
lub moze by¢ dowodem w postepowaniu prowadzonym na podstawie przepisOw prawa, dane
przechowywane sg do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania. Po zakonczeniu wskazanego
Czasu zapisy z monitoringu zostang trwale usuniete, poprzez nadpisane w sposdb uniemozliwiajgcy
ich ponowne odtworzenie.

5. Rejestracja obrazu realizowana jest , na podstawie art. 22(2) Kodeksu pracy oraz art. 6 ust.1 lit. c),
f) RODO w celu zapewnienia bezpieczenstwa oséb i mienia.

6 .Dostep do materiatdw z monitoringu majg wytgcznie osoby upowaznione do przetwarzania
danych. Wizerunek oséb — pracownikdw i klientéw PCPR nie jest udostepniany podmiotom innym,
niz upowaznione na podstawie przepiséw prawa. Zapis z monitoringu moze by¢ udostepniony Policji
—na jej wniosek i w celach dowodowych.

7. Monitoring obejmuje cigg komunikacyjny w budynku (hol, korytarz).

8. Osoba, ktdrej wizerunek zostat zarejestrowany w systemie monitoringu ma prawo do dostepu do
swoich danych osobowych, ich usuniecia ( w sytuacjach wskazanych w art. 17 RODO). Gdy uznajg
Panstwo, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO majg Panstwo prawo wniesc¢
skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. (tj. Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, 00 - 193 Warszawa). Organ ten bedzie wtasciwy do rozpatrzenia skargi z tym, ze prawo
whiesienia skargi dotyczy wytgcznie zgodnosci z prawem przetwarzania danych osobowych.



9. Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

10. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;.

Zapoznatem/am Si€ : ...cuvvcieeeeereeere e s

(data i podpis )



Zalacznik nr 3 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu

REJESTR udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego PCPR ul. Polna 34/38 w Toruniu

Lp. | Dane Data Przedmiot | Zalatwiajacy Data Uwagi
uprawnionego wniosku wniosku wniosek przekazania
wnioskodawcy danych







Zalacznik nr 4 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu

Whiosek o udostepnienie nagran z monitoringu wizyjnego

Dane wnioskodawcy:

(Telefon)

Data, godzina i mi€jSCe ZAArZENIA: ...........ovviviriiitiii e

Krotki OpiS ZAArZeNIa: .. ...o.vieit e

(podpis wnioskodawcy)

Wyrazam zgode¢ / nie wyrazam zgody* - podpis Administratora danych lub osoby
upowaznionej

Oswiadczam, Ze otrzymane materiaty zostang wykorzystane wytgcznie w celu wskazanym we
wniosku.

(data i podpis wnioskodawcy)

*Niewlasciwe skreslié.



Zalacznik nr 5 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku Powiatowego

Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu

Rejestr awarii urzadzen monitoringu

Lp.

Urzadzenie

Rodzaj awarii

Data ujawnienia
awarii /data usuni¢cia
awarii
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